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1 Einleitung

EGI ist eine kantonale internetbasierte Anwendung fur die papierlose Abwicklung von Abfall-
Entsorgungsgenehmigungen und kann von Gesuchstellern, Entsorgungsanlagenbetreibern
sowie von kantonalen Abfallfachstellen einzelner Kantone genutzt werden.

1.1 Ziel und Zweck

Dieses Dokument beschreibt die Bedienung der Web-Applikation EGI
(Entsorgungsgenehmigung via Internet) aus Sicht der Gesuchsteller und Sachbearbeiter von
Entsorgungsanlagen und kantonalen Fachstellen.

Fur (System-) Administratoren steht ein zuséatzliches Handbuch zur Verfligung [1].

1.2  Gultigkeitsbereich
Dieses Benutzerhandbuch gilt fir die Version 1.6 der Web-Applikation EGI.

1.3  Zielpublikum, Voraussetzungen an den Leser

Gesuchsteller und Gesuchstellerinnen, Sachbearbeiter und Sachbearbeiterinnen von
Abfallentsorgungsanlagen und kantonalen Fachstellen
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1.4 Begriffe, Abklrzungen

AWA Amt fir Wasser und Abfall des Kantons Bern

BEDAG Bedag Informatik AG

BVE Bau-, Verkehrs- und Energiedirektion des Kantons Bern

Csv CSV (Comma Seperated Values), Ein Format um Daten geordnet abzuspeichern
EGI Entsorgungsgenehmigung via Internet

JEE Java Entreprise Edition

PDF portable document format, Format um Dokumente read-only zu erzeugen

Puzzle Puzzle ITC GmbH

1.5 Referenzierte Dokumente

[1] Benutzerhandbuch fur (System-) Administratoren von EGI — Entsorgungsgenehmigung
via Internet
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2 Anmeldung und Benutzerrechte

Bevor die Applikation EGI benutzt werden kann, muss man sich im System mit Benutzernamen
und Passwort anmelden. Die Accounts werden von den kantonalen Fachstellen verwaltet und
vergeben.

2.1 Registrationsantrag stellen

Benutzer, welche noch keinen eigenen Account besitzen, kénnen direkt aus der Applikation
heraus einen Registrationsantrag stellen (vgl. Abbildung 1).

Entsorgungsgenehmigung via Internet - EGI

Version 1.6

EGl ist eine kantonale internetbasierte Anwendung fur die papierlose Abwicklung von Abfall-
entsorgungsgenehmigungen und kann von Gesuchstellern, Entsorgungsanlagenbetreibern sowie von
kantonalen Abfallfachstellen einzelner Kantone genutzt werden.

Anmeldung

Benuizer | |

Passwaort | |

Anmelden

Noch nicht registriert? Zur Registration
Passwort vergessen? Meues Passwort anfordem

Abbildung 1: Anmeldung und Registration

Um einen Registrationsantrag zu stellen, muss das entsprechende Formular (Abbildung 2)
ausgefullt werden. Dabei kann der Benutzername und das Passwort frei gewéhlt werden. Fur
das Passwort gelten dabei folgende Kriterien:

e Das Passwort muss mindestens 8 Zeichen lang sein
e eine Zahl oder ein Sonderzeichen enthalten
e nicht identisch mit dem Benutzernamen sein

Im Feld ,Firma*“ muss die Firma, fir welche der Benutzer arbeitet, angegeben werden. Dabei
spielt es keine Rolle, ob diese Firma bereits im System registriert ist. Falls nicht, dient dieser
Antrag auch gleich als Antrag zur Registration der Firma.
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Entsorgungsgenehmigung via Internet - EGI

* Pflichtfelder
Kanton * v

Firma *

Benutzername *

MNachname *

Gewinschtes Passwort *

| |
| |
orname * | |
| |
| |
Passwort bestatigen * | |

Funktion des Benutzers! Adresse
der Firma

Telefonnummer * | |

Fax| |

E-Mail * | |

Registrieren

Abbildung 2: Formular Registrationsantrag

Wird das Formular mit dem Button ,Registrieren* abgeschickt, wird an die angegebene E-Mail
Adresse ein Bestatigungsmail verschickt. Erst wenn der entsprechende Link in dieser E-Mail
angeklickt wird, erfolgt der eigentliche Antrag beim ausgewéhlten Kanton. Sobald der Antrag
bearbeitet wurde, wird der Benutzer informiert.

2.2 Neues Passwort anfordern

Auf der Login Maske kann jederzeit ein neues Passwort fiir einen Benutzernamen angefordert
werden. Der entsprechende Benutzer erhélt an die im System hinterlegte Adresse eine E-Mail
zugeschickt. Darin ist das weitere Vorgehen beschrieben.

2.3 Passwort andern

Das Passwort kann jederzeit iber den Menidpunkt ,,Passwort &ndern“ angepasst werden.
Passworte sind nur fir jeweils 90 Tage giiltig und laufen nach dieser Zeit ab. Falls ein Passwort
nicht mehr gultig ist, wird man nach dem Login direkt aufgefordert, ein neues Passwort zu
erstellen (Abbildung 3).
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sysadmin: Passwort andern

@ lhr Pazzwort izt ahoelaufen

Bizheriges Passweort *

Caz P asamort musz mindestans £ Zeichen lang =ein und eine Zahl oder &in
Sonderzeichen enthalten

Meues Passwort *

Pazswort bestdtigen *

Speichern |

Abbildung 3: Passwort &ndern

Falls sie Ihr Passwort vergessen so kdnnen sie dieses uber die Funktion ,Neues Passwort
anfordern” auf der Startseite zurlicksetzen lassen.

Merken Sie sich Ihr Passwort gut — nach fiinf fehlgeschlagenen Logins wird Ihr Zugang gespertt,
und Sie mussen lhre kantonale Fachstelle kontaktieren, damit Ihr Konto wieder aktiviert werden
kann.

Jeder Benutzer erhalt eine Rolle zugewiesen, welche ihm bestimmte Aktionen in EGI
ermdglicht. Im Wesentlichen gibt es folgende drei Rollen:

e Gesuchsteller
e Sachbearbeiter Abfallentsorgungsanlage
e Sachbearbeiter kantonale Fachstelle

Daneben gibt es noch Administratoren und Systemadministratoren — diese Rollen sind aber
nicht Gegenstand dieser Dokumentation.

Die drei oben genannten Rollen unterscheiden sich nicht nur durch die zur Verfiigung
stehenden Aktionen, sondern vor allem durch die einsehbaren Daten. Dabei gilt grundsatzlich:

o Gesuchsteller konnen alle Daten einsehen, welche die eigene Firma betreffen

e Sachbearbeiter von Abfallentsorgungsanlagen sehen nur aktivierte Gesuche und
abgeschlossene Entsorgungsentscheide, welche die eigene Anlage betreffen

e Sachbearbeiter von kantonalen Fachstellen sehen alle (aktivierten) Gesuche und
Entsorgungsentscheide, deren Abfallherkunft oder der Standort der
Abfallentsorgungsanlage im eigenen Kanton liegt.

Im Folgenden beschreibt dieses Benutzerhandbuch die Méglichkeiten der verschiedenen
Rollen, wobei jeweils nur die der Rolle eigenen Anwendungsfalle im Detail beschrieben werden.
Deshalb lohnt es sich auch fur Sachbearbeiter von kantonalen Fachstellen das Kapitel far
Gesuchsteller zu lesen: Darin werden einige grundlegende Dinge wie die Suche nach Gesuchen
und Entsorgungsentscheiden beschrieben. Zudem erscheint es sinnvoll, wenn alle Benutzer
einen Gesamtiberblick Gber das System erhalten.
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Hanz Kinz abmelden £y

Entsorgungsgenehmigung via Internet - EGIl  stariseite

Entsorgungsgesuch erfassen R .
e Entsorgungsgenehmigung via Internet - EGI

anzeigen

Entsorgungsentscheide
anzeigen
Entsorgungsenischeide
exportieren

Passwort andemn .

© 2016 Bau-, Verkehrs- und Energiedirektion des Kantons Bern Version 1.6

Abbildung 4: Startbildschirm EGI fiir Gesuchsteller

Nach der Anmeldung prasentiert sich der Startbildschirm fiir alle Benutzer praktisch identisch®
(Abbildung 4). Vor allem die Navigation in der linken Spalte bietet mit einer Ausnahme
(,Entsorgungsgesuch erstellen) die gleichen Aktionen fir alle Benutzer.

! Gesuchstellern wird ein neutrales Layout dargestellt. Das Layout fir Sachbearbeiter von
Entsorgungsanlagen und kantonalen Fachstellen ist dem jeweiligen Kanton angepasst.
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3 Gesuchsteller: Entsorgungsgesuche einreichen

Als einzige Benutzer von EGI kénnen Gesuchsteller neue Entsorgungsgesuche erfassen,
bearbeiten und aktivieren. Daneben kénnen Gesuchsteller nur diejenigen Gesuche und
Entsorgungsentscheide einsehen, welche ihre eigene Firma betreffen.

3.1 Entsorgungsgesuch erfassen

Uber den Navigationspunkt ,Entsorgungsgesuch erfassen* gelangt man direkt zum
entsprechenden Formular. Dieses ist in verschiedene Abschnitte eingeteilt:

- Gesuchsteller

- Abfallentsorgungsanlage
- Abfall

- Anhange

- Bemerkungen

Im ersten Abschnitt (Abbildung 5) werden die Informationen Uber die Gesuchstellerfirma und
den aktuell eingeloggten Sachbearbeiter automatisch eingefiigt. Diese Informationen kénnen
nicht manuell erganzt oder verandert werden. Alle Gesuchstellerfirmen und deren
Sachbearbeiter werden von den Administratoren im System erfasst. Anderungen an den
Kontaktinformationen kénnen nur von diesen vorgenommen werden.

Gesuchsteller

Firma MusterAG
Sachbearbeiter Hans Muster
031 654 98 54
hans.muster@musterag.ch

Abbildung 5: Entsorgungsgesuch erfassen: Gesuchsteller

Im Anschluss an diese automatisch ergénzten Informationen beginnt das eigentliche Formular.
Als erstes kann in einem Textfeld die Abfallentsorgungsanlage ausgewahlt werden, in welcher
die Abfalle entsorgt werden sollen (Abbildung 6). Dabei kann entweder der Name oder die
VeVA-Nr. der Abfallentsorgungsanlage angegeben werden — das System macht anschliessend
Vorschlage, aus denen die passende Abfallentsorgungsanlage ausgewahlt werden kann.

Mit EGI Version 1.3 wurde der neue Typ der teilautonomen Abfallentsorgungsanlage eingefiihrt
(siehe auch Seite 21). Wird an dieser Stelle eine Anlage mit entsprechender Berechtigung
ausgewahlt, so wird das Gesuch zunachst nicht bei der kantonalen Fachstelle eingereicht,
sondern bei der ausgewahlten Abfallentsorgungsanlage, welche den Entsorgungsentscheid
selbstandig abschliessen kann. Beim Auswahlen (Abbildung 6) der Anlage ist nicht unbedingt
ersichtlich, ob es sich um eine teilautonome Anlage handelt oder nicht.
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Die teilautonome Abfallentsorgungsanlage hat aber die Mdglichkeit, das entsprechende Gesuch
an die kantonale Fachstelle weiterzuleiten. Das Genehmigungsverfahren eines weitergeleiteten
Gesuches wird schliesslich wieder von der entsprechenden kantonalen Fachstelle
abgeschlossen.

Abfallentsorgungsanlage

Firma * | |

Abbildung 6: Entsorgungsgesuch erfassen: Abfallentsorgungsanlage

Den grossten Teil des Formulars bildet der Abschnitt ,Abfall“ (Abbildung 7). In diesem Abschnitt
missen die Informationen zur Abfallherkunft, Abfallart und der Menge eingetragen werden. Im
ersten Teil des Abschnittes kann die Herkunft des Abfalls beschrieben, die VeVA und KBS-
Nummer (falls vorhanden) eingesetzt und vor allem die Abfallherkunft beschrieben werden. Um
die Eingabe der Gemeinde zu vereinfachen, unterstiitzt das Formular den Gesuchsteller mit
einer Autovervollstandigung. Tatsé&chlich lassen sich nur Gemeinden aus der Liste in dieses
Feld eintragen — damit wird sichergestellt, dass das Gesuch an die korrekte kantonale
Fachstelle geleitet wird.

Die Eingabe des Abfalltyps (LVA-Code) ist auf zwei Arten méglich:

1. Durch Eingabe der ersten Ziffern des LVA-Codes (ohne Leerschlage, z.B. ,0105%)
erscheint wieder eine Autovervollstandigungsbox, in welcher der entsprechende Code
ausgewahlt werden kann.

2. Durch klicken auf ,Abfallverzeichnis 6ffnen” kbnnen alle Abfalltypen in einem Baum
durchsucht werden. Es kdnnen keine Haupt oder Unterkategorien (mit zwei-, bzw.
vierstelligen VeVA-Codes) ausgewahlt werden. Durch Doppelklicken eines Abfalltyps mit
sechsstelligem Code wird der entsprechende Typ Gibernommen und das
Abfallverzeichnis zur besseren Ubersichtlichkeit wieder geschlossen.

Im untersten Teil dieses Abschnittes kann die Gesamtmenge (einmalig oder jahrlich) und deren
Einheit spezifiziert werden. Das Feld ,Liefermodalitéaten” dient dazu, Informationen tber die Art
der Anlieferung in der Abfallentsorgungsanlage anzugeben: Erfolgt eine einmalige Anlieferung,
in welchem Zeitraum erfolgen die Lieferungen oder welches Schiittgewicht liegt vor?
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Abfall

Herkunft *

KBS-Nr. | |

Nummer/Referenz aus Kataster der belasteten Standorte
VeVAa-Nr. | |
Abgeberbetriebsnummer
Gemeinde * | |

Abfalltyp (VeVA-Code)* |

||| Abfallverzeichnis &ffnen

Beschreibung (Stoff,
Aussehen, Beschaffenheit,
Geruch)

Gesamtmenge (total resp. l:l Einheit * i [m1
pro Jahr) *

Bemerkungen/
Liefermodalititen *

Lieferrhythmus, Transportart, Schitigewicht etc.

jéhrlich (max. 5 Jahre)

einmalig
*Jahrlich™ bezieht sich auf wiederkehrende Abfille aus gleichbleibenden Prozessen.
"Einmalig™ bezieht sich auf ein projektbezogenes Vorhaben. Datum kann angepasst werden.

Frist * | |

Abbildung 7: Entsorgungsgesuch erfassen: Abfall

Im nachsten Abschnitt des Formulars sind die Anhdnge zum Gesuch aufgefiihrt. Diese kdnnen

nach dem Speichern des Gesuchs angefiigt werden. Details hierzu finden sich weiter unten im
Text.

Anhange
Dateien konnen nach dem Speichern des Entsorgungsgesuchs hinzugefiigt werden.
Abbildung 8: Entsorgungsgesuch erfassen: Anhange
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Adresse

Rechnungsempfanger

Abbildung 9: Adresse Rechnungsempfanger

Als letztes kann die Adresse des Rechnungsempfangers erganzt werden. Die Informationen
dieses Feldes sind in der Detailansicht des Gesuches sichtbar und erscheinen auch im
Entsorgungsentscheids (PDF).

Mit dem Button ,Speichern* kann das Entsorgungsgesuch gespeichert werden — mit dieser
Aktion ist das Gesuch noch nicht eingereicht (,aktiviert*), und es kann spater weiter bearbeitet
werden. Sind beim Erfassen des Gesuches Fehler aufgetreten, werden entsprechende
Fehlermeldungen angezeigt.

Ist das Gesuch erfolgreich gespeichert, so kénnen nun Anhénge wie z.B. Berichte, Fotos und
Analysen, welche das Gesuch erganzen angefiigt werden. Die Zahl der Dateien, deren Grdsse
und Dateityp ist eingeschrankt.

Mit dem Button unterhalb vom Titel ,Neue Dateien” (hier im Bild ,Choose File* (browser- und
sprachabhéangig)) konnen neue Dateien ausgewahlt werden. Mit einem Klick auf den ,Weiter*
Knopf werden die Dateien dem Gesuch angefigt und auf den EGI Server hoch geladen.

Anhang hinzufigen
Sie haben die Méoglichkeit, Dateien an ihr Entsorgungsgesuch anzuhangen. Falls Sie keine Dateien anha&ngen wollen, klicken Sie bitte einfach auf "Weiter".

@ Entsorgungsgesuch 22 wurde angelegt

Bereits hinaufgeladene Dateien

MNeue Dateien
Mazx. 10 Dateien. Zugelassene Formate: *.pdf, * jpg. *.jpeg, *.png, *.gif (10 ME pro Datei)

Choose File | No file chosen

Weiter

Abbildung 10: Adresse Rechnungsempfanger

Hinweis: Werden dem Gesuch mehrere Dateien als Anhang hinzugefiigt, kann das Speichern
der Anhange relativ lange dauern, und zwar bis die Gesuche vom lokalen Rechner zum Server
Ubertragen sind. Es erfolgt keine Riickmeldung tber den aktuellen Status des Upload-
Prozesses. Erst wenn das Gesuch erfolgreich gespeichert wurde, erscheint eine entsprechende
Meldung. Insbesondere bei langsamen Internetverbindungen kann der Upload auch mehrere
Minuten dauern — haben sie bitte etwas Geduld!

Seite 13/26
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3.2 Entsorgungsgesuche anzeigen

Es existieren drei verschiedene Listenansichten:
- Entsorgungsgesuche auflisten
- Entsorgungsgesuche suchen
- Entsorgungsgesuche suchen (erweitert)

Diese Menupunkte werden erst sichtbar, nachdem ,Entsorgungsgesuche anzeigen* gedffnet
wurde (es wird automatisch ,Entsorgungsgesuche auflisten* angezeigt).

Die Ansichten stellen die Gesuche in gewohnter Weise dar. Allerdings bietet
»Entsorgungsgesuche anzeigen” eine Filterfunktion nach folgenden Kriterien an:

- Gesuche in Bearbeitung (Standardeinstellung)
- Alle
- Nicht aktivierte Gesuche

Durch Auswahl des entsprechenden Kriteriums und Driicken des Buttons ,Filtern* kann die
Listenansicht entsprechend gefiltert werden.

Startseite > Entsorgungsgesuche & Entscheide = Entsorgungsgesuche auflisten

Entsorgungsgesuch erfassen

> Entsorgungsgesuche Liste der Entsorgungsgesuche
anzeigen
* Entsorgungsgesuche 1 Entsorgungsgesuch erfassen
auflisten
Entsorgungsgesuche Gesuche in Bearbeitung |v|  Filtern
suchen
Entsorgungsgesuche @ 19 Entsorgungsgesuche entsprechen Ihren Suchkriterien
suchen (erweitert)
Entst_]rgungsentscheide 1D Gesuchsteller  Entsorgungsanlage Abfallherkunft ~ Abfall VeVA-Code Status Erstellt v Datum der  Fortschritt
anzeigen (aktuell) am Aktivierung
E”'-SUT_‘AU“QSEHtSChEide 12'093  Jeker AG, Jeker AG, Aushub, Tief-  Basel (2701) 170693 Ashesthaltige Bauabfalle In 15.11.2016  15.11.2016 + 90O
exportieren und Riickbau mit Ausnahme derjenigen, die Bearbeitung
Entsorgungsentscheid unter 17 06 05 fallen
TzdiziEE 12091 Deponie Deponie Typ B - ISD Lyss (308) 101314 Betonabfille und In 14112016 14112016 @ =[@)
Passwort andem Chritzwald Chritzwald Betonschiamme Bearbeitung
Administrati 12’089 RWE Neuchdtel DCMILeTé Broc (2124) 170591 akb Stark verschmutzies In 1411.2016 14.11.2016 o =
ministration SA Aushub- und Ausbruchmaterial mit | Bearbeitung
Ausnahme desjenigen, das unter
17 05 05 falit

Abbildung 11: Entsorgungsgesuche anzeigen

Die Ansicht ,Entsorgungsgesuche suchen (erweitert)” bietet die Méglichkeit, in bestimmten
Feldern zu suchen. Die Suche verhdlt sich je nach ausgewahlten Feldern wie folgt:

e Gesuch-ID: exakt

e VeVA-Nr. : exakt

e KBS-Nr. : exakt

o Abfalltyp: vorkommen

e Abfallherkunft: vorkommen

o Abfallentsorgungsanlage: vorkommen

e Organisation Gesuchsteller: vorkommen

e Adresse Rechnungsempfanger: vorkommen
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Es kdnnen bis zu drei Kriterien angegeben werden, es miissen alle Kriterien erfillt sein, damit
ein Gesuch angezeigt wird.

Die Liste der Gesuche enthélt eine Spalte ,Fortschritt” (Abbildung 13). In dieser Spalte wird (nur
fur Gesuche in Bearbeitung) der Fortschritt des Genehmigungsprozesses visualisiert. Fahrt man
mit dem Mauszeiger Uber ein Symbol erscheint ein ToolTip, welcher die Bedeutung der
jeweiligen Symbole erklart.

Fortschritt
‘90
-0

Abbildung 12: Fortschritt Entsorgungsgesuch

Ein schwarzer Rahmen (@) um ein Symbol zeigt an, dass der aktuell angemeldete Benutzer zu
diesem Gesuch noch eine Stellungnahme abgeben sollte!

»Entsorgungsgesuche suchen” fuhrt auf die Suchmaske (Abbildung 13). Hier kann beliebiger
Freitext eingegeben werden, wobei die Suche auf die Felder ID, Abfallherkunft,
Entsorgungsanlage, Organisation Gesuchsteller beschrankt ist.

Liste der Entsorgungsgesuche

&1 Entsorgungsgesuch erfassen

|31 | Suchen

@ 1 Entsorgungsgesuche entsprechen Ihren Suchkriterien.

ID Gesuchsteller (aktuell) Entsorgungs- anlage  Abfallherkunft Abfalltyp (VeVA-Code) Status Erstellt v Datum der Fortschritt
am Aktivierung
31 Architekturblro Hinz & Teilautonome Anlage Solothum 170198 In 17.09.2014  17.09.2014 o
Kunz Bemn Strassenaufbruch Bearbeitung

Abbildung 13: Entsorgungsgesuche suchen
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Durch Klicken auf eine Zeile der Tabelle wird die Detailansicht des Entsorgungsgesuches
angezeigt (Abbildung 14).

Entsorgungsgesuch anzeigen

“ Entsorgungsgesuche auflisten & Entsorgungsgesuch erfassen

ID 22

Gesuchsteller (aktuell) Hanz Kinz
Abfallentsorgungsanlage Deponie Gummersloch - Kdniz
Abfallherkunft Eine Baustelle.

KBS-Nr.

VeVA-Nr.

Gemeinde (BFS-Nummer) Bern (351)

Beschreibung (Stoff, Aussehen, Beschaffenheit,

Geruch)

Abfalityp (VeVA-Code) 101005 S Gefahrliche Stoffe enthaltende Giessformen und —sande vor dem Giessen
Gesamtmenge (total resp. pro Jahr) 1

Einheit t

Bemerkungen/ Liefermodalititen Lieferung per Camion.

Frist 11.04.2017 ( Einmalig )
Aktiviert Nein

Adresse Rechnungsempfanger

Erstellt am 11.10.2016 14:19

Letzte Anderung 11.10.2016 14:39

Datum der Aktivierung

Anhange
0709164344.pdf (11.10.2016 14:39) @
Anhang hinzufiigen...
Nachirage Nachirdge kénnen nur genehmigten Gesuchen hinzugefiigt werden {z.B. jahriche Dokumente zum Nachreichen)

Bearbeiten w Klonen

Abbildung 14: Detailansicht eines Entsorgungsgesuches (noch nicht aktiviert)

Bei noch nicht aktivierten Gesuchen stehen folgende Optionen zur Verfigung:
- Bearbeiten: Es kénnen Anderungen am Gesuch vorgenommen werden
- L&schen

- Klonen: Das Gesuch wird kopiert, wobei Liefermenge, Einheit und Liefermodalitaten
nicht ibernommen werden. Die anderen Felder (z.B. Abfalltyp und Herkunft) werden in
das neue Gesuch kopiert.

- Anhang hinzufligen: Weitere Anhange kénnen zu Gesuch angefiigt werden. Bestehend
anhange konnen ggf. wieder entfernt werden mit dem Abfalleimer-Symbol.

- Senden: Mit diesem Button wird das Entsorgungsgesuch abgeschlossen und kann
spater nicht mehr bearbeitet oder geléscht werden. Beim Aktivieren des Gesuches wird
eine E-Mail an alle betroffenen Stellen verschickt. Dieses E-Mail enthalt neben dem

direkten Link zu dieser Detailansicht auch einen Link zu einem Formular, in welchem die
Sachbearbeiter der Abfallentsorgungsanlage und der involvierten kantonalen Fachstellen
ihre Stellungnahmen abgeben kénnen.
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Hinweis: Ein noch nicht aktiviertes Entsorgungsgesuch kann von allen Mitarbeitern einer
Gesuchstellerfirma bearbeitet werden. Nachdem Mitarbeiter A einer Firma ein Gesuch erstellt
hat, kann Mitarbeiter B dieses spéater erneut bearbeiten. In diesem Fall werden die
Informationen Uber den Gesuchsteller aktualisiert!

3.3 Aktivierte Gesuche

Wie bereits in Abschnitt Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden. beschrieben,
lassen sich aktivierte Gesuche nicht mehr bearbeiten. Einzig kantonale Administratoren sowie
die EGI Systemadministratoren haben die Méglichkeit, einem aktivierten (aber noch nicht
genehmigten) Gesuch zusatzliche Dateien anzuhdngen oder zu léschen sofern dies notwendig
ist.

Dem Gesuchsteller stehen folgende Funktionen zur Verfiigung (Abbildung 13):

Entsorgungsgesuch anzeigen

« Entsorgungsgesuche auflisten &1 Entsorgungsgesuch eriassen

D
Gesuchsteller (aktuell)
Gesuchsteller (historisiert)

Abfallentsorgungsanlage
Abfaliherkunft

KBS-Nr.

VeVA-Nr.

Gemeinde (BFS-Nummer)

Beschreibung (Stoff, Aussehen, Beschaffenheit
Geruch)

Abfalityp (VeVA-Code)
Gesamtmenge (total resp. pro Jahr)
Einheit

Bemerkungen/ Liefermodalitéten
Frist

Aktiviert

Adresse Rechnungsempfanger
Erstellt am

Letzte Anderung

Datum der Aktivierung

Anhange

Nachtrage

Zu den Stellungnahmen

Klonen Zuriickziehen

22
Hanz Kinz

Architekturblro Hinz & Kunz
Nordring 10a

3011 Bern

Hanz Kinz

0313334556
hinzundkunzag@mailinator.com

Deponie Gummersloch - Koniz

Eine Baustelle.

Bern (351)

101005 S Gefanrliche Stoffe enthaltende Giessformen und —sande vor dem Glessen
1

t

Lieferung per Camion.

11.04.2017 ( Einmalig )

Ja

11.10.2016 14:19
11.10.2016 14:42
11.10.2016 14:42

0709164344 pdf (11.10.2016 14:39)
Anhénge kinnen nach der Einreichung nicht mehr hinzugefiigt werden.

Machtrage kénnen nur genehmigten Gesuchen hinzugefigt werden (z.B. jahrdiche Dokumente zum Machreichen)

Abbildung 15: Detailanzeige eines aktivierten Gesuches
- Klonen: auch bereits aktivierte Gesuche kénnen geklont werden.

- Zurick ziehen: Noch nicht bewilligte Gesuche kdnnen durch den Gesuchsteller
zuriickgezogen werden.

- Zu den Stellungnahmen: {iber diesen Button gelangt man zur Ubersicht der
Stellungnahmen der Abfallentsorgungsanlage(n) und kantonalen Fachstelle(n). Damit
kann sich der Gesuchsteller Uber den Verlauf des Genehmigungsprozesses informieren.

EGI_Benutzerhandbuch2_1_6_0_v0009.doc Seite 17/26

15.11.2016



3.4  Abschluss des Genehmigungsverfahrens

Sobald der zustandige Kanton den Entsorgungsentscheid (Genehmigung/Ablehnung) gefallt
hat, werden alle beteiligten Firmen per E-Mail dartiber informiert. Der entsprechende
Entsorgungsentscheid erscheint anschliessend in der ,Liste der Entsorgungsentscheide” und es
kann ein PDF-Report des Entsorgungsentscheids generiert und die Daten (des
Entsorgungsentscheids und des dazugehérigen Gesuches) als csv-Datei exportiert werden.

EGI bietet in der Liste der Entsorgungsentscheide eine Filterfunktion an. In Abbildung 16 sind
alle moglichen Filter ersichtlich.

Entsorgungsentscheide auflisten

& Entsorgungsentscheide exportieren
Alle Entscheide, die jlinger als ein Jahr sind v | Filtern

Alle Entscheide, die jiinger als ein Jahr sind
Alle positiven Entscheide

Jahrliche Genehmigungen, deren Frist in den nachsten 6 Monaten ablauft

Jahrliche Genehmigungen, deren Frist in den vergangenen 6 Monaten abgelaufen ist  Achsteller Entsorgungsaniage  Abfallherkunft Zuriick

Genehmigungen, deren Frist bis zum gewahiten Datum noch nicht abgelaufen ist gezogen

10 11.10.2016 11.10.2017 | Ja Abfallentsorgung Eigerplatz Architekturbiro Himz =~ Deponie Bern (351) Nein
(teilautonom) (Bern) & Kunz Gummersloch - Kéniz

4 11.10.2016 11.10.2017 Ja Abfallentsorgung Eigerplatz Architekturblro Himz Deponie Bem (351) Nein
(teilautonom)  (Bern) & Kunz Gummersloch - Kéniz

8 11.10.2016 11.10.2017  Ja Abfallentsorgung Eigerplatz Architekturbiiro Hinz =~ Deponie Bem (351) Nein
fteilautonom’  (Rem) & Kunz Gummersloch - Kiniz

Abbildung 16: Entsorgungsentscheide anzeigen mit Filter

Abbildung 17 zeigt die Detailansicht eines positiven Entsorgungsentscheids.
Entsorgungsentscheide kdnnen von kantonalen Fachstellen auch zurtickgezogen werden. Auch

in diesem Fall erhalten alle beteiligten Parteien (Gesuchsteller, Entsorgungsanlage) eine
entsprechende E-Mail.
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Entsorgungsentscheid 12

« Entsorgungsentscheide auflisten

Fachstelle

Gesuchsteller

Adresse Rechnungsempfinger

Abfallentsorgungsanlage
Abfalltyp/ VeVA-Code

Abfallherkunft

Beschrelbung
Bemerkungen/ Liefermodalitéten

KBS-Nr.
VeVA-Nr.
Menge

Entsorgungsgesuch eingegangen
Entsorgungsgenehmigung ertellt

Frist

Bemerkungen
Gebdhr

Datum der Erstellung
Zuriick gezogen
Anhange

Machtrige

Abbildung 17: Detailansicht eines Entsorgungsentscheids

%) Entsorgungsentscheid als PDF

Fachstelle Kt. BE

Bermnstrasse 2

4242 Bernstadt
Admin Bern
bem@test.ch
0317894512
bem@mailinator.com

Architekturbiro Hinz & Kunz
Nordring 10a

3011 Bem

Hanz Kinz

031 333 45 56

hinzundkunzag@mailinator.com

Entsorgungsgesuch anzeigen

Deponie Gummersloch - Kniz, Gumm - name 2, Gumm - name 3

100101 Rost- und Kesselasche, Schlacken und Kesselstaub mit Ausnahme von Kesselstaub, der unter 10 01 04 fallt

Eine Baustelle

Mehrer Mulden per Lastwagen

1t

11.10.2016 13:00
Ja

11.04.2017 (Einmalig)

[admin_be, Fachstelle Kt. BE] Kanton sagt Ja.

CHF 120.—-
11.10.2016 15:01
Nein

0709164344 pdf (11.10.2016 15:00)

Anhange kinnen nach der Einreichung nicht mehr hinzugefiigt werden.

Nachtrag hinzufiigen...

Liste der Stellungnahmen

Hinweis: Mit der Funktion ,Liste der Stellungnahmen* kdnnen die Stellungnahmen der einzelnen
beteiligten Stellen eingesehen werden (gilt nicht fir nacherfasste Entsorgungsentscheide).

Uber die Funktion ,Nachtrag hinzufiigen“ konnen Gesuchsteller, kantonale Stellen sowie
Entsorgungsanlagen weitere Dokumente, Analyseberichte Fotos zu bestehenden
Entsorgungsentscheiden anfligen. Wird ein Nachtrag angeftigt, so wird die kantonale
Fachstelle, die Entsorgungsanlage sowie der Gesuchsteller informiert.
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4

Abfallentsorgungsanlage: Stellungnahmen abgeben

Sachbearbeiter von Abfallentsorgungsanlagen konnen in EGI:

Gesuche retournieren, falls diese fehlerhaft oder unvollstéandig sind. Eine Begriindung
wird verlangt. Achtung: Eine bereits vorhandene Stellungnahme unterbindet jedoch
diese Funktion.

Aktivierte Entsorgungsgesuche, welche die eigene Anlage betreffen, einsehen

Stellungnahmen zu aktivierten Entsorgungsgesuchen abgeben

Abgeschlossene Entsorgungsentscheide, welche die eigene Anlage betreffen, einsehen
und als csv-Datei exportieren

Sachbearbeitern von Entsorgungsanlagen steht im Gegensatz zu den Gesuchstellern die
Funktion ,Entsorgungsgesuch erfassen” nicht zur Verfligung. Daflir kbnnen sie aber
Stellungnahmen zu aktivierten Gesuchen abgeben. Entsprechend wird in diesem Kapitel nur
dieser Prozess behandelt.

Stellungnahmen zu Entsorgungsgesuch

Entsorgungsgesuch

Firma:

Sachbearbeiter:

Abfallentsorgungsanlage:
Abfalltyp/ VeVA-Code:
Beschreibung:
Abfallherkuntt:

Menge:

r— Stellungnahme Deponie Gummersloch - Kéniz

Architekturbliro Hinz & Kunz
Nordring 10a
3011 Bemn

Hanz Kinz
03133345 56
hinzundkunzag@mailinator.com

Deponie Gummersloch - Kaniz
170202 Glas

Gesuch 19

Langasse

120t

Anlegen

rstellungnahme Fachstelle Kt. BE

— Status

Nein

Abfallentsorgungsaniage

Kanton (Abfallentsorgungsaniage)
Nein

Abbildung 18: Stellungnahmen zu Entsorgungsgesuch (Sicht Entsorgungsanlage)

Nachdem ein Gesuchsteller ein Entsorgungsgesuch aktiviert hat, erhélt die ausgewéahlte
Entsorgungsanlage neben den zustandigen kant. Fachstellen eine entsprechende Nachricht per
Mail. Diese E-Mail enthalt einen Link zur Detailansicht des Gesuches und einen direkten Link
zur Stellungnahme. Offnet man den direkten Link, gelangt man auf das in Abbildung 18
dargestellte Formular.
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Im oberen Teil dieses Formulars sind noch einmal die wichtigsten Daten des Gesuches
dargestellt. In der unteren Halfte folgen die Stellungnahmen der Entsorgungsanlage und der
kantonalen Fachstellen. (In Abbildung 18 sind noch keine Stellungnahmen abgegeben worden).
Um die Ubersichtlichkeit zu erhéhen, wird am Schluss des Formulars noch eine
Zusammenfassung Uber die Entscheide der einzelnen Stellungnahmen dargestellt.

Mit dem Button ,,Anlegen” kann eine Stellungnahme erfasst werden. Nachdem der Button
angeklickt wurde, wird ein kleines Unterformular gedffnet (Abbildung 19). Hier kann der
Sachbearbeiter seine Stellungnahme abgeben und die Entscheidung begriinden.

Stellungnahme Deponie Gummersloch

Speichern |

Genehmigung eteilen s 0 plein

Bemerkungen

Erstellungsdaturn 14.06.2010 10:05

Abbildung 19: Stellungnahme anlegen

Nachdem die Stellungnahme gespeichert wurde, erscheint diese in der entsprechenden
Ubersicht (Abbildung 20). Diese Stellungnahme kann so lange bearbeitet werden, bis die
kantonale Fachstelle den gesamten Genehmigungsprozess abschliesst.

r— Stellungnahme Deponie Gummersloch - Kéniz
D Benutzer Bemerkungen Genehmigung Geéndert
erteilt
53 Peter Miller Von uns aus OK. Ja 11.10.2016
153:12
Bearbeiten

Abbildung 20: Ubersicht der Stellungnahmen (Entsorgungsanlage)

5 Teilautonome Anlagen

5.1 Genehmigungen erteilen

Diese Anlagen unterscheiden sich von herkdmmlichen Abfallentsorgungsanlagen dadurch, dass
sie selbst den Genehmigungsprozess abschliessen (Gesuch genehmigen oder ablehnen)
kénnen. Dies geschieht analog zu dem in Kapitel 6 beschriebenen Prozess.
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5.2 Gesuche retournieren

Die teilautonome Anlage kann Gesuche retournieren, falls diese fehlerhaft oder unvollstandig
sind. Eine Begriindung wird verlangt. Achtung: Eine bereits vorhandene Stellungnahme
unterbindet jedoch diese Funktion.

5.3 Gesuche weiterleiten

Die teilautonome Anlage kann ein Gesuch aber auch an die zusténdige kantonale Fachstelle
weiterleiten. Dies geschieht mit Hilfe des Buttons ,An Kanton weiterleiten*, dies ist aber erst
madglich, nachdem die Abfallentsorgungsanlage und der Herkunftskanton eine Stellungnahme
abgegeben haben (vgl. Abbildung 21). Wird das Gesuch weitergeleitet, kann dieses von der
teilautonomen Anlage nicht mehr bewilligt oder abgelehnt werden.

— Status

Abfallentsorgungsanlage Kanton {(Herkunft) Kanton (Abfallentsergungsanlage)
Ja Ja

Alle invalvierten Stellen haben das Entsorgungsgesuch positiv beurteilt. Die definitive Genehmigung kann erteilt werden.
Entsorgungsgenehmigung erteilen | An Kanton weiterleiten |

Abbildung 21: Entsorgungsgesuch weiterleiten

6 Kantonale Fachstellen

6.1 Genehmigungsprozess abschliessen

Sachbearbeiter kantonaler Fachstellen haben die gleichen Mdglichkeiten in EGI wie diejenigen
von Abfallentsorgungsanlagen. Allerdings kénnen sie alle Gesuche und Entsorgungsentscheide
einsehen, welche den eigenen Kanton betreffen. Zuséatzlich kann der Sachbearbeiter des
Standortkantons der Abfallentsorgungsanlage den Genehmigungsprozess abschliessen und
bereits erteilte Genehmigung wieder zurtickziehen.

6.2 Gesuch retournieren

Eine kantonale Fachstelle kann Gesuche retournieren, falls diese fehlerhaft oder unvollstandig
sind. Eine Begriindung wird verlangt. Achtung: Eine bereits vorhandene Stellungnahme
unterbindet jedoch diese Funktion.

6.3 Entsorgungsgenehmigung erteilen

Neben der Abfallentsorgungsanlage erhalten auch die kantonalen Fachstellen (Abfallherkunft
und Standort der Entsorgungsanlage) eine E-Mail, nachdem ein Gesuch aktiviert wurde. Die
kantonale Fachstelle muss ebenso wie die Abfallentsorgungsanlage eine Stellungnahme
abgeben. Sind alle Stellungnahmen eingegangen (und positiv), kann die Entsorgungs-
genehmigung erteilt werden (Abbildung 22). Die Fachstelle kann ein Entsorgungsgesuch auch
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bereits definitiv ablehnen, bevor alle relevanten Stellungnahmen eingegangen sind. In diesem
Falle ist der entsprechende Button mit ,Entsorgungsgesuch ablehnen® beschriftet.

r— Stellungnahme Deponie Gummersloch - Kéniz

D Benutzer Bemerkungen Genehmigung Gedndert
erteilt
33 Peter Miller Von uns aus OK. Ja 11.10.2016
15:12

r— Stellungnahme Fachstelle Kt. BE

1D Benutzer Bemerkungen Genehmigung Gedndert
ertellt
56 Admin Bern Ja 11.10.2016
15:20
Bearbeiten
r— Status
Abfallentsorgungsanlage Kanton (Abfallentsorgungsanlage)
Ja Ja

Alle involvierten Stellen haben das Entsorgungsgesuch positiv beurteilt. Die definitive Genehmigung kann erteilt werden.

Entsorgungsgenehmigung erteilen

Abbildung 22: Abschliessen des Genehmigungsprozesses

Durch klicken auf den entsprechenden Button wird ein neues Formular eréffnet, in welchem die
abschliessenden Eingaben erfasst werden kdnnen (Abbildung 24). Das Formular zeigt im
oberen Teil die Informationen Uber die zustéandige Fachstelle und in der Mitte noch einmal die
Informationen zum Gesuch an.

Hier kdnnen vor dem endgdltigen Entscheid einige Angaben aus dem Gesuch aufbereitet
(korrigiert oder erganzt) werden (Abbildung 23), und zwar die Felder:

- Abfalltyp

- Beschreibung

- Abfallherkunft

- Liefermodalitaten
- KBS-Nr.

- VeVA-Nr.

- Gesamtmenge

Im Entsorgungsentscheid (PDF) werden die hier angepassten Werte dargestellt — die
urspriinglichen Angaben des Gesuchstellers sind weiterhin in der Detailansicht des Gesuches
sichtbar.
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Entsorgungsgesuch

Gesuchsteller Architekturbiro Hinz & Kunz
Nordring 10a
3011 Bem
Hanz Kinz
031 333 45 56
hinzundkunzag@mailinator.com

Abfallentsorgungsanlage Deponie Gummersloch - Kéniz
Abfalityp (VeVA-Code) * [170202 Glas

.| Abfallverzeichnis 6ffnen

Beschrelbung |Altglas|

Abfallherkunft |Langasse

Bemerkungen/ |1 Mulde
Liefermodalititen

KBS-Nr. [099999993999999 |
VeVA-Nr. 77777777 |

Gesamtmenge (total resp. Einheit* @[ O [mY
pro Jahr) *

Abbildung 23: Entsorgungsentscheid aufbereiten

Im untersten Teil kénnen die abschliessenden Eingaben wie die definitive Stellungnahme, die
Bewilligungsfrist und die Gebiihr erfasst werden.

Abschliessende Eingaben
Entsorgungsgenehmigung @ 5 Nein
erteilt
Frist Jahrlich ® Einmalig

11.10.2016
Gebihr CHF

Bemerkungen | [gummersloch, Deponie Gummersloch -
Koniz] Von uns aus OK.

Abbildung 24: Abschliessende Eingaben fiir den Entsorgungsentscheid

Die Auswahl des Datums erfolgt Uber einen Kalender, welcher automatisch geoffnet wird,
sobald der Fokus auf dem entsprechenden Feld liegt. Das Feld Bemerkungen enthalt die letzten
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Kommentare der Abfallentsorgungsanlage und der kantonalen Fachstelle(n), kann aber beliebig
geadndert oder erganzt werden. Der Wert fiir die Gebuhr wird ebenfalls automatisch eingefigt,
kann aber auch angepasst werden.

Sobald der Entsorgungsentscheid abgeschlossen wird, erhalten der Gesuchsteller und die
Abfallentsorgungsanlage eine entsprechende Benachrichtigung. Der Entsorgungsentscheid
kann in der Folge nicht mehr bearbeitet werden.

6.4 Entsorgungsentscheid zuriickziehen

Rickzugssgrund

Bemerkungen

Genehmigung zuriickziehen

Abbildung 25: Riickzugsgrund erfassen

In der Detailansicht des Entsorgungsentscheids (vgl. Abbildung 17, S. 19) steht den
Sachbearbeitern von kantonalen Fachstellen die Aktion ,Genehmigung zurtickziehen* zur
Verfiigung. Wird diese Aktion ausgewahlt, so kann in einem eigenen Formular der Grund des
Rickzuges angegeben werden. Anschliessend werden wiederum alle beteiligten Parteien per
Mail informiert.

7 Varia

In diesem Kapitel werden Punkte angesprochen, welche in den vorherigen Kapiteln nicht
behandelt werden konnten.

7.1  Noch nicht erfasste Entsorgungsanlagen

Beim Erfassen von Gesuchen kdnnen nur Abfallentsorgungsanlagen ausgewahlt werden,
welche bereits im System erfasst worden sind. Falls deshalb ein Gesuch nicht erstellt werden
kann, sollten Gesuchsteller dies bei ihrer kantonalen Fachstelle melden. Deren Administratoren
kénnen die entsprechenden Eintrdge im System erganzen.

7.2 Exporte von Entsorgungsentscheiden

Entsorgungsentscheide werden in einer einzigen csv-Datei exportiert. Diese Datei enthalt alle
relevanten Informationen, sowohl zu den Entsorgungsentscheiden, als auch zu den Gesuchen.
Das CSV-Format wurde gewdhlt, damit die Daten mit Hilfe verschiedener
Tabellenkalkulationsprogrammen (Excel, OpenOffice Calc) oder Betriebssystemen (Windows,
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Linux, OS X) ausgewertet werden kénnen. Die einzelnen Spalten des Exports sind durch einen
Strichpunkt voneinander abgetrennt.

Da alle relevanten Informationen zur Verfligung gestellt werden, kann jeder Benutzer die seinen
Bedurfnissen entsprechenden Daten verwenden.

7.3 Passwort vergessen

Die Passworte werden in der EGI-Datenbank verschlisselt abgelegt, weshalb auch
Administratoren ihr Passwort nicht sehen kénnen — sie haben jedoch die Mdglichkeit das
Passwort automatisch zuriticksetzen zu lassen. Verwenden sie hierzu die Funktion ,Passwort
vergessen? Neues Passwort anfordern“ auf der Startseite von EGI.

7.4  Ablauf jahrliche Genehmigung

Wenn mehrjahrige Genehmigungen auslaufen, erfolgt ein Reminder-Email fur eine ggf.
erforderliche Erneuerung / Verlangerung. Diese Email geht am Tag, an welchem die
Genehmigung auslauft, an den Gesuchsteller sowie an die betroffene Entsorgungsanlage.

7.5 Auskiunfte, Hilfe

Im Falle, dass Sie beim Arbeiten mit EGI Hilfe benétigen, Fragen zu Ablaufen, Funktionen etc.
haben oder einfach beim persoénlichen Account Anderungen vornehmen moéchten, bitten wir Sie,
direkt mit lhrer zustandigen kantonalen Fachstelle Kontakt aufzunehmen.

Hinweis: Bitte kontaktieren Sie bei Supportfragen nicht die Entwicklerfirma PUZZLE ITC GmbH.

Verzeichnis der kantonalen Fachstellen der EGI-Anwender:

Basel-Land Amt fur Umweltschutz und Energie 061 552 55 05
Basel-Stadt Amt fir Umwelt und Energie 061 639 23 21
Bern Amt fir Wasser und Abfall 031 633 39 15
Freiburg Amt fur Umweltschutz 026 305 37 60
Genf Service de géologie, sols et déchets 022 546 70 70
Luzern Dienststelle Umwelt und Energie 041 228 60 60
Solothurn Amt fur Umweltschutz 032 627 24 47
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