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• Einsprachen werden durch die einsprechenden Personen in Papierform 
eingereicht.

• Die Leitbehörde kommuniziert mit den einsprechenden Personen in 
Papierform.

• Die eingegangenen Einsprache-Dokumente werden durch die 
Leitbehörde gescannt und im Ordner «Einsprachen» im 
Dokumentenmodul abgelegt und als solche gekennzeichnet.

• Die gesuchstellende Person kann die eingegangenen und 
gekennzeichneten Einsprache-Dokumente im eBau-Portal einsehen.

• Eingangsdatum, Namen und Kontaktinformationen der einsprechenden 
Personen werden von der Leitbehörde dokumentiert.
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Die eingegangenen Einsprachen werden 
gescannt und im Ordner «Einsprachen» 
im Menüpunkt «Dokumente» abgelegt. 
Werden sie als Einsprache-Dokumente 
gekennzeichnet, kann die 
gesuchstellende Person diese über das 
eBau-Portal einsehen.
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Über den Button «+» werden eingegangene 
Einsprachen durch die Leitbehörde erfasst.1
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Zu jeder Einsprache wird das Eingangsdatum 
sowie die Namen und Kontaktinformationen der 
Einsprechenden erfasst. Die Daten werden in die 
Dokumentenvorlagen über «Platzhalter» 
übernommen.
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Ein Rückzug einer Einsprache wird über die 
Checkbox «Zurückgezogen?» dokumentiert.2
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