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• Für die formelle und materielle Prüfung stehen Checklisten zur 
Verfügung. Die Dokumentation der Prüfpunkte ist optional. Es wird 
empfohlen, die Prüfungen über die Checklisten zu dokumentieren.

• Sowohl die formelle als auch die materielle Prüfung müssen zwingend 
abgeschlossen werden, damit das Dossier weiterbearbeitet werden kann.

• Der Abschluss der formellen und materiellen Prüfungen kann nicht 
rückgängig gemacht werden.



Formelle Prüfung
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1
Über das Formular «FORMELLE PRÜFUNG» im 
Menüpunkt «Formelle Prüfung» kann die 
Leitbehörde die Prüfergebnisse dokumentieren.

2

Sobald alle nötigen Prüfungen durchgeführt sind, 
muss die Prüfung über den Button «FORMELLE 
PRÜFUNG ABSCHLIESSEN» abgeschlossen werden. 
Erst nach dem Abschluss kann das Dossier 
weiterbearbeitet werden ( Materielle Prüfung).



Materielle Prüfung
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1

Über das Formular «MATERIELLE PRÜFUNG» im 
Menüpunkt «Materielle Prüfung» kann die 
Leitbehörde die Prüfergebnisse 
dokumentieren.

2

Sobald alle nötigen Prüfungen durchgeführt 
sind, muss die Prüfung über den Button 
«MATERIELLE PRÜFUNG ABSCHLIESSEN» 
abgeschlossen werden. Erst nach dem 
Abschluss kann das Dossier weiterbearbeitet 
werden ( Publikation).
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