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• Nachforderungen an die Gesuchstellenden können durch die 
Leitbehörde und nach Vereinbarung mit der Leitbehörde durch die 
beteiligten Fachstellen ausgelöst werden.

• Eine Nachforderung wird mit einer Frist versehen. Diese Frist dient als 
Termin für eine Nachfrage an die gesuchstellende Person.

• Die gesuchstellende Person wird über eine Nachforderung via eBau-
Portal informiert (inkl. Notifikation via E-Mail).

• Bei einer Nachforderung müssen die Gesuchstellenden das Unter-
schriftenblatt erneut mit den erforderlichen Unterschriften per Post an 
die Leitbehörde senden.
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Über den Button «+» im Menüpunkt 
«Nachforderungen» kann eine neue 
Nachforderung erstellt werden. 
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Aus der Liste der Nachforderungen können die 
Details zu den ausgewählten Nachforderungen 
angezeigt werden.

Das Symbol rechts der jeweiligen Nachforderung 
zeigt den Status der entsprechenden 
Nachforderung (siehe nächste Folie).
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Über den Button «NACHFORDERUNG SENDEN» 
wird eine Nachforderung über das eBau-Portal an 
die gesuchstellende Person versendet.

Über den Button «NACHFORDERUNG 
ABBRECHEN» wird das Erstellen der 
Nachforderung abgebrochen. Die Nachforderung 
bleibt bestehen, wird aber nicht an die 
gesuchstellende Person verschickt und mit dem 
Status «Vorzeitig beendet» versehen.
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Symbol Bedeutung

Die Nachforderung ist im Status Entwurf und wurde noch nicht an die 
Gesuchstellenden verschickt.

Die Nachforderung wurde zugestellt und ist zur Bearbeitung bei der 
gesuchstellenden Person pendent.

Die gesuchstellende Person hat die Nachforderung beantwortet. Die Prüfung der 
Antwort ist pendent. 

Die Nachforderung ist abgeschlossen.

Die Nachforderung wurde vorzeitig beendet. Sie wurde nicht an die 
gesuchstellende Person verschickt.
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Nachforderung werden den Gesuchstellenden über 
das eBau-Portal zugestellt.

Die Gesuchstellenden haben die Möglichkeit, 
Dokumente einzureichen und Bemerkungen zu 
ergänzen.
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Das Unterschriftenblatt muss von den 
Gesuchstellenden erneut vollständig unterzeichnet 
und per Post an die zuständige Leitbehörde gesendet 
werden.
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Sobald die gesuchstellende Person eine 
Nachforderung beantwortet hat, wird die Antwort in 
der Detailansicht zur entsprechenden Nachforderung 
angezeigt.

Dokumente werden in der Antwort auf die 
Nachforderung angezeigt und im Ordner 
Nachforderung im Dokumentenmodul abgelegt.
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Über die Prüfung wird die Antwort bewertet. Falls die 
Beantwortung unvollständig ist, kann wiederum eine 
Bemerkung und eine Frist zur erneuten Beantwortung 
der Nachforderung erfasst und versendet werden.
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