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kurz erklärt
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• Für die öffentliche Planauflage über den kantonalen Online-Schalter my.so.ch wird eine SwissID 
mit der Stufe 0 (nicht verifizierte Identität) benötigt.

• Die öffentliche Planauflage in der Gemeindeverwaltung erfolgt auch über my.so.ch. Die 
Planauflage soll in der Regel unbeaufsichtigt möglich sein. Daher darf die für die 
Authentifizierung eingesetzte SwissID keine weitergehende Stufe haben, mit der unkontrolliert 
weitergehende Dienstleistungen im kantonalen Online-Schalter my.so.ch genutzt werden 
könnten.

• Für die zweite Authentifizierungsstufe mit dem Einmal-Code können alternativ folgende 
Methoden verwendet werden:

– SMS an ein «nicht personifiziertes» Mobiltelefon mit Prepaid-SIM-Karte, um Vertragsgebühren eines 
Telefonanbieters zu vermeiden (Empfehlung)

– Streichliste mit 12 Einmal-Codes

• Die öffentliche Planauflage wird in my.so.ch über die Kachel «Bauvorhaben – öffentliche 
Planauflage» unter dem Menüpunkt «Umwelt und Bauen» gestartet und bleibt 10 Stunden aktiv.



Öffentliche Planauflage in der Gemeindeverwaltung
Erstellen SwissID-Konto für Gemeinde (1)
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Klicken Sie auf der Webseite https://www.swissid.ch auf den 
Button «Konto anlegen».

1

Füllen Sie das Formular aus. Verwenden Sie als E-Mail-Adresse 
eine allgemeine E-Mail-Adresse der Gemeinde auf welche Sie 
Zugriff haben (z.B. info@gemeindename.ch).

2

Akzeptieren Sie die AGB von SwissID und klicken Sie auf den 
roten Button mit dem weissen Pfeil.

3

https://www.swissid.ch/


Öffentliche Planauflage in der Gemeindeverwaltung
Erstellen SwissID-Konto für Gemeinde (2)

24.02.2025 (Version 1.1) Öffentliche Planauflage in der Gemeindeverwaltung 4

Um die von Ihnen angegebene E-Mail zu verifizieren, 
erhalten Sie ein E-Mail mit einem Code.

1

Geben Sie den Code aus dem E-Mail als Verifizierungscode bei SwissID 
ein (grüner Pfeil) und klicken Sie auf den roten Button mit dem 
weissen Pfeil.

2

Zum Schluss des Registrierungsprozesses 
erscheint die Meldung, dass das Konto 
eingerichtet ist. Klicken Sie danach auf 
den roten Button mit dem weissen Pfeil.

3



Öffentliche Planauflage in der Gemeindeverwaltung
SMS an Mobiltelefon mit Prepaid-SIM-Karte
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Wenn Sie für die zweite Authentifizierungsstufe ein Mobiltelefon mit 
Prepaid SIM-Karte benutzen wollen, erfassen Sie die entsprechende 
Mobiltelefonnummer. Klicken Sie dazu auf das Editiersymbol (Stift).

1

Geben Sie im Feld «Neue Mobilnummer» die Telefonnummer des 
Mobiltelefons mit der Prepaid SIM-Karte ein und klicken Sie danach 
auf den Button «Weiter».

2

3

Sie erhalten ein SMS mit 
einem Code, den Sie zur 
Bestätigung Ihrer 
Mobilnummer eingeben 
müssen. Klicken Sie 
anschließend auf den Button 
«Bestätigen».



Öffentliche Planauflage in der Gemeindeverwaltung
Streichliste aktivieren (1)
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Um die Streichliste zu aktivieren, gehen Sie in die 
Login-Einstellungen.

1

• Aktivieren Sie die Streichliste über das + Symbol.

• Klicken Sie im nächsten Fenster auf den Button «Weiter».
2



Öffentliche Planauflage in der Gemeindeverwaltung
Streichliste aktivieren (2)
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Um die Streichliste zu aktivieren, müssen Sie sich einmalig über eine 
Mobilnummer identifizieren. Geben Sie dazu ihre Mobiltelefon-
nummer ein und klicken Sie auf den Button «Weiter».

1

2

Sie erhalten ein SMS mit einem Code, den 
Sie zur Bestätigung Ihrer Mobilnummer 
eingeben müssen. Klicken Sie 
anschließend auf den Button 
«Bestätigen».



Öffentliche Planauflage in der Gemeindeverwaltung
Streichliste aktivieren (3)

24.02.2025 (Version 1.1) Öffentliche Planauflage in der Gemeindeverwaltung 8

Die Streichliste ist nun aktiviert und kann über das Editiersymbol (Stift) 
angezeigt werden.

1

Es werden 12 Codes generiert, die jeweils einmalig zur 
Authentifizierung verwendet werden können. Sobald alle Codes 
aufgebraucht sind, werden 12 neue Codes erstellt und können hier 
abgerufen werden.

2

Über den Button «Streichliste ausdrucken» kann die Liste direkt 
ausgedruckt und an einem zentralen Ort aufbewahrt werden.3



Öffentliche Planauflage in der Gemeindeverwaltung
Anmelden an my.so.ch mit SwissID-Konto der Gemeinde
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Klicken Sie auf der Webseite https://my.so.ch auf den Button 
«Anmelden»

1

Geben Sie die E-Mail-Adresse des SwissID-Kontos der Gemeinde 
ein und klicken Sie auf den Button «Weiter».

2

Geben Sie das Passwort des SwissID-Kontos der 
Gemeinde ein und klicken Sie auf den Button 
«Weiter».

3

https://my.so.ch/


Öffentliche Planauflage in der Gemeindeverwaltung
Anmelden an my.so.ch mit Code von Streichliste
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Klicken Sie auf «Alternativ via Streichliste bestätigen»1

Geben Sie einen noch unbenutzten sechsstelligen Code von 
der Streichliste ein und klicken Sie auf den roten Button mit 
dem weissen Pfeil.

2



Öffentliche Planauflage in der Gemeindeverwaltung
Anmelden an my.so.ch mit SMS-Code vom Mobiltelefon mit Prepaid-SIM-Karte
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Geben Sie den Code ein, den Sie per SMS auf Ihr Mobiltelefon 
mit Prepaid-SIM-Karte erhalten haben, und klicken Sie 
anschließend auf den roten Button mit dem weißen Pfeil.

1



Öffentliche Planauflage in der Gemeindeverwaltung
Anmelden an my.so.ch (nur bei erstmaliger Anmeldung)
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Bei der ersten Anmeldung mit dem SwissID-Konto der Gemeinde 
müssen die Daten für my.so.ch freigegeben werden.

1

Nach der Freigabe der Daten bei SwissID, müssen 
diese bei my.so.ch übernommen werden. Danach 
müssen die Nutzungsbedingungen von my.so.ch 
angenommen werden.

2



Öffentliche Planauflage in der Gemeindeverwaltung
Anmelden an my.so.ch mit SwissID-Konto der Gemeinde
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Bei der Anmeldung an my.so.ch mit dem SwissID-Konto der Gemeinde 
erscheint jeweils die Aufforderung zur Identitätsprüfung. Klicken Sie 
auf den Button «Abbrechen».

1

Die Öffentliche Planauflage wird über die Kachel «Bauvorhaben 
– öffentliche Planauflage» unter dem Menüpunkt «Umwelt und 
Bauen» gestartet und bleibt 10 Stunden gültig.

2
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