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• Gemeinden (Leitbehörden) können über Zirkulationen sowohl Fachstellen als auch ihre 
eigenen Unterfachstellen zur Stellungnahme einladen. Eingeladene Fachstellen können 
wiederum andere Fachstellen und eigene Unterfachstellen zur Stellungnahme einladen.

• Bei der Zirkulation mit eigenen Unterfachstellen kann die Fachstelle über die Checkbox 
«Zur direkten Erledigung» eine direkte Erledigung an die Gemeinde (Leitbehörde) 
durch die Unterfachstelle veranlassen. In diesem Fall wird eBau die Stellungnahme der 
Unterfachstelle direkt an die Gemeinde (Leitbehörde) leiten. Sie wird dann genauso wie 
Stellungnahmen anderer Fachstellen für alle anderen beteiligten Fachstellen einsehbar.

• Die aus den Informationen des Gesuchs abgeleiteten Vorschläge für die einzuladenden 
Fachstellen dienen der Gemeinde (Leitbehörde) nur als Orientierung.

• Erst wenn alle angeforderten Stellungnahmen eingegangen sind, erstellt eBau die 
Aufgabe «Stellungnahmen prüfen».

• Ein Bauentscheid kann erst nach Abschluss aller Zirkulationen erstellt werden.



Zirkulation
Zirkulation starten / überspringen
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1

Über den Button «ZIRKULATION 
STARTEN» im Menüpunkt «Zirkulation» 
wird das Dossier in den Status «IN 
ZIRKULATION» versetzt und Fachstellen 
können zu Stellungnahmen eingeladen 
werden.

2

Wenn keine Fachstellen zu 
Stellungnahmen eingeladen werden 
sollen, kann die Zirkulation über den 
Button «ZIRKULATION ÜBERSPRINGEN» 
übersprungen werden.

Die Aufgabe «Zirkulation initialisieren» 
wird als erledigt gekennzeichnet und der 
Entscheid kann erfolgen.



Zirkulation
Auswahl Organisationen
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1

Über die Register können die 
einzuladenden Organisationen 
ausgewählt werden. Ausgewählte Register 
werden rot hinterlegt.

Aus den Informationen des Gesuchs 
werden Vorschläge für die einzuladenden 
Fachstellen abgeleitet ( Register 
«EMPFEHLUNGEN»).

2
Über das Suchfeld können Organisationen 
gesucht werden.

3

In der Liste werden alle Organisationen 
der aktiven Register angezeigt. Über die 
Checkbox werden Organisationen für die 
Zirkulation ausgewählt.

4

Über den Button «WEITER» werden die 
Organisationen für eine Anfrage 
ausgewählt. Die Anfrage wird dadurch 
noch nicht versendet.

Über den Button «ZURÜCKSETZEN» 
werden die ausgewählten Organisationen 
deaktiviert.



Zirkulation
Neuen Entwurf erstellen
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1

Anzeige der Anzahl der ausgewählten 
Organisationen. Wenn Sie mit dem Mauszeiger über 
den rot geschriebenen Text fahren, werden die 
Namen der ausgewählten Organisationen 
eingeblendet.

2

3

4

Im Textfeld Bemerkungen kann ein Text für alle 
Anfragen dieser Zirkulation erfasst werden.

Für die Anfrage wird eine Frist hinterlegt, die als 
Orientierung für die Abgabe der Antworten dient. 
Standardmässig schlägt eBau eine Frist von 30 Tagen 
vor. Diese kann überschrieben werden. 

Über den Button «ENTWURF ERSTELLEN» wird die 
Anfrage als Entwurf gespeichert. Die Anfrage 
wird dadurch noch nicht versendet.



Zirkulation
Neuen Entwurf erstellen mit Option «Zur direkten Erledigung»
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1

• Die Checkbox «Zur direkten Erledigung» ist nur 
für Fachstellen sichtbar und nur, wenn genau 
eine Unterfachstelle ausgewählt wurde. Mit der 
Aktivierung fordert eine Fachstelle eine 
Unterfachstelle auf, ihre Stellungnahme direkt an 
die Gemeinde (Leitbehörde) zu übermitteln bzw. 
eBau übermittelt automatisch die Stellungnahme 
an die Gemeinde. Sie wird dann genauso wie 
Stellungnahmen anderer Fachstellen für alle 
anderen beteiligten Fachstellen einsehbar.

• Die Funktion «Zur direkten Erledigung» wird im 
Amt für Raumplanung (ARP) für BAB-Gesuche 
nicht genutzt.



Zirkulation
Anfrage versenden
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2

Die Detailansicht zeigt die Information 
zur jeweils ausgewählten 
Zirkulationsanfrage. Über den Schalter 
«BEARBEITEN» kann die Anfrage 
editiert werden. Über den Schalter 
«ZURÜCKZIEHEN» kann der 
Anfrageentwurf verworfen werden.

3

Die Liste führt alle involvierten 
Organisationen auf. Das Symbol rechts 
der jeweiligen Organisation zeigt den 
Status der letzten Anfrage an diese 
Organisation (siehe nächste Folie). 
Mehrere Anfragen an dieselbe 
Organisation werden in der 
Detailansicht untereinander aufgelistet.

1
Über den Button können folgende 
Aktionen durchgeführt werden:

Versenden aller im Status «Entwurf» 
befindlichen Anfrage an alle ausgewählten 
Organisationen.

Eine neue Zirkulationsanfrage erstellen.

Abschliessen der Zirkulation. Dadurch 
werden alle noch offenen Anfragen 
abgebrochen und vorzeitig beendet.



Zirkulation
Status der Anfragen
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Symbol Bedeutung

Anfrage ist im Status Entwurf und wurde noch nicht verschickt.

Anfrage wurde versendet und ist zur Stellungnahme bei der entsprechenden Organisation.

Die Anfrage wurde durch die anfragende Organisation vorzeitig beendet.

Die angefragte Organisation hat die Anfrage mit Zustimmung beurteilt oder hat keine 
Bemerkungen zu der Anfrage.

Die angefragte Organisation hat die Anfrage mit Ablehnung beurteilt.

Die angefragte Organisation hat die Anfrage bearbeitet und verlangt eine Nachforderung 
vom Gesuchsteller.

Die angefragte Unterfachstelle hat die Anfrage direkt an die Gemeinde (Leitbehörde) 
beantwortet.

Die gesetzte Frist wurde überschritten.



Zirkulation
Anfrage beantworten
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2

In der Detailansicht ist die Stellungnahme zu 
erfassen. Die Stellungnahme kann entweder 
direkt in dem Formular erfasst werden. 
Ergänzend kann auch auf ein Dokument 
verwiesen werden, welches unter dem 
Menüpunkt «Dokumente» im Ordner «Beteiligte 
Behörden» abgelegt wird.

Eine eigene Stellungnahme ist über den 
Menüpunkt «Zirkulation» unter «EIGENE 
STELLUNGNAHMEN» zu erfassen.

1

Unter «WEITERE STELLUNGNAHMEN» können die 
Stellungnahmen weiterer involvierter Fachstellen 
eingesehen werden.

3



Zirkulation
Stellungnahmen prüfen
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Über den Button «Stellungnahmen als  
geprüft markieren» werden alle 
Stellungnahmen als  geprüft markiert und 
die entsprechenden Aufgaben in der 
Aufgabenliste werden abgeschlossen.

1

2

In der Detailansicht werden alle Anfragen und 
Stellungnahmen der in der Liste ausgewählten 
Organisationen aufgelistet.

Über den Button «DETAILS» können die Details 
der entsprechenden Anfragen resp. 
Stellungnahmen angesehen werden.

Über den Button «WIEDERERÖFFNEN» können 
bereits beantwortete Anfragen wiedereröffnet 
werden.

Anfrage und Stellungnahme 12a

Anfrage und Stellungnahme 22b

Über «DETAILS» werden alle Informationen zur 
Stellungnahme angezeigt.

Über «WIEDEREÖFFNEN» kann eine bereits 
beantwortete Stellungnahme wiedereröffnet 
werden.
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