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PDF stempeln (Übergangslösung)

kurz erklärt
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• Genehmigte Pläne oder Dokumente können mithilfe des kostenlosen 
Programms «PDF XChange Editor» mit einem digitalen Stempel 
«Genehmigt» versehen werden.

• Im «PDF XChange Editor» ist es erforderlich, einmalig einen individuellen 
Stempel zu erstellen, der ein interaktives Feld für das Datum enthält. 
Dadurch wird beim Stempeln automatisch das aktuelle Datum eingefügt 
(siehe Folien 6–9). Selbst erstellte Stempel können exportiert und 
importiert werden (siehe PDF-XChange Manual)

• Das zu stempelnde PDF muss zunächst heruntergeladen und lokal auf 
dem Computer mit dem Programm «PDF XChange Editor» bearbeitet 
werden. Anschließend wird das gestempelte Dokument wieder in eBau 
hochgeladen (siehe Folien 3–5).

https://help.pdf-xchange.com/pdfxe10/index.html?settings-options_ed.html


PDF stempeln (Übergangslösung)

Herunterladen und Speichern des zu stempelnden Dokuments
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Auswählen und Herunterladen des zu stempelnden PDFs1

2
Speichern des heruntergeladenen 
PDFs auf dem lokalen Computer



PDF stempeln (Übergangslösung)

Öffnen und Stempeln des Dokuments
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Den Stempel über einen Mausklick an der 
gewünschten Stelle im Dokument 
platzieren.

1

• Öffnen des heruntergeladenen Dokuments im «PDF 
XChange Editor»

• Über den Menüpunkt «Stempel» den selbst erstellten 
interaktiven Stempel (siehe Folien 6-9) auswählen.

2

Über das interaktive Dialogfeld das 
gewünschte Datum und das Format 
auswählen und über den Menüpunkt 
«OK» bestätigen.

3



PDF stempeln (Übergangslösung)

Speichern des gestempelten Dokuments und Hochladen nach eBau
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1 Über den Menüpunkt Speichern das gestempelte 
Dokument speichern und nach eBau hochladen.

2
Nach dem Hochladen ist das gestempelte 
Dokument in eBau verfügbar.



PDF stempeln (Übergangslösung)

Erstellen eines Stempels mit interaktivem Feld für das Datum
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• Öffnen einer PDF-Datei
• Über den Menüpunkt «Stempel» die «Stempelpalette» öffnen

1

2
In der Stempelpalette über den Menüpunkt «Neu» den Punkt 
«Stempel hinzufügen …» auswählen

3
Im Stempeleditor definieren der 
Breite und Höhe des Stempels (z.B. 
Breite: 40 mm / Höhe: 30 mm)



PDF stempeln (Übergangslösung)

Erstellen eines Stempels mit interaktivem Feld für das Datum
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Textfeld hinzufügen und im 
Editor aufziehen

1

2

Gewünschten Text eingeben und formatieren
• Füllfarbe: Rot (RGB: 255,0,0)
• Schriftgrösse: 12
• Fett: Wahr
• Textausrichtung: Zentrieren



PDF stempeln (Übergangslösung)

Erstellen eines Stempels mit interaktivem Feld für das Datum
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1

Interaktives Feld hinzufügen und Einstellungen vornehmen
• Hinweis: Datum eingeben
• Beispiel: 01.01.2024
• Art: Datum

Formatierungen anpassen
• Füllfarbe: Rot (RGB: 255,0,0)
• Rahmenbreite: 0 pt
• Textfarbe: Weiss (RGB: 255,255,255)
• Ausrichtung: Zentrieren

3

2
Interaktives Feld in der Mitte des 
Stempels platzieren und ausrichten



PDF stempeln (Übergangslösung)

Erstellen eines Stempels mit interaktivem Feld für das Datum
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1
Über den Button «Stempel hinzufügen» den 
Stempel zur Stempelpalette hinzufügen.

2 Titel des Stempels definieren (z.B. Genehmigt)

3

Über den Button «Neu» eine Mustergemeinde 
definieren und über den Button «OK» abschliessen.

Danach erscheint der Stempel in der 
Stempelpalette zuunterst in der Sammlung 
Mustergemeinde.
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