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• Beschwerden können nach dem Entscheid durch die Leitbehörde in eBau 
dokumentiert werden.

• Für das Beschwerdeverfahren wird ein neues Beschwerdedossier erstellt (neue 
Dossiernummer)

• Dokumente zu dem Beschwerdeverfahren werden eingescannt und im Ordner 
«Beschwerden» im Dokumentenmodul ablegt.

• Der Entscheid der Beschwerdeinstanz wird im eBau erfasst, sobald dieser 
rechtskräftig ist.
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Sobald ein Entscheid für ein Dossier gefällt 
wurde, können über den Button «BESCHWERDE 
EINGEGANGEN» im Menüpunkt «Entscheid / 
Beurteilung» Beschwerden dokumentiert 
werden.

Das Dossier wird in den Status «Abgeschlossen» 
versetzt und ein neues Beschwerdedossier wird 
mit einer neuen Dossier-Nummer erstellt.
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eBau verknüpft automatisch das 

ursprüngliche mit dem 
Beschwerdedossier. Unter dem 
Menüpunkt «Verknüpfte Dossiers» 
ist die Verknüpfung in beiden 
Dossiers ersichtlich.
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Über die Buttons «+» können das Beschwerdeverfahren 
selbst sowie Beschwerdeführer/Innen und Beschwerde-
gegner/Innen erfasst werden.
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Über die Symbole «Bearbeiten» und «Löschen» können die 
erfassten Einträge editiert oder gelöscht werden.
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Im Ordner «Beschwerden» unter dem 
Menüpunkt «Dokumente» werden alle 
Dokumente zu Beschwerdeverfahren 
ablegt. Die Dokumente sind für alle 
beteiligten Behörden sichtbar.

Die Stellungnahmen der Gemeinden 
(Leitbehörde) werden über 
Dokumentenvorlage im internen 
Ordner erstellt, als  pdf-Dokument im 
Ordner Beschwerden abgelegt und 
ausserhalb von eBau der Beschwerde-
instanz zugestellt.
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Über die Auswahl wird der rechtskräftige 
Beschwerdeentscheid mit Datum und einer 
Bemerkung (optional) festgehalten (siehe 
nächste Folie).

1

2
Das Datum des Beschwerdeentscheids muss 
eingetragen werden. Optional kann eine 
zusätzliche Bemerkung hinzugefügt werden.

3
Der Entscheid wird über den Button 
«ENTSCHEID DER BESCHWERDEINSTANZ 
BESTÄTIGEN» dokumentiert.
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Entscheid / 
Beurteilung

Erklärung

Beschwerde Entscheid 
bestätigt

Das Beschwerdedossier wird in den Status des ursprünglichen Dossiers versetzt.
• ursprünglich positiver Entscheid  Baubegleitung
• ursprünglich negativer Entscheid  Abgeschlossen

Beschwerde Entscheid 
geändert / aufgehoben

• Es wird eine Kopie des Beschwerdedossiers als «normales» Dossier erstellt.
• Das kopierte Dossier wird in den Status «Verfügung zum Entscheid» versetzt.
• Die Leitbehörde muss den Entscheid neu erfassen und verfügen.

Beschwerde Entscheid 
zurückgewiesen

• Es wird eine Kopie des Beschwerdedossiers als «normales» Dossier erstellt.
• Das kopierte Dossier wird in den Status «Formelle Prüfung» versetzt.
• Die Leitbehörde muss das gesamte Verfahren nochmals neu durchführen.
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