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Dokumentenvorlagen
Erklärungen

• eBau bietet einige standardisierte Vorlagen für alle 
Gemeinden an. Diese werden durch das Kompetenzzentrum 
eBau gepflegt. Ziel ist es, mit dem Synergie-Vorteil möglichst 
viele Vorlagen gemeinsam zu nutzen. 

• Die Gemeinden und Fachstellen können eigene Vorlagen 
erstellen. Diese Vorlagen müssen durch die Gemeinden und 
Fachstellen selbständig gepflegt werden.
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Dokumentenvorlagen
Dokumentenvorlage erstellen

17.09.2024 Dokumentenvorlagen 3

Im Auswahlfeld «Vorlage» im Menüpunkt 
«Vorlagen» ist die gewünschte 
Dokumentenvorlage auszuwählen.
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Über den Button «DOKUMENT IM ORDNER 
«INTERN» ABLEGEN» wird das Dokument 
mit den Daten aus dem Dossier erstellt und 
im Ordner «Intern» unter dem Menüpunkt 
«Dokumente» abgelegt.



Dokumentenvorlagen
Dokumentenvorlage bearbeiten
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Über den Button «BEARBEITEN» 
können die Dokumente direkt in 
eBau bearbeitet werden. eBau ruft 
dazu MS Office auf. Die Dokumente 
müssen nicht heruntergeladen 
werden. Allfällige Änderungen 
werden direkt als neue Version im 
Dokumentenmodul von eBau 
gespeichert.
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Die Dokumente im Ordner «Intern» 
sind nur für die eigene Organisation 
sichtbar.

Anschliessend werden die 
Dokumente über den Button «ZU 
PDF» direkt in PDF-Dateien 
umgewandelt.

Damit die berechtigten beteiligten 
Behörden die Dokumente einsehen 
können, werden die PDF-Versionen 
mittels Drag&Drop in einen der 
Ordner «Beteiligte Behörden», 
«Einsprachen» oder «Beschwerden» 
verschoben. 
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