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1. Anmeldung in der Benutzerverwaltung
Unter folgendem Link kénnen Sie sich in der Benutzerverwaltung anmelden:

https://capi-bbv.so.ch/ui/home

Bei der erstmaligen Anmeldung fliihren Sie bitte den Prozess «Passwort vergessen» durch.
Damit wird lhr Benutzerkonto synchronisiert.

Danach kénnen Sie sich jeweils mit Benutzername und Passwort anmelden.

Capitastra Kanton Solothurn
Anmeldung

Benutzername
(Y) EntralD

Passwort

Passwort vergessen?

Angemeldet bleiben
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https://capi-bbv.so.ch/ui/home

2. Ihre Organisation

In der Rubrik «Organisationen» haben Sie einen Uberblick iber Ihre Organisation

2.1. Benutzer lhrer Organisation anzeigen

Klicken Sie auf «Benutzer in dieser Organisation, um einen Uberblick zu haben, welche Benutzer
in Ihrer Organisation erfasst sind.

Benutzer- und Berechtigungsverwaltung Suche
_ Organisation: Grenchen | B Escel Export || @ Organisation sperren | | W0
A tome
2 b Details  Benwtzer in dieser Organisation  Rollen in dieser Organisation  Alle Berechtigungen der Organisation  Weiters Atirbute  Benutzerdberpriffungen
@ Foten Beoce b |
sla Organisationen Machname = Vornamma = i = BewizeriD 1% Kineld  AMive  Geper§  GiMigab§  Gitighis s Guelle s Organiation §  Rollen
By Konfiguration —
=
=
- b Total: 8

2.2. Rollen lhrer Organisation anzeigen

Klicken Sie auf «Rollen in dieser Organisation, um einen Uberblick zu haben, welche Rollen in
Ihrer Organisation erfasst sind. Diese Rollen kdnnen Sie den Benutzern in Ihrer Organisation
vergeben. Sollten Sie mehrere Intercapi-Rollen haben, beachten Sie bitte, dass den Benutzern
nur diejenige Rollen zugewiesen werden darf, welche Sie fur ihre tagliche Arbeit bendtigen.

_ﬁ Organisation: Grenchen / T rt | [ @ Organisat T
Home
. ;. Details  Benutzer in diesor Organisation  Rollen in disser Organisation  Allo Berechtigungen der Organisation  Woitere Atiribute  Benutzeraberprfungen
& Genutzer
@ Follen Rolle zu dieser Organisation hinzufigen .
&5 Organisationen
e & Beschesibung & Appilkation & Einachrsnkungen
By, Konfiguration
Bemutoerverwale extemn Senutzer- und Berechiigungsenwaltng a
IC_Auskeurdt,_Aren DB Auskundt mit ffentliche) und [mt Fiar Urvwet, A1 undl Gemeinden] Intercapi Stadkt Grenchen ®
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3. Neuer Benutzer erfassen

Mochten Sie einen neuen Benutzer fur Ihre Organisation erfassen, klicken Sie in der Startseite
auf «Benutzer erstellen und verwalten»

= Benutzer- und Berechtigungsverwaltung Suche

- Y

A Home o (e
2 Genumer a8
@ rollen

Benutzer erstellen und verwalten
&% Organisationen

T

Organisationen erstellen und verwalten

Wahlen Sie oben rechts «+Neu»

Wichtig fir Gemeinden und externe Institutionen:

Rollen erstellen und verwalten

Wenn die bestehenden Benutzernamen ex(abc)ws mit einer Nummerierung lauten, so sind diese
Benutzernamen weiterhin zu benutzen und die Nummerierung mit der nachsten freien Nummer

fortzufihren.
& rome Benutzer
; —— BBV-Suche AD-Suche
8 Follen Parsonalisan Benutzarkonta
&k Organisationen
PR— Gattig 2
T o o
E-Mail Quelle
Kiirzel Rollen
Gefundene BBV-Benutzer [B e tport (7 2esen |
Nohmame 1= Vomame 3 cwan 5+ BemtsrDs il & Ak s Goperts  Goigab s
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Ia 2 Gesparrt Beide
™
Nur Benutzer ohne Rollen

Gullighis ¢ Quelle ¢ Owgamisation 2 Rollen
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Fallen Sie anschliessend folgende Felder aus

- Benutzer-ID

- Vorname

- Nachname

- E-Mail-Adresse

Unten die Checkboxen «Aktiv» und «E-Mail flr das Setzen eines Passwortes an den Benutzer

senden» aktiviert lassen.

Kliken Sie anschliessend auf «Erstellen»

Neuen Benutzer erstellen

Benutzer-ID*

Muster-ID

Vorname

Fritz

Nachname*

Muster
E-Mail *

Muster@mustermail.ch
Kiirzel
Telefon

Gesellschaftsform

Referenznummer

Organisation™

Schénenwerd

Giiltig ab TT.MM.IL

Aktiv

E-Mail fir das Setzen eines Passwortes an den Benutzer senden

Anleitung Neues Capitastra GUI

#  Giiltig bis

03.12.2025

TT.MM.JI

Abbrechen | Erstellen
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Anschliessend kénnen Sie dem neu erstellen Benutzer eine Rolle zufligen. Dabei stehen die
Rollen zur Verfligung, welche lhre Organisation hat. Sollte lhre Organisation mehrere Rollen
haben, ist zwingend zu beachten, dass die Person nur diejenige Rolle mit den Rechten erhalt,
welche sie fur die Ausfiihrung ihrer Aufgaben benétigt.

= Benutzer- und Berechtigungsverwaltung Suche... Q “
_ Benutzer: Fritz Muster, muster-id, Muster@mustermail.ch (£ passwortsetzen.

A Home

2 Benuger Details  Alle Berechtigungen des Benutzers  Anderungshistorie

€@ rolien Benutzerdetails
&5 Organisationen
Benutzer-ID muster-id Aktiv Ja
Vorname Fritz Nachname Muster Gesperrt Nein
E-Mail Muster@mustermail.ch Giiltig ab 8 Giiltig bis
Kiirzel Quelle BBV
Telefon Erstelldatum 0212.2025
Gesellschaftsform Organisation Schanenwerd
Referenznummer
Rollen ©

Rolle zu diesem Benutzer hinzufiigen Bitte Rolle auswahlen

IC_Auskunft_Anm_DB (Intercapi) [ Bt
\pplikation inschrankungen

(Benutzer- und Berechti
Keine Daten gefunden.

4. Benutzer verwalten

Klicken Sie in der Startseite auf «Benutzer erstellen und verwalten»

— — = m
A Home .
& Benuner 4

@ rollen
Benutzer erstellen und verwalten Rollen erstellen und verwalten
&% Organisationen
\ Y B¢
/ :

Organisationen erstellen und verwalten
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1. Suchen Sie anschliessend in der Suchmaske den Benutzer, welchen Sie &ndern mochten.
2. Klicken Sie auf Suchen

3. Klicken Sie auf den gefundenen Benutzer

Benutzer @

BBV-Suche  AD-Suche
Personalien Benutzerkonto

Benutzer-1D exschws300 Giiltig ab TT.MMJ -] Giiltig bis TT.MMULJ [:::]
Nachname Vorname Aktiv Ja * Gesperrt Beide +
E-Mail Quelle Alle %

o

Kiirzel Rollen @

Nur Benutzer ohne Rollen

Gesperrt & Gltigab % Giiltig bis ¢ Quelle ¢ Organisation 4 Rollen

Gefundene BBV-Benutzer
Nachname 1% Vormame 24 E-Mail 3+ Benutzer-ID & 1%

Muster Franz exschws300

o
Aktiv $
la

Nein BBY Schénenwerd IC_Auskunft Anm_DB (Intercapi)

4.1. Benutzer andern

Wahlen Sie «Editieren» und passen Sie den User an

Benutzer: Franz Muster, exschws300 P Passwort setzen ][mmmmm ]E]

Details  Alle Berechtigungen des Benutzers  Anderungshistorie

Benutzerdetails

Benutzer-ID exschws300 Aktiv Ja /

Vorname Franz Nachname Muster Gesperrt Nein
E-Mail Giiltig ab ] Giiltig bis ]
Kiirzel Quelle BBV
Telefon Erstelldatum 02.12.2025
Gesellschaftsform Organisation Schonenwerd
Referenznummer
Rollen @
Rolle zu diesem Benutzer hinzufligen Bitte Rolle auswahlen s
Name Beschreibung Applikation Einschrankungen
IC_Auskunft Anm_DB Auskunft mit Anmerkungen (ohne nicht ffentliche) und Dienstbarkeiten (Amt fir Umwekt, AGl und Gemeinden) Intercapi £ a
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4.2. Benutzer sperren

Benutzer, die kein Intercapi-Konto mehr benétigen, sind umgehend zu sperren. Klicken Sie dafur

beim Benutzer oben rechts auf n und anschliessend auf «Benutzer sperren»

Benutzer: Franz Muster, exschws300 | £ Passwortsezen.. || © Autinakivsetzen | a
Details  Alle Berechtigungen des Benutzers  Anderungshistorie @ Benutzer kionen..
¢ In andere Organisation verschieben...
Benutzerdetails @ Benutzer sperren ‘
™ 4
W Benutzer loschen
Benutzer-ID exschws300 Altiv Ja
Vorname Franz Nachname Muster Gesperrt Nein
E-Mail Gilltig ab =] Gilltig bis =]
Kilrzel Quelle BBV
Telefon Erstelldatum 02.12.2025
Gesellschaftsform Organisation Schénenwerd
Referenznummer
Rollen @

Rolle zu diesem Benutzer hinzufiigen

Name Beschreibung Applikation Einschrankungen

IC_Auskunft Anm_DB Auskunft mit. (ohne und Di (Amt fir Umwek, AGl und Gemeinden) Intercapi (23 o
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