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Anleitung zur 
Quellensteuerabrechnung  
mit dem ONLINE-Formular 
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1. Erste Schritte 

 
Auf der Homepage des Steueramtes Kanton Solothurn finden Sie den Link zum 
Abrechnungsformular: 
 

 
 

2. Erste Erfassung 

 
Über den Menüpunkt «Neu Starten» können die Stammdaten des Arbeitgebers erstmals erfasst 
werden: 
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Mit dem Button «übernehmen» werden die Daten gespeichert. 
 

 
Hinweis:  
 

 
 
Füllen Sie die Maske entsprechend den «Angaben zur quellensteuerpflichtigen Person» aus. 
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Hinweis: 
 

• NVN (neue AHV-Nr.): 
Besteht noch keine NVN und ist diese dem Arbeitgeber/SSL noch nicht bekannt, so kann 
zur Not als NVN-Nr. «756.1111.1111.11» eingegeben werden.  
Sobald diese NVN-Nr. bekannt ist, muss diese bei der nächsten Abrechnungsperiode in 
der Eingabemaske aktualisiert werden. 

 
In dem Bereich der «Beschäftigungszeitraum im Unternehmen» wird das Ein- bzw. 
Austrittsdatum erfasst.  
 
Für die meisten Abrechnungen ist das Häckchen im Feld «für ausländische Lohnempfänger» zu 
setzen, es sei denn, Sie rechnen für eine der drei anderen Abrechnungsarten ab.  
 
Mit dem Button «WEITEREN ARBEITNEHMER ERFASSEN» den Vorgang fortsetzen. 
Mit dem Button «ÜBERNEHMEN» die Erfassung des ersten und einzigen Mitarbeiters 
abschliessen.  
 

 
 
Hinweis: 
 

• Abrechnungszeitraum: 
Im Feld «Abrechnung pro» muss angegeben werden, ob Sie monatlich, quartalsweise, 
halbjährlich oder jährlich (gem. Vereinbarung mit dem Kantonalen Steueramt Solothurn) 
abrechnen. Aus technischen Gründen erhalten Sie bei quartalsweiser Abrechnung jeweils 
pro Monat eine Rechnung, da die Verarbeitung über die Schnittstelle des elektronischen 
Lohnmeldeverfahrens (ELM) läuft. Wir empfehlen deshalb, auch die Abrechnungen 
künftig pro Monat einzureichen. 
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Die folgende Eingabemaske «Informationen zur Abrechnung» wird wie folgt mit den 
entsprechenden Angaben ausgefüllt: 
 
In der folgenden Maske wird die «Abrechnung» geöffnet: 
Es sind alle relevanten Felder auszufüllen. Das Feld «satzbest. Lohn» ist nur bei Ein- und Austritt 
innerhalb eines Monats sowie bei speziellen Berechnungen, z. B. 

• Nachzahlung von periodische Leistungen, wie Kinder- bzw. Ausbildung Zulagen oder 
• Nachzahlung von aperiodischen Leistungen, wie Bonus, 13. Monatslohn (Zahlung nach 

Austritt aus dem Unternehmen) sowie Ferien- und andere Entschädigungen 
vorzunehmen. 

 
Mit dem Button «Berechnen» wird der Betrag in das Feld «Gesamtsumme» übernommen. 
 
Hinweise: 
 

• Als Dezimaltrennzeichen verwenden Sie bitte «.» (Punkt). 
• Der Quellensteuerbetrag muss vom Arbeitgeber mittels Tariftabelle mit dem 

entsprechenden Steuersatz ermittelt werden. Er wird nicht automatisch ermittelt! 
• Mit dem Button «BERECHNEN» wird automatisch die Gesamtsumme der Quellensteuer 

(über alle Pflichtige) ermittelt. 
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Mit dem Button «Weiter» gelangen Sie zum Abschluss der Abrechnung: 
 

 
 
Optional können Sie eine «Bemerkung» erfassen, z. B. bei Nachzahlungen von periodischen und 
aperiodischen Leistungen: 
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Mit dem Button «Weiter» gelangen Sie zur «Kontrollseite»: 
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Sie können nun die Abrechnung mit dem Button «ABRECHNUNG ZWISCHENSPEICHERN», diese 
auf Ihrem PC/Laptop oder auf ein externes Speichermedium speichern oder «DRUCKEN» und 
«SENDEN».  
 
 
Beim Ausdruck erhalten Sie übermittlungstechnische Daten, falls Sie Rückfragen haben sollten: 
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Sie haben die Möglichkeit, die Daten zu verschlüsseln und mit einem Passwort zu sichern: 

 
 
 
Hinweis: 
Das Kantonale Steueramt Solothurn hat keinen Zugriff auf Ihre Daten. Diese sind ausschliesslich 
bei Ihnen, je nach Auswahl des Speichermediums, gespeichert und somit nur durch Sie wieder 
aufrufbar. 
 
Mit dem Button «SPEICHERN» und «SPEICHERN UNTER» können Sie das Speichermedium und 
den Dateinamen festlegen. 
 
Mit dem betätigen des Buttons «SENDEN» werden die Daten an das Kantonale Steueramt 
Solothurn übermittelt. Sie erhalten ebenfalls ein Bestätigungsmail. 
  



 
 
 

18.10.2019/Seite 11 
 

Um das Mail nach dem Speichern drucken oder senden zu können, muss die Menüführung auf 
der linken Seite benutzt werden: 

 
Mit dem Button «Weiterleiten» können Sie die Daten an Dritte, z. B. an den Auftraggeber, an ein 
Treuhandbüro usw., weiterleiten. 
 

 
 
Der Empfänger kann auf die Datei klicken und diese bei uns einreichen. Eine Weiterleitung per 
Mail wird nicht akzeptiert. Die Abrechnung muss wieder eingelesen und mit dem Button 
«SENDEN» an uns gesendet werden. 
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Sie können die erfasste Maske auch als Vorlage verwenden: 
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3. Einlesen der gespeicherten Daten 

 

 
Es folgt diese Bemerkung: 
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Mit dem Button «Ja» werden Ihre gespeicherten Daten geladen und die Abrechnung ist somit 
bereits vorerfasst: 
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Nachdem Sie die Datei gefunden, ausgewählt und geöffnet haben sollte diese Meldung 
erscheinen: 
 

 

 
Bei der Auswahl «WEITER MIT STAMMDATEN» können Sie z. B. bei Bedarf das Austrittsdatum 
sowie weitere Arbeitnehmer erfassen und löschen. 
 
Sie können nun den neuen Abrechnungszeitraum erfassen: 
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Sie können sich auf der linken Seite über den Stand der Veranlagung orientieren: 
 

 
 
Mit dem grünen + oder – können Sie zwischen verschiedenen Ansichten wählen. 
 

 
 
Weiter wie unter Punkt 2 beschrieben. 
 


