
 

Personalamt 
Personalentwicklung und -information 
 
Barfüssergasse 24 
4509 Solothurn 
Telefon 032 627 20 83 
pa.so.ch 
 

Sabrina Ryser 
Koordinatorin Berufliche Grundbildung 
Telefon 032 627 20 90 
berufsbildung@fd.so.ch 

 

 

 21. April 2021 

NEWS aus der beruflichen Grundbildung 

Liebe Berufsbildnerinnen und Berufsbildner 
Liebe Praxisbildnerinnen und Praxisbildner 

 

Mit diesem Schreiben erhalten Sie wichtige Informationen unserer beruflichen Grundbildung. 

 

Themen für alle Berufe 

1. Informationen zum Lehrabschluss 2021 

2. Zeitgutschrift bei Teilnahme an Lehrabschlussprüfung 

3. Spesenvergütung beim Besuch von überbetrieblichen Kursen 

4. Lehrstellenausschreibung für 2022 

5. Lehrverträge der neuen Lernenden 

6. BYOD – Bring Your Own Device 

7. Anspruch auf Beteiligung an Stütz-, Förder- und Sprachkursen 

8. Vorgehen bei Krankheit und Unfall von Lernenden 

9. Ausbildungsprogramm 2021 

10. Bevorstehende Anlässe 2021 

Themen für den Beruf Kaufmann/-frau öffentliche Verwaltung 

11. Abgabetermine 

12. Termine für Noteneingabe auf DBLAP2 

 

Vielen Dank für Ihr Engagement und die gute Zusammenarbeit. Bei Fragen rund um die 
Ausbildung der Lernenden stehe ich Ihnen jederzeit gerne zur Verfügung. 
 
Freundliche Grüsse 
 
Sabrina Ryser 
Koordinatorin Berufliche Grundbildung  
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 Informationen zum Lehrabschluss  2021 

 
Mit dem Lehrabschluss bitten wir Sie, folgende Termine zu beachten: 
 

 

 Zeitgutschrift bei Teilnahme an Lehrabschlussprüfungen 

 
Bezüglich der Zeitgutschrift bei der Teilnahme an Lehrabschlussprüfungen sind immer wieder 
Fragen aufgetaucht. Das Personalamt hat dieses Bedürfnis aufgenommen und eine einheitliche 
Regelung ausgearbeitet. Mit dieser Regelung sollen alle Lernenden der Kantonalen Verwaltung 
gleichbehandelt werden. Die Regelung finden Sie auf so.ch/lehrstellen. Wir danken Ihnen für 
deren Umsetzung.  
 

 Spesenvergütung beim Besuch von überbetrieblichen Kursen 

 
Bezüglich der Handhabung von Spesen beim Besuch der überbetrieblichen Kurse sind immer 
wieder Fragen aufgetaucht. Das Personalamt hat dieses Bedürfnis aufgenommen und gemeinsam 
eine einheitliche Spesenregelung für die Lernenden ausgearbeitet. Darin werden die Reise- und 
Verpflegungsspesen beim Besuch von überbetrieblichen Kursen geregelt. Die Regelung finden Sie 
auf so.ch/lehrstellen. Wir danken Ihnen für deren Umsetzung.  
 
 

Termin Termin 

Aufschaltung Lehrabschlusszeugnisse/Prüfungsresultate 
Die Prüfungsresultate werden am Mittwoch, 30. Juni 2021 durch 
das Amt für Berufsbildung, Mittel- und Hochschulen auf lap.so.ch 
aufgeschaltet und können eingesehen werden. 

Mittwoch, 30. Juni 2021 

Lehrabschlussgeschenk und Gratulationsbrief 
Das Personalamt organisiert für die erfolgreichen 
Abschlusslernenden ein Geschenk. Das Geschenk erhalten die 
Berufsbildner/innen frühzeitig mit der internen Post. Der 
Gratulationsbrief von Regierungsrat Roland Heim wird auch in 
diesem Jahr direkt an die Privatadresse der Lernenden verschickt.  

Übergabe durch 
Berufsbildner/in 
individuell, frühestens 
nach offizieller 
Mitteilung der 
Prüfungsergebnisse 

Fähigkeitszeugnis  und Notenausweis  
Reichen Sie das Fähigkeitszeugnis oder das Berufsattest zusammen 
mit dem Notenausweis nach Erhalt so rasch wie möglich beim 
Personalamt ein. (per Mail an: berufsbildung@fd.so.ch) 

bis spätestens am 
Donnerstag, 8. Juli 2021 

Essen mit den Besten  
(Vorbehalt: Einschränkungen infolge Covid-19) 
Die besten Abschlusslernenden werden zusammen mit einer 
Begleitperson zu einem Mittagessen mit Regierungsrat Roland 
Heim eingeladen. Halten Sie sich den Termin frei. Die Einladung 
erfolgt sehr kurzfristig, sobald wir alle EFA/EBA erhalten haben.  

Freitag, 9. Juli 2021 
 

Abrechnung Stütz-, Förder- und Sprachkurse 
Noch nicht abgerechnete Gesuche können bis spätestens am 
Freitag, 2. Juli 2021 dem Personalamt eingereicht werden.  

Freitag, 2. Juli 2021 
 

Gleitzeitsaldo- und Feriensaldo 
Wir haben im 2020 festgestellt, dass einige Lernende bei Austritt 
einen negativen Gleitzeit- und Feriensaldo hatten. Achten Sie 
darauf, dass bei Austritt per 31. Juli 2021 der Gleitzeit- und 
Feriensaldo ausgeglichen ist. 

Samstag, 31. Juli 2021 

https://so.ch/verwaltung/finanzdepartement/personalamt/berufliche-grundbildung/fuer-berufs-und-praxisbildner-innen/hilfsmittel/
https://so.ch/verwaltung/finanzdepartement/personalamt/berufliche-grundbildung/fuer-berufs-und-praxisbildner-innen/hilfsmittel/
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 Lehrstellenausschreibung für 2022 

 
Das Personalamt publiziert alle offenen Lehrstellen für den Lehrbeginn 2022. Der 
Ausschreibungszeitpunkt sowie die Ausschreibungskanäle sind zum heutigen Zeitpunkt noch nicht 
bekannt.  
 
Damit wir Ihre Lehrstellen ausschreiben können, müssen Sie uns die freien Lehrstellen mit 
Lehrbeginn 2022 über das Onlineformular melden.  
 
Die Lehrstellen können Sie uns jederzeit melden.  

 Lehrverträge der neuen Lernenden 

 
Viele Lehrverträge für den Lehrbeginn August 2021 sind abgeschlossen und vom ABMH bewilligt. 
Bitte senden Sie die bewilligten Lehrverträge zusammen mit den übrigen Unterlagen (siehe 
Checkliste Personaldossier Lernende) nach Erhalt umgehend an folgende Adresse: 
 
Personalamt 
Berufliche Grundbildung 
Rathaus, Barfüssergasse 24 
4509 Solothurn 
 
oder per E-Mail an berufsbildung@fd.so.ch 

 BYOD – Bring Your Own Device 

 
Zunehmend verlangen die Berufsschulen, dass die Lernenden zwingend ihr privates mobiles Gerät 
(Laptop) in die Berufsschule mitbringen (BYOD – Bring Your Own Device).  
 
Das Personalamt hat einen Vertragszusatz zum Lehrvertrag ausgearbeitet. Lernende, welche einen 
Nachweis erbringen, dass ihre Berufsschule eine BYOD-Strategie hat und sie davon betroffen sind, 
erhalten eine einmalige Vergütung. Diese Vergütung entspricht monatlich CHF 30.00 während des 
gesamten Lehrverhältnisses gemäss Lehrvertrag. Die Auszahlung erfolgt einmalig als 
Gesamtbetrag - entweder mit dem ersten Monatslohn oder mit der nächsten Lohnzahlung 
nachdem der Vertragszusatz dem Personalamt eingereicht worden ist.  
 
Den Vertragszusatz finden Sie auf so.ch/lehrstellen. Haben Sie Fragen dazu? Kontaktieren Sie uns.  
 

 Anspruch auf Beteiligung an Stütz-, Förder- und Sprachkursen 

 
Wir möchten Sie darauf aufmerksam machen, dass unsere Lernenden gemäss Verordnung über die 
Lernenden einen Anspruch auf eine finanzielle Beteiligung an Stütz-, Förder- und Sprachkursen 
haben.  
 
Dazu gehören beispielsweise (Liste nicht abschliessend): 

- QV-Vorbereitungskurs 
- Nachhilfeunterricht 
- Sprachschule (im In- und Ausland) 
- Lerncoaching 
- SIZ-Kurs 

 
Machen Sie die Lernenden proaktiv darauf aufmerksam. Bei Unsicherheit, ob wir uns an einer 
Massnahme finanziell beteiligen, dürfen Sie das Personalamt gerne kontaktieren. Das Gesuch für 
die Auszahlung der Beteiligung können Sie nach Abschluss der Massnahme beim Personalamt 
einreichen.  

http://www.google.ch/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=2ahUKEwjUqtHQsPjZAhVBJ1AKHas0DBwQjRx6BAgAEAU&url=http://es.amiibo.wikia.com/wiki/Archivo:Signo_de_admiraci%C3%B3n.png&psig=AOvVaw0q_ZoNqrk14s1RjvRVW38e&ust=1521548665161387
https://formulare.so.ch/fdpa_inter/start.do?wfjs_enabled=true&wfjs_orig_req=%2Fstart.do%3Fgeneralid%3DAusschreibungLehrstellen&vid=e75dc9a8131c56a9&wfjs_orig_req=%2Fstart.do%3Fgeneralid%3DAusschreibungLehrstellen&vid=e75dc9a8131c56a9
https://so.ch/verwaltung/finanzdepartement/personalamt/berufliche-grundbildung/fuer-berufs-und-praxisbildner-innen/hilfsmittel/
https://so.ch/verwaltung/finanzdepartement/personalamt/berufliche-grundbildung/fuer-berufs-und-praxisbildner-innen/hilfsmittel/
https://bgs.so.ch/app/de/texts_of_law/126.371.2
https://bgs.so.ch/app/de/texts_of_law/126.371.2
https://so.ch/verwaltung/finanzdepartement/personalamt/berufliche-grundbildung/fuer-berufs-und-praxisbildner-innen/hilfsmittel/waehrend-der-lehre/
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 Vorgehen bei Krankheit und Unfall  von Lernenden 

 
Das Personalamt wird oft zu spät über einen länger andauernden Krankheitsfall oder einen Unfall 
informiert. Beide Fälle können weitere Folgen haben, welche frühzeitig bearbeitet werden 
müssen.  
 
Melden Sie einen Krankheitsfall von mehr als  15 Tagen umgehend über das Online-Formular 
«Krankheitsmeldung» dem Personalamt. Beachten Sie: Ein Krankheitsfall muss nicht zwingend nur 
direkt aufeinanderfolgende Abwesenheiten zur Folge haben.  
 
Melden Sie den Unfall so rasch wie möglich nach Eintreten über das Online-Formular 
«Unfallmeldung» dem Personalamt. Ein Unfall kann auch durch die Lernende Person oder deren 
Angehörigen gemeldet werden.  
 
Sprechen Sie sich in Ihrem Amt ab, wer für die entsprechenden Meldungen zuständig ist. 

 Ausbildungsprogramm  2021 

 
Für untenstehende Kurse aus dem Ausbildungsprogramm können Sie sich noch anmelden. Die 
Anmeldung erfolgt über pa.so.ch. 
 

 

Erfolgreich mit Feedback-Technik (1 Tag) 
 
Feedbacktechnik korrekt anwenden, erkennen von Fettnäpfchen in der 
Führungskommunikation, Ziele eindeutig und klar definieren, professionelles Führen von 
Kritikgesprächen 
 
Nächster Kurs: 
Montag, 7. Juni 2021 (Anmeldeschluss: Montag, 31. Mai 2021) 
 

 

Schwierigkeiten in der Ausbildung (1 Tag)  
 
Im ersten Kursteil werden rechtliche Rahmenbedingungen der Lernendenausbildung und 
Bildungswerkzeuge durchleuchtet. 
Im zweiten Kursteil werden anhand von mitgebrachten Fällen und Fragestellungen 
gemeinsam konkrete Lösungsansätze für schwierige Situationen während der Ausbildung der 
Lernenden erarbeitet. 
 
Nächste Kurs:  
Dienstag, 9. November 2021 (Anmeldeschluss: Dienstag, 2. November 2021) 
 

 

Lernende praxisorientiert begleiten (2 Tage) 
 
Das Rollenverständnis Berufsbildende – Praxisbildende und die Koordination zwischen den 
Lernorten wird thematisiert. Ihr Führungsstil und die Anwendung von 
Kommunikationskanälen und –massnahmen spielen in der Beruflichen Grundbildung eine 
wichtige Rolle, um Aufträge verständlich erteilen, anleiten, instruieren, korrigieren und den 
Lerntransfer sichern zu können. 
 
Nächster Kurs: 
Freitag, 29. Oktober 2021 und  
Donnerstag, 18. November 2021 (Anmeldeschluss: Freitag, 22. Oktober 2021) 
 

 

https://so.ch/verwaltung/finanzdepartement/personalamt/anstellungsbedingungen-gesamtarbeitsvertrag/versicherung/krankheit/krankheitsmeldung/
https://so.ch/verwaltung/finanzdepartement/personalamt/anstellungsbedingungen-gesamtarbeitsvertrag/versicherung/unfall/unfallmeldung/
https://ausbildungsprogramm.so.ch/esarine/sf/OpenCategory.do?categoryId=2022


 
 

  5 / 6 

 Bevorstehende Anlässe 2021 (Änderungen aufgrund COVID-19 vorbehalten) 

 
Für Berufsbildner/innen und Praxisbildner/innen 

Mittwoch, 16. Juni 2021  
(14.00 – 16.00 Uhr) 
 
über Zoom 

Infoanlass  «Kaufleute 20222 
 
Zielgruppe: alle Berufsbildner/innen und interessierten 
Praxsibildner/innen der Kantonalen Verwaltung  
 
Für die Berufsbildner/innen welche in diesem Jahr für die 
Lehrstelle 2022 Lernende rekrutieren, ist dieser Anlass 
obligatorisch. Bei Verhinderung bitten wir euch eine 
Stellvertretung zu organisieren.  

 

Dienstag, 23. November 2021 Berufsbildnertagung 
Referent: Cristian Moro 
 
Zielgruppe: Berufsbildner/innen und Praxisbildner/innen der 
Kantonalen Verwaltung 

 

 
Für Lernende 

Freitag, 9. Juli 2021 Essen mit den Besten 
 
Zielgruppe: Die besten Lehrabgänger mit einer Begleitperson aus 
dem Lehrbetrieb 

 

Dienstag, 3. August 2021 Einführungstag neue Lernende 
 
Zielgruppe: alle neuen Lernenden (Lehrbeginn August 2021) 

 

Mittwoch, 4. August 2021 
(Halbtag) 
 
über Zoom 

Telefon- und Auftrittskompetenzschulung 
 
Zielgruppe: neue Lernende folgender Lehrberufe: 

- Kaufmann/-frau EFZ 
- Fachmann/-frau Information und Dokumentation EFZ 
- Informatiker/-in EFZ  
- Mediamatiker/-in EFZ  
- Büroassistent/-in EBA  
- Zeichner/-in EFZ 

- Fachmann/-frau Hauswirtschaft EFZ 
 

1. Herbstferienwoche  
(Datum noch offen) 

Lernendenausflug 
 
Zielgruppe: alle Lernenden 

 

 

 Abgabetermine 

 
Prozesseinheit 2 
Generation 19-22 
Abgabetermin:  Mittwoch 30. Juni 2021 
 
Praxisbericht 
Generation 19-22 
Abgabetermin:  Montag, 31. Januar 2022 
 
Für die Bewertung der fristgerechten Einreichung der Unterlagen ist der Eingangsstempel des 
Personalamtes massgebend.  
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Personalamt 
Berufliche Grundbildung 
Rathaus, Barfüssergasse 24 
4509 Solothurn 

 Termin für Noteneingabe auf DBLAP2 

 
@ Berufsbildner/innen von diesjährigen Abschlusslernenden:  
 
Stellen Sie sicher, dass bis spätestens am 15. Mai 2021 alle ALS und Prozesseinheiten der 
Abschlusslernenden im DBLAP2 den Status «finalisiert» haben.  
 
 


