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Deine Aufgaben
Du erledigst als Kaufmann/-frau vielseitige Büro-
arbeiten, schreibst E-Mails und Briefe, organisierst 
Sitzungen und Anlässe, erstellst Protokolle oder 
holst Auskünfte ein. Je nach Fachgebiet betreust 
du interne und externe Kundinnen und Kunden 
am Schalter oder per Telefon. Du übernimmst 
selbstständig verschiedene administrative Arbei-
ten und hilfst tatkräftig bei der Koordination von 
Projekten mit. 

Dein Profil
›	 Teamfähig, Freude am Umgang mit Menschen
›	 Vernetztes Denken
›	 Flair für Zahlen und Fremdsprachen
›	 Interesse an kaufmännischen Tätigkeiten

Die Kantonale Verwaltung ist einer der grössten Lehrstellenanbieter  
im Kanton Solothurn. Möchtest du auch Teil davon werden? Bewirb dich 
jetzt bei der gewünschten Amtsstelle für eine der offenen Lehrstellen 
als Kaufmann/-frau EFZ. 

Heb dich ab.

so.ch/lehrstellen

offene lehrstelle per August 2021 als  

Einfach profitieren
›	 Mit einer Lehre bei uns bist du bereit für  
	 deine weitere berufliche Zukunft.
›	 Wir unterstützen dich finanziell beim Besuch 	
	 von Förder- oder Stützkursen.
›	 Wir beteiligen uns an den Kosten für den 		
	 Laptop, den du in der Berufsschule benötigst.
›	 Wir beteiligen uns an den Kosten für einen 	
	 Sprachaufenthalt während deiner Lehre.
›	 Und vieles mehr.

Bewirb dich jetzt.

https://so.ch/lehrstellen
https://so.ch/verwaltung/finanzdepartement/personalamt/berufliche-grundbildung/dein-lehrbetrieb/offene-lehrstellen-2021/kaufmann-frau-efz/

