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Personalamt	MIT DER TASTE „TAB“ KANN DAS FORMULAR AUSGEFÜLLT WERDEN	





Personalamt	MIT DER TASTE „TAB“ KANN DAS FORMULAR AUSGEFÜLLT WERDEN

	Antrag Einreihung in eine Lohnklasse (§ 128bis GAV)
	Departement
	……………....…………………………….

	
	Amt
	……………....…………………………….

	
	Abteilung
	……………....…………………………….

	

	

	

	
	☐ Neueinreihung 
(Schaffung einer neuen Funktion)
	☐ Einreihungsüberprüfung
(Überprüfung einer bestehenden Funktion mit massgeblicher Aufgabenveränderung)

	Zwingende Beilagen:

· Stellenbeschreibung
· Organigramm
	Zwingende Beilagen:

bisher
· Stellenbeschreibung alt
· Organigramm alt
neu
· Stellenbeschreibung neu
· Organigramm neu
· optional: Stellenbeschreibung neu im Änderungsmodus

	Ausfüllen Teil 1 des Antrages
	Ausfüllen Teil 1 und 2 des Antrages 




	1. Bei Neueinreihung und Einreihungsüberprüfung ausfüllen

	

	Funktionsbezeichnung neu: ……………....…………………………….

	

		Vorschlag der Lohnklasse (LK) gemäss Antragsstelle
	LK ……

	Begründung für Antrag: ……




















	

	2. Nur bei Einreihungsüberprüfung ausfüllen

	

		Funktionsbezeichnung bisher
	……
	LK bisher
	……

	Planstellen-Nr. 
	……

	Name / Vorname
	……
	Pers.-Nr.
	……

	Datum Umsetzungszeitpunkt
	……




	
Die wesentlichen Veränderungen sind nachfolgend aufzuführen.


		Aufgaben

	- bisher -
	- neu -

	Beschäftigungsgrad (%)
	……
	Beschäftigungsgrad (%)
	……

	wegfallende Aufgaben
	in %
	neue Aufgaben
	in %

	……
	……
	……
	……

	……
	……
	……
	……

	……
	……
	……
	……

	……
	……
	……
	……

	……
	……
	……
	……

	Total
	……
	Total
	……

	
	
	
	

	Führungstätigkeit

	- bisher -
	- neu -

	☐ keine Führung
	☐ keine Führung

	Funktionen
	Anz.
	Pensum in %
	Funktionen
	Anz.
	Pensum in %

	……
	……
	……
	……
	……
	……

	……
	……
	……
	……
	……
	……

	……
	……
	……
	……
	……
	……

	……
	……
	……
	……
	……
	……

	……
	……
	……
	……
	……
	……

	……
	……
	……
	……
	……
	……

	Total
	……
	……
	Total
	……
	……




	Anmerkung: Hat der vorliegende Antrag Auswirkungen auf andere Funktionen und müssen diese aufgrund von umfassenden Änderungen ebenfalls überprüft werden, so sind diese mittels neuen Antrags zeitgleich einzureichen.

	

		
	Abteilung
	Amt
	Departement

	

Unterschrift
	

_______________________
	

_______________________
	

_______________________

	

Datum
	

_______________________
	

_______________________
	

_______________________

	
	
	
	

	Antrag geht an das Personalamt (lohnwesen@fd.so.ch). Unvollständig ausgefüllte Anträge werden nicht bearbeitet und retourniert.

	

	Anträge werden nach Eingangsdatum priorisiert. Die Bearbeitung nimmt in der Regel bis zu 4 Arbeitswochen in Anspruch.
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