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Staatsarchiv – neues  Lernangebot für ein «easy» 
Aktenmanagement 
 
 

Das Staatsarchiv ist gemäss Archivgesetzgebung für die Archivierung aller archivwürdigen 

Dokumente des Kantons Solothurn zuständig. Zudem unterstützt es bei der Verwaltung und 

Ablieferung von Dokumenten und bietet Schulungen im Aktenmanagement an. In den letzten 

Monaten hat das Staatsarchiv das Kurswesen weiterentwickelt und neu organisiert.  

Ab sofort s tehen allen Mitarbeitenden des  Kantons  Solothurn die folgenden drei 

Angebote zur Verfügung: 

 

Online-Kurs  

Der neu erarbeitete Online-Kurs SO!Easy Aktenmanagement ist ab sofort für alle 

interess ierten Mitarbeitenden auf der «Lernwelt» – der Online-Lernplattform des Kantons 

Solothurn – frei zugänglich. Seit kurzem ist er auch Teil des Onboardings für neu eintretende 

Mitarbeitende. Er zeigt auf, wie das Aktenmanagement den Arbeitsalltag effizienter macht und 

wie die Mitarbeitenden es optimal nutzen können. 

 

Nach dem erfolgreichem Absolvieren des «SO!Easy Aktenmanagement-Kurses» haben die 

Teilnehmenden die folgenden Lernziele erreicht: 

- Sie kennen Zweck und Nutzen sowie die rechtlichen Grundlagen des Aktenmanagements 

- Sie kennen die wichtigsten Instrumente und Aufgaben des Aktenmanagements 

- Sie sind über die wichtigsten Grundsätze im Umgang mit Akten informiert 

- Und sie wissen, wie das Aktenmanagement im Kanton organisiert ist und wo sie weitere 

Unterstützung finden 

 

Webmeetings  

Das Staatsarchiv bietet allen interess ierten Mitarbeitenden die Möglichkeit, an Fragerunden 

teilzunehmen. In diesen halbstündigen Webmeetings werden Fragen zum Aktenmanagement 

beantwortet. Diese können vorgängig bei Lorenz von Felten (Lorenz.vonFelten@sk.so.ch) 

eingereicht werden. 

 

Folgende Meetings sind bereits geplant: 

Donnerstag, 5. Dezember 2024, 11:30 bis 12 Uhr MS TEAMS 

Donnerstag, 20. Februar 2025, 11:30 bis 12 Uhr MS TEAMS 

Mittwoch, 28. Mai 2025, 11:30 bis 12 Uhr MS TEAMS 

Montag, 25. August 2025, 11:30 bis 12 Uhr MS TEAMS 

Donnerstag, 4. Dezember 2025, 11:30 bis 12 Uhr MS TEAMS 

https://lernwelt.so.ch/education-catalog/activities/71fab2b1-a858-4ab6-b3b6-1c49ab1f70da
mailto:Lorenz.vonFelten@sk.so.ch?subject=Webmeeting:%20Fragen%20und%20Antworten
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZDk4MDU3NmItODg3YS00NTI0LWFjYzUtYmU5Y2YxMjA1OTY2%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22527a5fc1-267f-4c76-b1a3-fa770f1c4272%22%2c%22Oid%22%3a%22b1df91eb-f709-4bb5-b880-3d00600dc371%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OWJlNmExOTctODQxNi00MjJiLWI0YzctZDcyOWY2NDdhMThl%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22527a5fc1-267f-4c76-b1a3-fa770f1c4272%22%2c%22Oid%22%3a%22b1df91eb-f709-4bb5-b880-3d00600dc371%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_YmU5MmQ1ZjEtZWZmMi00MjRlLTkzMDUtNzhhMjllYTkxMjk5%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22527a5fc1-267f-4c76-b1a3-fa770f1c4272%22%2c%22Oid%22%3a%22b1df91eb-f709-4bb5-b880-3d00600dc371%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OWNhZDc0MzMtZmM3OC00OTUxLTkyNDItMGJiZDQ2NmMzMGI1%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22527a5fc1-267f-4c76-b1a3-fa770f1c4272%22%2c%22Oid%22%3a%22b1df91eb-f709-4bb5-b880-3d00600dc371%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_NTQ3ZWI5MTAtMWM3NC00M2MwLThiMmMtNGIxYzI3MTc0ZTEz%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22527a5fc1-267f-4c76-b1a3-fa770f1c4272%22%2c%22Oid%22%3a%22b1df91eb-f709-4bb5-b880-3d00600dc371%22%7d
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Veranstaltungen im Staatsarchiv  

Speziell für die Schriftgutverantwortlichen in den Ämtern und für die Führungskräfte 

bietet das Staatsarchiv regelmässig zwei Veranstaltungen an: jeweils im November ein halbtägiger 

Kurs zum Thema «Revision von Registraturplan und Organisationsvorschriften» sowie im März 

eine einstündige Kurzveranstaltung zum Thema «analoge und digitale Ablieferungen». Im 

Anschluss an beide Termine findet eine Archivführung statt. Im kommenden Jahr sind die Kurse 

am 17. März, 14 bis 15 Uhr sowie am 13. November 2025, 13:30 bis 17 Uhr geplant. 

 

Das gesamte Dienstleistungsangebot des Staatsarchivs und weiterführende Informationen finden 

Sie im Intranet. 

 

Das Staatsarchiv freut sich auf Ihre Teilnahme! 

 

 

 
 
Weitere Auskünfte: 

Lorenz von Felten, wissenschaftlicher Mitarbeiter Staatsarchiv, 032 627 62 81  
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https://intraso.rootso.org/verwaltung/staatskanzlei/staatsarchiv

