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Die Stimme nach innen.
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Ab 1. September 2025 ist «TimeTool» die neue Zeit- und
Leistungserfassung

Am kommenden Montag, 1. September 2025 ist es so weit: Wir wechseln vom bisherigen
Zeiterfassungssystem RT Time zur neuen, modernen Zeit-, Leistungs- und
Spesenerfassungslésung TimeTool. Damit beginnt eine neue Ara der digitalen
Arbeitszeiterfassung im Kanton Solothurn.

Wo erfasse ich ab dem 01.09. meine Arbeitszeiten?

Far die Erfassung lhrer Arbeitszeiten, Absenzen sowie Leistungen melden Sie sich unter
https://zemas.so.ch/ an. Sie benétigen fur die Anmeldung lediglich Ihre persénliche Geschafts E-
Mail-Adresse und das Passwort der PC-/Laptop Anmeldung. Die Anleitung far den
Anmeldevorgang entnehmen Sie dem Factsheet «Anmeldung und Datenlbernahme» auf dem
Intranet.

Einfihrung des Spesenmoduls verschoben

Damit wir die Ressourcen nicht Uberlasten, haben wir uns in der Projektorganisation auf eine
gestaffelte EinfuUhrung des Zeit-, Leistungs- und Spesenmoduls entschieden. Die Spesenerfassung
mit TimeTool wurde auf einen spateren Zeitpunkt verschoben. Aus diesem Grund sind Spesen
weiterhin nach dem aktuellen Prozess zu erfassen und dem Personalamt weiterzuleiten. Wichtig:
Zeitabhangige Inkonvenienzen (Pikettbereitschaftsdienste, Piketteinsatz, Nachtzuschldage usw.)
werden in TimeTool erfasst und direkt via SAP abgerechnet. Deshalb sind diese Inkonvenienzen
nicht mehr manuell zu melden.

Stundenlohnerfassung via TimeTool

Die Arbeitszeiten von Mitarbeitenden mit Stundenlohn werden in TimeTool erfasst und neu
direkt in SAP abgerechnet. Es entféllt damit der manuelle Meldeprozess fur die
Lohnabrechnung.

Support und Benutzerunterstltzung
Bei Fragen wenden Sie sich bitte direkt an die PowerUserin/den PowerUser lhrer Dienststelle. Die
Supportorganisation finden Sie hier abgebildet.

Monatsabschluss August 2025

Die erfassten Arbeitszeiten und -leistungen flir den Monat August 2025 schliessen Sie wie
gewohnt in RT Time ab. Allfallige Korrekturen kénnen Sie bis langstens Freitag, 12. September
2025 in RT Time vornehmen. Ab Montag, 15. September 2025 beginnen wir mit der Migration
der Kontostande. Anschliessend werden die korrekten Saldi in TimeTool abgebildet. Ab Montag,
15. September 2025 werden keine Korrekturen mehr aus RT Time Gbernommen.
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https://zemas.so.ch/
https://intraso.rootso.org/fileadmin/intranet/fd/fd-pa/ZEMAS/ZEMAS_Factsheet_01_Grundlagen_und_Datenuebernahme.pdf
https://intraso.rootso.org/fileadmin/intranet/fd/fd-pa/ZEMAS/ZEMAS_Supportorganisation.pdf
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Wichtige Dokumente und Informationen
Alles Wissenswerte rund um die Einfilhrung von TimeTool entnehmen Sie bitte der

Projektwebseite im Intranet. Sie finden darauf alle notwendigen Informationen und Hilfsmitteln
(Schulungsunterlagen, Factsheets, Trainings-Videos etc.), zur optimalen Unterstltzung wéahrend
der EinfUhrung.

Wir danken lhnen bereits jetzt fir Ihre aktive Mitwirkung bei diesem wichtigen Schritt und
freuen uns darauf, gemeinsam TimeTool im Kanton Solothurn erfolgreich einzufthren.

Weitere Auskunfte:
David Geering, Projektleiter HR-Digitalisierung, david.geering@fd.so.ch
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