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Der erste Monatsabschluss mit «TimeTool» steht kurz bevor

Am 1. September 2025 wurde erfolgreich das neue Zeit- und Leistungserfassungssystem
«TimeTool» eingefihrt. Nun steht der erste Monatsabschluss bevor — ein weiterer wichtiger
Meilenstein flr alle Beteiligten. Der Monatsabschluss bildet die Grundlage fur korrekte
Lohnabrechnungen und Auswertungen.

Vorbereitung — Was ist vor dem Monatsabschluss zu erledigen?

Bitte stellen Sie sicher, dass Sie lhre Arbeitszeiten, Absenzen und sofern notwendig Leistungen fur
den Monat September 2025 korrekt und vollstéandig erfasst haben. Priifen Sie zudem das Message
Centre auf Fehlermeldungen und korrigieren Sie gegebenenfalls Ihre Eintrage.

Durchfihrung — Wie ist der Monatsabschluss in «TimeTool» vorzunehmen?
Mitarbeitende: Sind Sie mit Ihren erfassten Daten einverstanden, kénnen Sie ab dem ersten Tag
des Folgemonats (erstmals am 1. Oktober 2025) den Abschluss der persoénlichen Zeiterfassung
vornehmen. Dieser ist bis zum zweiten Arbeitstag des neuen Monats durchzufihren. Der
Monatsabschluss erfolgt mit einem Klick auf das Stempelsymbol im Scheduler (siehe auch
Factsheet «Monatsabschluss»).

Vorgesetzte: Uberprifen Sie am dritten und vierten Arbeitstag des Folgemonats die erfassten
Arbeitszeiten und Absenzen Ihrer Mitarbeitenden. Nicht genehmigte Eintrage sind allenfalls noch
freizugeben. Sind Sie mit den erfassten Daten einverstanden, schliessen Sie den Vormonat
(September 2025) flr jede Mitarbeiterin und jeden Mitarbeiter im Message Centre ab.

Uberpriafung der korrekten Ubernahme der Kontostadnde aus Vorsystemen

Die Kontostande per 31. August 2025 wurden am Donnerstag, 18. September 2025 von RT Time
und Bridge4ERP in die neue Anwendung TimeTool Ubertragen. Mit dem Monatsabschluss fur
September 2025 bestatigen Sie, dass die Saldi korrekt Gbernommen wurden. Stellen Sie Fehler fest,
bitten wir Sie, uns diese umgehend zu melden (pa@fd.so.ch).
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Support- und Benutzerunterstitzung
Bitte beachten Sie flr ergdnzende Informationen das Factsheet «Monatsabschluss». Bei weiteren
Fragen wenden Sie sich bitte direkt an die PowerUserin/den PowerUser lhrer Dienststelle.

Besten Dank fur Ihre aktive Mithilfe und Ihr Engagement beim ersten Monatsabschluss mit
«TimeTool».

Weitere Auskinfte
David Geering, Projektleiter HR-Digitalisierung, david.geering@fd.so.ch
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