Pflichtenheft des Ratssekretirs

Vom 18. Mai 2016

Die Ratsleitung des Kantonsrats

gestltzt auf § 14 Absatz 1 des Geschaftsreglements des Kantonsrats vom
10. September 1991"

beschliesst:

§1 Grundsétze

' Der Ratssekretar oder die Ratssekretarin erfullt die im Kantonsratsgesetz,

im Geschéaftsreglement des Kantonsrates und in diesem Pflichtenheft um-

schriebenen Aufgaben.

2 Er oder sie leitet:

a) das Sekretariat des Kantonsrates, der Ratsleitung und der Kommissi-
onen;

b) den Rechtsberatungs-, den WoV-Fach-, den Dokumentations- und
den Protokolldienst des Kantonsrates.

3 Der Ratssekretar oder die Ratssekretarin arbeitet in fachlicher Hinsicht

selbstandig. Auftrage und Weisungen Uber die Art der Aufgabenerledi-

gung erteilen ihm oder ihr der Kantonsrat und seine Organe.

4Soweit der Ratssekretar oder die Ratssekretérin fur die Erfullung der

Aufgaben Personal der Staatskanzlei beansprucht, ist er oder sie ihm ge-

genUber weisungsberechtigt.

§2 Untersttitzung des Préasidenten oder der Présidentin

' Der Ratssekretar oder die Ratssekretarin flihrt nach Absprache mit dem
Ratsprasidenten oder der Ratsprasidentin eine Geschafts- und Pendenzen-
kontrolle.

2 Er oder sie unterstitzt und berat den Prasidenten oder die Prasidentin in
allen Funktionen, namentlich bei der Vorbereitung und Durchfihrung der
Ratsverhandlungen.

&3 Untersttitzung der Ratsleitung

' Der Ratssekretar oder die Ratssekretdrin ist fur die Vorbereitung der
Geschafte und den Vollzug der Beschllsse der Ratsleitung verantwortlich.
Er oder sie berat die Ratsleitung.

§4 Unterstltzung der Ratsmitglieder, Fraktionen und parlamentari-
schen Gruppen

' Der Ratssekretar oder die Ratssekretdrin unterstitzt die Ratsmitglieder,

die Fraktionen und die parlamentarischen Gruppen in ihrer Tatigkeit.

2 Er oder sie erteilt ihnen Auskinfte, namentlich zur Vorbereitung parla-

mentarischer Vorstdsse.
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§5 Unterstttzung der Geschéftsprifungskommission

" Der Ratssekretér oder die Ratssekretdrin unterstitzt und berat die Ge-
schaftsprifungskommission in der Wahrnehmung der parlamentarischen
Oberaufsicht.

2Im Auftrag der Geschaftsprifungskommission hat der Ratssekretar oder
die Ratssekretérin insbesondere:

a) besondere Abklarungen zu treffen;

b) Expertenhearings und Besichtigungen zu organisieren;

Q) Inspektionsplane zu entwerfen und Inspektionen vorzubereiten;
d) Berichte an den Kantonsrat und andere Instanzen zu verfassen;
e) eine Pendenzenliste zu fuhren.

§6 Untersttitzung anderer Kommissionen

' Der Ratssekretar oder die Ratssekretdrin unterstitzt die Kommissionen in
ihrer Tatigkeit.

2 Er oder sie sorgt insbesondere fir die Koordination zwischen den Kom-
missionen.

§7 Allgemeine Stabsaufgaben

' Der Ratssekretar oder die Ratssekretarin ist verantwortlich fur die Erful-
lung aller Gbrigen Stabsaufgaben des Kantonsrates, namentlich fur die
Ausfertigung und Zustellung der Akten und fur das Rechnungswesen. Er
oder sie fuhrt und unterzeichnet die daraus erwachsende Korrespondenz.

2 Er oder sie sorgt fur die Ablage und Archivierung der Akten des Kantons-
rates und seiner Organe.

§ 8 Prioritdre Aufgaben

' Kann der Ratssekretar oder die Ratssekretdrin nicht alle Aufgaben in der
vorgesehenen Frist erledigen, haben Arbeiten fur den Prasidenten oder die
Prasidentin, die Ratsleitung und die Geschéaftsprifungskommission den
Vorrang.

§9 Inkrafttreten und Geltungsdauer
' Dieser Beschluss tritt sofort in Kraft.

2 Das Pflichtenheft des Ratssekretars vom 10. September 1991 ist aufgeho-
ben.



