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Jahresbericht 2022

Internes Kontrollsystem (1KS)
der Einwohnergemeinde Kappel

vom 22. Méarz 2023

Der Gemeinderat genehmigte an seiner Sitzung Nr. 3/2023 vom 22. Mérz 2023 fol-
genden Jahresbericht 2022 Internes Kontrollsystem (IKS):

I. Vorbemerkungen

[..]

II. Aufbau IKS Kappel
[...]

Risikokarte
Schadensausmass
Gering (1) Moderat (2) Wesentlich (3) Hoch (4) Sehr hoch (5)
Sehr
wabhrscheinlich 710 Per ladmini ion 830 Nachtragskredi
5

220 Steuerfakturierung
Wahrscheinlich
520 Baugebiihren

810 Budgetierung

010 Aufbauorganisation
Moglich 110 Kasse 140 Liquiditatsbeschaffung
@) 160 Mehrwertsteuer
130 Kreditoren 310 Gebithren SF
720 Lohnwesen

020 Gemeindeschreiberei

030 Erlasse und Beschliisse
320 Ubrige Gebiihren

510 Baubewilligungsverfahren
730 Sitzungsgelder und Spesen

Unwahrscheinlich

Eintretenswahrscheinlichkeit

120 Post-/Bankkonto

040 Berichtswesen (Reporting)
Sehr 410 Finanzanlagen FV
unwahrscheinlich 420 Sachanl v 240 Verlustscheinverwaltung
(W] 620 Vertragsmanagement
820 Finanzplanung

060 Einwohnerregister
070 Datenschutz
210 Steuerregister
610 Submissionswesen
750 Arbeitssicherheit
050 Finanzielle Kompetenzen
150 Beitrage/Subventionen

910 IT (Hard- und Software)

550 Unterhalt Werke

560 Unterhalt Gebzude

540 Grundeigentiimerbeitrige

740 Versicherungen

[.]

Fur die im IKS-Reglement festgelegten IKS-Bereiche wurden folgende Risiken und

Massnahmen festgelegt:
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010 Aufbauorganisation

Definierte Risiken

Definierte Massnahmen

Fehlende Ubersicht aller Zugangscodes/Lo-
gins

Erstellen einer Ubersicht aller Zu-
gangscodes/Logins pro Bereich o-
der Abteilung

Fehlende Prozessdokumentationen

Erarbeiten spezifischer, wichtiger
Prozessdokumentationen pro Be-
reich oder Abteilung

060 Einwohnerregister

Definierte Risiken

Definierte Massnahmen

Falsche Datenerfassung im Einwohnerregister

Stichprobenkontrolle von Mutatio-
nen

Mangelnde Pendenzenbewirtschaftung

Kontrolle, ob die Pendenzen lau-
fend und innert nitzlicher Frist ab-
gearbeitet werden, Stichproben-
kontrolle Vorhandensein des Kran-
kenkassennachweises (physisch)

230 Inkassowesen

Definierte Risiken

Definierte Massnahmen

Ungeniigende Dokumentation gestundeter
Forderungen

Alle gewahrten Stundungen und
Ratenvereinbarungen sind zu be-
grinden und dokumentieren.

Keine regelmassigen Mahnlaufe

Vorgesehene Mahnlaufe sind frist-
gerecht durchzufihren.

Ungeniigende Bewirtschaftung des Betrei-
bungswesens

Kontrolle, ob die Betreibungen frist-
gerecht eingeleitet und ob alle Dos-
siers laufend bewirtschaftet wer-
den.

520 Baugebihren

Definierte Risiken

Definierte Massnahmen

Fehlende Bearbeitung von Baugesuchen

Vollstandigkeitskontrolle / Nachfih-
rung aller eingegangenen Bauge-
suche in der Baugesuchsliste

Falsche Berechnung der Baugebihren

Kritische Kontrolle der verfligten
Baugebuhren anhand der Bauge-
suchsunterlagen und der reglemen-
tarischen Grundlagen. Sind alle
Baugebuhren korrekt berechnet
worden?
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Fehlende Rechnungsstellung der Baugebih-
ren

Kritische Kontrolle Bewilligungsfort-
schritt

(Dauer Eingang Baugesuch bis Be-
willigung). Sind alle pendent mar-
kierten Baugesuche tatsachlich
noch pendent?

Falsche Rechnungsstellung der Baugebuhren

Abgleich verfligte Baubewilligungs-
gebuhren mit fakturierten Gebuh-
renrechnungen
(stichprobenweise). Sind alle Bau-
gebihren korrekt in Rechnung ge-
stellt worden?

530 Anschlussgebihren

Definierte Risiken

Definierte Massnahmen

Baugesuche sind nicht als anschlussgebuih-
renpflichtig markiert

Kontrolle, ob alle anschlussgebiih-
renpflichtigen Baugesuche entspre-
chend markiert sind

Falsche Berechnung der Anschlussgebihren

Kritische Kontrolle der verfligten
Anschlussgebihren anhand der
Baugesuchsunterlagen und der
reglementarischen Grundlagen

Fehlende Rechnungsstellung der Anschluss-
gebuhren

Kritische Kontrolle Baufortschritt
(Dauer Bewilligung bis Schnurge-
rastkontrolle). Sind alle pendent
markierten Baugesuche tatséachlich
noch pendent?

Falsche Rechnungsstellung der Anschlussge-
bldhren

Abgleich verfuigte Anschlussgebih-
ren mit fakturierten GebUhrenrech-
nungen

(stichprobenweise 2 Stk. pro Halb-
jahr)

I1l. Kontrollaktivitaten im Jahr 2022

[..]

IV. Fazit und Ausblick ins Jahr 2023

[..]

Kappel, im Mérz 2023
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