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Hilfstabelle zu den Richtlinien "Einrichtung und Verwaltung der Gemeindearchive" (2008)

In der unten stehenden Tabelle werden die dreistelligen Funktionsnummern nach HRM2 (links) der zweistelligen
Gliederung des Inhaltsverzeichnisses des Archivplans (rechts) zugewiesen. Dies mit dem Ziel der Ermittlung der
Aufbewahrungsdauer eines Dokuments.

Fur die Ermittlung der Aufbewahrungsdauer eines Dokuments, welches einer dreistelligen Funktionsnummer gemaéss
HRM2 zugeordnet ist, gilt folgendes Vorgehen:

1. Auffinden der entsprechenden Funktionsnummer geméass HRM2 in der unten stehenden Tabelle (linke Spalte).

2. Zuteilung der Archivplannummer (rechte Spalte) dazu beachten.

3. Aufgrund dieser Archivplannummer — diese entspricht der Gliederung auf den Seiten 11 und 12 der Richtlinien -

kann ab Seite 13 (unter Beachtung der gleichen zweistelligen Nummer; schwarz hinterlegt) in den Unterrubriken

die Aufbewahrungsdauer eruiert werden.
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0 ALLGEMEINE VERWALTUNG

01 Legislative und Exekutive

011 Legislative 01

012 Exekutive 01

02 Allgemeine Dienste

021 Finanz- und Steuerverwaltung 90, 91

022 Allgemeine Dienste, Ubrige 02

029 Verwaltungsliegenschaften, Gbrige 09

1 OFFENTLICHE ORDNUNG UND

SICHERHEIT, VERTEIDIGUNG

11 Offentliche Sicherheit

111 Polizei 11

112 Verkehrssicherheit 60, 61, 62, 69

12 Rechtsprechung

120 Rechtsprechung 1

14 Allgemeines Rechtswesen

140 Allgemeines Rechtswesen Eichmeister, Kataster- und Vermessungswesen, 10
Geoinformation, Rechtsberatung, Burgerrechtswesen,
EinbUrgerungen, Plakatwesen, Marktwesen,
Gemeindewaage, Vermarkung.

15 Feuerwehr

150 Feuerwehr Ortliche und regionale Feuerwehren, Olwehr, 14
Brandverhitung, Feuerschau, Feuerpolizei,
Heustockkontrolle, Katastropheneinsatze,
Feuerloschgerate und -einrichtungen, Hydranten (wenn
nicht Funktion 7101 zugeordnet), Léschwasserweiher,
Feuerwehr-Ersatzabgaben.

16 Verteidigung

161 Militérische Verteidigung 15
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162 Zivile Verteidigung Verwaltung von Angelegenheiten und Dienstleistungen |16
der zivilen Verteidigung (insb. des Zivilschutzes);
Erarbeitung von Katastrophenplanen; Organisation von
Ubungen unter Einbezug ziviler Institutionen und der
Zivilbevolkerung; Operationelle Dienstleistungen oder
UnterstUtzung ziviler Verteidigungskrafte (Feuerwehr
siehe Funktion 1500; Einkauf und Lagerung von
Lebensmitteln, Ausristung und anderen
VersorgungsgUtern fur den Gebrauch in Notsituationen
und Katastrophen in Friedenszeiten siehe Funktion
8500).
2 BILDUNG
21 Volksschule
211 Primarstufe | 20
212 Primarstufe Il 21
213 Sekundarstufe | 22, 23,24
214 Musikschulen 25
217 Schulliegenschaften 26
218 Tagesbetreuung 29
219 Volksschule, tbrige Aufgaben im Bereich der obligatorischen Schule (21), die |29
keiner spezifischen Funktion zugeordnet werden
kénnen, Verwaltung der obligatorischen Schule.
22 Sonderschulen
220 Sonderschulen 25
23 Berufliche Grundbildung
230 Berufliche Grundbildung 29
29 Ubriges Bildungswesen
291 Verwaltung 20-29
299 Bildung, Ubrige 29
3 KULTUR, SPORT UND FREIZEIT,
KIRCHE
31 Kulturerbe
311 Museen und bildende Kunst 30
312 Denkmalpflege und Heimatschutz 31
32 Kultur, librige
321 Bibliotheken 30
322 Konzert und Theater 30
329 Kultur, tGbrige 30
33 Medien
331 Film und Kino 30
332 Massenmedien (allgemein) Forderung von kulturellem Material, das fur die 30
Verbreitung Uber Fernsehen, Internet und Radio
bestimmt ist; Forderung von Schriftstellern; Verlag von
Blchern und Zeitungen, Bicherausstellungen sowie
Multimediaproduktion (Druckzentralen der 6ffentlichen
Haushalte siehe Funktion 0220, Lehrmittelverlage
Funktion 2190, Bereitstellung von Material fir Aufgaben
im Bereich Bildung siehe Abteilung 2).
34 Sport und Freizeit
341 Sport 34
342 Freizeit 33
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35 Kirchen und religiose
Angelegenheiten
350 Kirchen und religiose Verwaltung, Betrieb oder Unterstiitzung von Kirchen 39
Angelegenheiten und religiésen Angelegenheiten, Glocken, Turmuhr.
36 Liegenschaften Kultur und Sport
363 Liegenschaften Kultur und Sport 30, 34, 35
4 GESUNDHEIT
a1 Spitdler, Kranken- und
Pflegeheime
412 Alters-, Kranken- und Pflegeheime 41
42 Ambulante Krankenpflege
421 Ambulante Krankenpflege a4
422 Rettungsdienste 49
43 Gesundheitspravention
431 Alkohol- und Drogenpravention 45
432 Krankheitsbekdmpfung, tbrige 45
433 Schulgesundheitsdienst 46
434 Lebensmittelkontrolle 49
49 Gesundheitswesen, librige
490 Gesundheitswesen, Ubrige 49
5 SOZIALE SICHERHEIT
51 Krankheit und Unfall
512 Pramienverbilligungen 52
52 Invaliditat
522 Erganzungsleistungen IV 53
523 Invalidenheime 41
53 Alter + Hinterlassene
531 Alters- und 50
Hinterlassenenversicherung AHV
532 Erganzungsleistungen AHV 53
534 Alterswohnungen, Altersheime Altersheime, Altersresidenzen, Alterswohnungen, 57
(ohne Pflege) Alterssiedlungen (ohne medizinische Betreuung und
ohne Pflege).
Umfasst nicht: Pflegeheime, Altersheime mit Fokus
Pflege (412).
535 Leistungen an das Alter 57
54 Familie und Jugend
541 Familienzulagen 58, 59
543 Alimentenbevorschussung und - 58
inkasso
544 Jugendschutz Massnahmen zum Schutz der Kinder und Jugendlichen. 54
545 Leistungen an Familien 58, 59
56 Sozialer Wohnungsbau
560 Sozialer Wohnungsbau 56
57 Sozialhilfe und Asylwesen
572 Wirtschaftliche Hilfe 58
573 Asylwesen 58
579 Farsorge, Ubrige 58
59 Soziale Wohlfahrt, Gibrige
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592 Hilfsaktionen im Inland 59
593 Hilfsaktionen im Ausland 59
6 VERKEHR
61 Strassenverkehr
613 Kantonsstrassen 61
615 Gemeindestrassen 62
618 Privatstrassen 69
619 Strassen, Ubrige 69
62 Offentlicher Verkehr
621 Offentliche Verkehrsinfrastruktur 65
622 Regionalverkehr 65
623 Agglomerationsverkehr 65
629 Offentlicher Verkehr, Gbriger 65
63 Verkehr, librige
631 Schifffahrt 69
632 Luft- und Raumfahrt 69
633 Sonstige Transportsysteme 69
634 Verkehrsplanung allgemein 60
64 Nachrichteniibermittiung
640 Nachrichtentbermittlung 32
7 UMWELTSCHUTZ UND
RAUMORDNUNG
71 Wasserversorgung
710 Wasserversorgung Verwaltung oder Unterstitzung von Angelegenheiten |70
der Wasserversorgung; Aufsicht und Erfassung von
Vorschriften von samtlichen Aspekten der
Trinkwasserversorgung, einschliesslich Wassereinheit,
Preis- und Mengenkontrollen, Errichtung oder Betrieb
von nicht-gewerblichen Wasserversorgungssystemen.
72 Abwasserbeseitigung
720 Abwasserbeseitigung Verwaltung, Aufsicht, Kontrolle, Bau, Unterhalt, Betrieb 71
oder Unterstitzung von Abwassersystemen und
Abwasserbehandlungseinrichtungen.
73 Abfallbeseitigung
730 Abfallbeseitigung Verwaltung, Aufsicht, Kontrolle, Betrieb und 72
Unterstltzung von Systemen zur Sammlung,
Behandlung und Beseitigung von Abfallen;
UnterstUtzung far Betrieb, Errichtung, Instandhaltung
oder Ausbau von solchen Systemen, Sammlung,
Behandlung und Beseitigung von Nuklearabfallen.
74 Verbauungen
741 Gewasserverbauungen 75
75 Arten- und Landschaftsschutz
750 Arten- und Landschaftsschutz 77
76 Bekd@ampfung von
Umweltverschmutzung
761 Luftreinhaltung und Klimaschutz 78
769 Ubrige Bekdmpfung von 78
Umweltverschmutzung
77 Ubriger Umweltschutz
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771 Friedhof und Bestattung Verwaltung, Aufsicht, Kontrolle, Bau, Unterhalt, Betrieb |74
von Friedhofen; Friedhéfe, Krematorien, Friedhofhallen,
Bestattungswesen, Bestattungsamt, Friedhofkommission,
Bestattungskosten, Unterhalt der Friedhofanlagen,
Friedhofgartnerei.

779 Umweltschutz, Gbriger 78

79 Raumordnung

790 Raumordnung Verwaltung von Angelegenheiten der Raumplanung; 79
Verwaltung von Bauordnungen, Flachennutzungsplanen
und Bauvorschriften; Raumplanung, Raumordnung,
Regionalplanung, Ortsplanung, Planungskommissionen,
Planungsgutachten, Entwicklungskonzepte,
Bauvorschriften, Wohnbauférderung ohne
Berucksichtigung von Einkommenslimiten [Sozialer
Wohnungsbau siehe Funktion 5600].

8 VOLKSWIRTSCHAFT

81 Landwirtschaft

812 Strukturverbesserungen 80

813 Produktionsverbesserungen Vieh 80

814 Produktionsverbesserungen 80

Pflanzen

82 Forstwirtschaft

820 Forstwirtschaft Verwaltung oder Unterstitzung von Angelegenheiten 81
und Dienstleistungen der Forstwirtschaft, Aufsicht und
Regulierung von Tatigkeiten der Forstwirtschaft, Betrieb
oder Unterstitzung von Aufforstungsarbeiten, Seuchen-
und Krankheitskontrollen, Bekadmpfung von
Waldbréanden und Brandverhitung und
Dienstleistungen der Waldflachenerweiterung.

83 Jagd und Fischerei

830 Jagd und Fischerei 82

84 Tourismus

840 Tourismus 83

85 Industrie, Gewerbe, Handel

850 Industrie, Gewerbe, Handel 84

87 Brennstoffe und Energie

871 Elektrizitat Verwaltung, Aufsicht und Regulierung, Unterstitzung |86
von Angelegenheiten betreffend Erzeugung, Verteilung
und Vertrieb von Elektrizitat; Errichtung oder Betrieb
von Elektrizitatsversorgungssystemen; Unterstitzung der
Elektrizitatsversorgungsindustrie, wie auch von
Ausgaben flir andere Anlagen (z.B. Wind oder Sonne);
Elektrizitatswerke, Elektrizitatsversorgung,
Fernheizwerke.

872 Erdol und Gas Verwaltung, Aufsicht oder Unterstitzung von 86

Angelegenheiten betreffend die Verarbeitung bzw.
Erzeugung, Verteilung und Vertrieb von Erdél und Gas.
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873 Nichtelektrische Energie Verwaltung oder Unterstitzung von Angelegenheiten |86
betreffend nichtelektrische Energie, welche
hauptsachlich Produktion, Vertrieb und Verwendung
von warme in Form von Dampf, heissem Wasser oder
heisser Luft betrifft, Errichtung oder Betrieb von
Versorgungssystemen nichtelektrischer Energie;
Erdwarme; nichtelektrische Energie, die von Wind- oder
Sonnenwarme produziert wird.
879 Energie, Ubrige Verwaltung oder Unterstitzung von Angelegenheiten |86
betreffend andere Brennstoffe wie Alkohol, Holz und
Holzabfalle, ausgepresstes Zuckerrohr und andere,
kommerziell nicht verwertete Brennstoffe, sowie im
Bereich von Energie, die keiner andern Funktion
zugewiesen werden kann; Brennstoffe Gbrige., Gbrige
Energie, Holzschnitzelheizungen [Wind und
Sonnenwarme siehe Funktion 871x oder 873x,
geothermische Energie siehe Funktion 873x].
89 Sonstige gewerbliche Betriebe
890 Sonstige gewerbliche Betriebe 87
9 FINANZEN UND STEUERN
921 Steuern
910 Steuern 20
93 Finanz- und Lastenausgleich
930 Finanz- und Lastenausgleich 92
95 Ertragsanteile, ibrige
950 Ertragsanteile, Ubrige 90, 91
926 Vermogens- und
Schuldenverwaltung
961 Zinsen 921
962 Emissionskosten 921
963 Liegenschaften des Liegenschaften (Grundeigentum) als Kapitalanlagen, die 91
Finanzvermdgens verausserbar sind und nicht der Verwaltungstatigkeit
dienen.
969 Finanzvermdgen, Ubriges 921
97 Riickverteilungen Ruckverteilungen von Abgaben und Steuern.
971 Ruckverteilungen aus CO2-Abgabe 20
929 Nicht aufgeteilte Posten
990 Nicht aufgeteilte Posten 921
995 Neutrale Aufwendungen und 921
Ertrage
999 Abschluss 921
Stand: Juli 2017
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