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Ziele HRM2 Workshop DIALOG

Dialog Verwaltungs-Data AG

e Sie kennen den Umstellungsprozess und den Ablauf

e Sie wissen wer fur welche Aufgaben zustandig ist (Dialog oder Kunde)
e Sie kdnnen die Dialog Checkliste HRM2 entsprechend interpretieren
e Sie kennen die Termine flr die nachsten Schritte




HRM2 — Unsere Erfahrungen

Total Gber 250 erfolgreiche HRM2 EinfGhrungen

2011/2012
2012/13/14
2013/14
2014/15
2014/15/16
2014/15/16
2015/16/17
2016/17
2018

2019

2019

2020

2021

2022

Kanton und Gemeinden Kanton Uri
Gemeinden Kanton Aargau
Gemeinden Kanton Basellandschaft
Kanton Appenzell Innerrhoden
Gemeinden Kanton Bern

Gemeinden Kanton Solothurn
Gemeinden Kanton Graublnden
Gemeinde Grabs, Pilot St. Gallen
Gemeinden Kanton Thurgau
Gemeinden Kanton Zirich und Luzern
Kirchgemeinden Bern

Gemeinden Kanton Schaffhausen
Gemeinden Kanton Freiburg

BG und KG Kanton Solothurn / Kanton Wallis
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Tipps aus Erfah rungen Dialog Verwaltungs-Data AG

e Planen und kontrollieren Sie die Termine gemass Checkliste frihzeitig
e Setzen Sie die Massnahmen konsequent um

e Tauschen Sie sich untereinander aus

e Nutzen Sie unseren Support
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Bliirgergemeinde Kestenholz @

Erfahrungsbericht Pilotgemeinde

Marco Burgi, Blrgergemeinde Kestenholz




Biirgergemeinde Kestenholz @

Umstellung von HRM1 auf HRM2 im Gemowin
Phase Budgetierung

Wichtig:
Funktionalitat im Gemowin-Programm bleibt unverandert



Blirgergemeinde Kestenholz

Umschlusselung Rechnung 2020 / Budget 2021

HRM 1 BU 2021 RE 2020 HRM 2 BU 2021 RE 2020
Konto Bezeichnung Aufwand Aufwand Konto Bezeichnung Aufwand Aufwand
029 Burgerrechnung 61'800.00 837899.9 0260 Allgemeine 61'800.00 837'899.85
Verwaltung
(Kernaufgaben

Burgergemeinden)

029.300.00 Sitzungs- und 5'500.00 5'700.00 0260.3000.01 Tag- und 5'500.00 5'700.00
Taggelder Sitzungsgelder
Bargerrat Burgerrat
029.300.02 Besoldung 6'000.00 7'375.00 0260.3000.03 Lohn 6'000.00 7'375.00
Burgerprasident Burgerprasident
029.309.00 Ehrungen, 1'000.00 1'494.00 0260.3099.00 Ubriger 500.00 1'004.50
ubriger Personalaufwand
Personalaufwand
0260.3170.02 Reisekosten und 500.00 489.50
Spesen
(Altersehrungen)
029.310.00 Buromat., 600.00 2'758.20 0260.3100.00 Buromaterial 100.00 0.00
Drucksachen,
Inserate
0260.3102.00 Drucksachen, 500.00 2'758.20

Publikationen



Blirgergemeinde Kestenholz

Erfassen Rechnungszahlen 2020
(Buchungsserie Saldolbernahme ER/IR 2020)

Dstei Ansicht Extras
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Budget/kontosaldo:
MWSTCode Berech/ans/Betrag:

Gegenkonto:
P«m

Text/Buchhaltung:

| Datenbank: Kestenholz / Mandant: Gemeinde Kestenhalz

wym - Wyss Markus



Blirgergemeinde Kestenholz

Erfassen Budgetzahlen 2021

Datei Ansicht Extras Vi H it A r Fenster 7 Einwohnergemeinde Kestenholz ~ 24 -

D D% =% vm L EEH O * 2w NN

Gliederung:  [Funktionale Gliederung ER HAM2 | Rechnung: [Erfolgsrechnung HRM2 | Budgetphase: [2015: Budget 2015

B3 0 ALLGEMEINE YERWALTUNG
H 3 0 Legisative und Exekutive 0 10| Tag- u g5g KR/RA/GR-Wah
-E2 02 Allgemeine Dienste 0.3000.01 | T ag- und Sitzungsaelder Geschafts- und Rechin. Ab 2005 2usatzlic
121 1 BFFENTLICHE ORDNUNG UND SICHERHEIT, WE 0.3000.10 | Besoldung ' shlblirg

& 2 BILDUNG I 0.3000.77 | Besoldung Geschafts- und Rechrungsprifungsk
3 3 KULTUR, SPORT UND FREIZEIT. KIRCHE 0.3010.00  Besoldung Stimmmaterichversand 4 einfache Abstim
O 4 GESUNDHEIT 0.3100.00 | Btdromaterial ] Zustellcouvers 1
= 5 SOZIALE SICHERHEIT 0110.3102.00 | Drucksachen, Publikationen 2013 Inserate GF,
P 0110.3115.00 | &nschaffung Mobiien 6 5tk Emo-wahi
; 0110.3130.00 | Exteme Revisionsstells

3 7 UMWELTSCHUTZ UND RAUMORDNUNG 110313010 | Porti und Versandkasten 4 Fr. 195000
£ 8 VOLKSWIRTSCHAFT 0110.3636.00 | Beibage an poliische Parteien [Ortspareien] Sockelbeirag Fr
(3 3 FINANZEN UND STELERN 1) 12.00 | Riickerstatiung von Kosten Riickerstatiung K.
i 0120.3000.00 | T ag- und Sitzungsgelder Gemeinderat / Spez. K| Analog Vi + Sitzur|
U120.3000.07 |Bescldung Gemeinde- und Vizeprasident Gem. Dienst und
0120.3000.02 | Besoldung Ressoleiter Gemeinderat Gemdss Dienst u
0120.3093.00 | Ubriger Personalaufwand Behirdenessen F
0120,3105.00 | Lebensmittel
0120.3113.00 | &nschaffungen 1| Anschaffungsn T.

Zuweisiingen |

[0110:3000:00  [Tag-und Sitzungsgelder Wahladro

[ 300000 Wachstum nominal: | =] real: [

Detall

Periaden

Konto-Info.

Batrag| Betraginaktiv] Inaktiv[Bemerkungintem [BemerkurgE stem [Beg

Speichiern

Abbrecher

[Datenbant lz | Mandant: Gemeinde Kestenhol | wym - Wyss Markus CAPS INS HUM 16.03.2015




Biirgergemeinde Kestenholz @

Erfassen Budgetzahlen 2022

Empfehlung
- Budgetierung nach HRM2



HRM2 Umstellung im Gemowin NG DIALOG
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e Uberblick betreffend Vorgehen bei Umstellung auf HRM2

e Welche Arbeiten Gbernimmt Dialog, welche Arbeiten der Kunde?
(beide Seiten sind gefordert, Hilfsmittel beachten)

e Funktionalitaten bleiben alle gleich unter HRM2. Die Umstellung erfolgt in den
bestehenden Programmen

e Umstellungsprozess ist in zwei Teile gegliedert
- Vor Budgetierung (Kontenplan, Gliederungen, Mandant eréffnen)
- Beginn 2022 (Umstellung vorgelagerte Module, Eingangsbilanz, etc.)



Eroffnung neuer HRM2 Mandant DIALOG

Dialog Verwaltungs-Data AG

e \orteil von getrennten Buchhaltungen

- HRM1 Mandant kann sauber abgeschlossen werden und HRM2 Mandant
gleichzeitig aufgebaut werden. Der HRM1 Mandant bleibt flr Abfragen bestehen.

e Die Basis flr den neuen Mandanten bilden die Gliederungen vom Kanton und die
erstellen Kontenplane

e Die Kontenplane werden vorgangig durch die Kirch- oder Blrgergemeinde
erstellt

e Erstellte Kontenplane werden durch Dialog importiert (Bilanzkontenplan kann
auch spater importiert werden). Empfehlung Dialog: UmschlUsselung Bilanz auch
gleich mit ER und IR

e Kontenplan HRM2 auf Kontenplan HRM1 aufbauen



Export Kontenplan in Excel

e Auswertung/Kontenplan
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Gemeinde Muster
Einwohnergemeinde M uster

Kontenplan

Exportieren X
Farmat:
_EIK
| Excel 8.0 (<LS) k2

Zial Ahbbrechen |

idung

Konto-Nr. Bezeichnung Aktivwvon  Aktiv bis 5/H Totalkonto
o ALLGEMEINE VERWALTUNG

o™ Legislatiwe/Exekutive

o1 Gemeindeversammlung

011.300.00 Sizungsgelder Wahlbiiro 5
011.300.01 Sizungsgelder RP K 5
011.300.02 Sizungsgeler Finanz kommission 5
011.200.10 Gehiler Wahlbiiro 5
011.200.11 Gehiler RPK 5
011.200.12 Gehilter Finanzkomm ission s
011.301.00 Gehilter Stimmmaterialversand 5
011.305.00 Ubriger Personalaufwand 5
011.210.00 Stimmmat., Drucksachen, Inserate 3
011.218.10 Porti fir Stimm materisl 5
011.365.00 Beitrdge an poltische Parsisn 5
011.355.00 Werrechnets Sozislleistungen 5
011.452.00 Riickerstattungen Kosten Wahlbiro H




Umschlusselung Vorjahreszahlen DIALOG
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e Umschlisselung Budget 2021 und Rechnung 2020
- weitere Jahre kdnnen bei Bedarf auch umgeschlisselt werden

e Umschlisselung erfolgt manuell durch Kunde. Keine automatische
Umschllsselung méglich

e Import der Vorjahreszahlen ab Excel durch Dialog oder manuelle Erfassung in
der Belegerfassung / Budgetierung
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EXPort Rech n u ngsauszug in Excel Dialog Verwaltungs-Data AG

e Gewdlnschte Liste Uber den Listengenerator oder Rechnungsauszug aufbereiten

e Wichtig: In den Listenoptionen muss der Report mit der Endung _ EXPORT
gewahlt werden. Ansonsten werden die Spalten im Excel verschoben.

B9 - Listen-Generator @

Vorlage: |Euu:|get Laufende Rechnung Funktionale Gliederung ﬂ

Layout

Format Feldsteuerung

{+ 4f6 Spalten {10 Spalten f+ Imtern  Extern
Andruck Bemerkung Andruck Gesamttotal

(" amAnfang f* amEnde { im Detsil {+ oben 1 unten

Report-vorlage
Reportname: FibAuszugA4 & his10 Spalten EXPORT ﬂ

Seitenkoof



Export Rechnungsauszug in Excel DIALOG
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@5?g|u4rn| 101+ ‘gﬁ,ﬂhm -]

Vorschau |

Einwohnergemeinde M uster Budgetauszug
Funktionale Gliederung LR
Laufznde Rechnung Budget 2012 Budget 2011 Rechnung 2010
Honto Funktionsle Gliederung LR Aufwand Ertrag Aufwand Ertrag Aufwand Ertrag
Total T'955'420.00 T9559480.00 THSTITIO00 TESTITIOO0 BIB1T45.2F BIG1T45.25
0 ALLGEMEINE VERWALTUNG 1'018'825.00 520°085.00 1'046'995.0C 542°165.00 1°010°742.50 528°991.05
Metto Aufwand 458°740.00 504°840.00 481751.45
01 Legislati we/Exekutive 100°590.00 102°305.00 105°530.80
MNetto Aufwand 100°590.00 102°305.00 105630.20
011 Gemeindeversamm lung 21°680.00 24'060.00 18°212.50
MNetto Aufwand 21820.00 24060.00 18°212.50
Exportieren *
o ok |
ok

|Excel 8.0 (<L5) =]

Zil Abbrechen |

idung




Weitere Arbeiten gemass Checkliste

Finanzbuchhaltung

DIALOG

Dialog Verwaltungs-Data AG

Nr.  |Aktivitat Zustandig Endtermin Status
1|Erstellung HRM2 Kaontenplan Bilanz, ER, IR im Excel Kunde individuell
Erdffnung HEM2 Mandant inkl. Import Kontenplane Bilanz, ER, IR und Gliederungen Dialog nach Eshalt Kontenplame
ab Excelfile
3|Parametrierung Budgetverantwortlichkeiten im Kontenplan (sofern im Einsatz) Kunde individuell
4|Kontoberechtigungen anpassen (sofern im Einsatz) Kunde individuell
5|Uberfiihrung Budget 2021 nach HRM2 im Excel (Vergleich Vorjahreszahlen) Kunde individuell
6|Erfassung/lmport Budget 2021 im Gemowin (HRMZ2 Mandant) Kunde/Dialog individuell
7|Uberfiihrung Rechnung 2020 nach HRM2 im Excel (Vergleich Varjahreszahlen) Kunde individuell
8|Erfassung/Import Rechnungszahlen 2020 nach Umschlisselung in der Belegerfassung Kunde/Dialog individuell
9|Erstellung/Fertigstellung des Budgets 2022 nach HRM2 Kunde individuell
10(Vorlagen im Listengenerator erfassen fir Druck Budget 2022 Kunde individuell
1 Meue Verpflichtungskreditgliederung erstellen. Meues HEM2 Konto hinzufiigen bei den Kunde vor Budgetausdruck

Verpflichtungskrediten und Gliederung auf VKK HEMZ2 anpassen.




Weitere Arbeiten gemass Checkliste

DIALOG

Dialog Verwaltungs-Data AG

Erfassung Grundeinstellungen Finanzbuchhaltung. Wichtig: Bei Mandant-Vorganger
muss der HRM1 Mandant ausgewahlt und hinterlegt werden. Ansonsten stimmen
die Debitorenlisten riickwirkend nicht mehr.

Kunde

30.11.2021

Parametrierung der MwSt im neuen Mandant inkl. Zuweisung im Kontenplan
(nur Bilrgergemeinden, sofern MwSt-Pflicht)

Kunde

30.11.2021

Hinweis: Da die MwSt-Abrechnung datumsabhangig ist, missen die MwSt-relevanten
Buchungen aus dem HRM1 Mandant im 4. Quartal mit Buchungs-, Beleg- oder
Valutadatum {je nach Einstellung in den Fibu-Grundeinstellung) 31.12.2021 erfasst werden.
Ansansten werden die Buchungen bei der MwSt-Abrechnung 4. Quartal 2021 nicht
beriicksichtigt.

Umschlisselung Rechnung 2021 nach HRM2 im Excel (Vergleich Vorjahreszahlen)

Kunde

nach Jahresabschluss 2021

Erfassung Rechnungszahlen 2021 nach Umschliisselung in der Belegerfassung

Kunde

nach Jahresabschluss 2021

Umschlisselung und manuelle Efassung Eingangsbilanz 2022

Kunde

nach Jahresabschluss 2021




Weitere Arbeiten gemass Checkliste DIALOG
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Kreditoren (sofern lizenziert)

Nr. |Aktivitat Zustandig Endtermin Status
1|Erfassung Grundeinstellungen Kreditaren Kunde 30.11.2021
2|Ubernahme Kreditorenstamme/Zahlungswege inkl. Anderung Sammelkonti Dialog Bitte melden Sie sich vor der
Erfassung der ersten
Kreditorenrechnung fiir das
Jahr 2022 beim FIS-Support.
J|Kontierung bei den im Gemowin erfassten Dauerauftrdgen anpassen Kunde Erster Zahlungslauf mit
Periode 2022
4|Kontierung auf Zahlstellen Kreditoren anpassen oder neue HRMZ2 Zahlstelle erdffnen Kunde Ers?erZahlungsIaufmn
Periode 2022
Lohnbuchhaltung (sofern lizenziert)
Nr. |Aktivitat Zustindig Endtermin Status
Knnhergng anpassen (Lohnarten, KST bei Mitarbeiter oder Zulagen/Abziige bei Mitarbeiter, Kunde vor 1. Lohnlauf 2022
Grundeinstellungen)




Weitere Arbeiten gemass Checkliste

Gebiihren {sofern lizenziert)

DIALOG
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Nr. Aktivitat Zustandig Endtermin Status
1|Erstellung Excelfile mit allen verwendeten Kontonummern HRM1 Dialog nach letztem Fakturalauf 2021
2|Hinzufligen HRM2 Kontonummer in bestehendem Excelfile Kunde LZTDE::FE:LHEW Erhalt Excelfile
3|Kontierung auf Zahlstellen Gebiihren anpassen Dialog indiiduell .HECh Erhalt Exceliile

von Gemeinde
: . ; . . individuell nach Erhalt Excelfile
4|Kontierung Tarife anpassen (WVerwaltung/Grundtarife) Dialog von Gemeinde
: : ‘ . . individuell nach Erhalt Excelfile
5|Kontierung Sachgebiete anpassen (Extras/Sachgebiete) Dialog von Gemeinde
6|Kontierung Arbeitsgebiete anpassen (Extras/Arbeitsgebiete) Dialog individuell .nach Erhalt Excelfile
von Gemeinde
Debitoren (sofern lizenziert)
Nr. Aktivitat Zustandig Endtermin Status
. . nach Einlesung letzter

1|Erstellung Excelfile mit allen verwendeten Kontonummern HRM1 Dialog Zahlungslauf 2021

2|Hinzufiigen HRM2 Kontonummer in bestehendem Excelfile Kunde LZ?“DE::FE:LI”EW Erhalt Excelfile

3|Kontierung auf Zahlstellen Debitoren anpassen Dialog individuell _nau:h Erhalt Excelfile
von Gemeinde

4|Kontierung in Grundeinstellungen anpassen Dialog indiiduell _nau:h Erhalt Excelfile
von Gemeinde

5|Kontierung auf Mahnstufen anpassen Dialog indiiduell .nach Erhalt Excelfile
von Gemeinde

6|Debitoren OF’'s andern auf neue Sammelkonti Dialog individuell nach Erhalt Excelfile
von Gemeinde

7|Kontierung pro HRM2 Buchhaltung bei Transaktionen anpassen (Extras/Optionen) Kunde nach Umstellung Debitoren

durch Dialog
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Weitere Arbeiten gemass Checkliste

Steuern {sofern lizenziert)

Nr.  |Aktivitat Zustandig Endtermin Status
1|Erstellung Excelfile mit allen verwendeten Kontonummern HRM? Dialog nach Steuerabschluss 2021
2|Hinzufiigen HRM2 Kontonummer in bestehendem Excelfile Gemeinde LZ?]ImDE:;FJLHECh Erhalt Excelfile
3|Kontierung anpassen Jahresparameter Giiter Dialog indhiduell .nach Erhalt Excelfle

von Gemeinde
4|Grundeinstellungen Parameter anpassen Dialog indiiduell .nach Erhalt Excelfile
von Gemeinde
5(Globaler Parameter TbFibBuchhaltung |0 anpassen Dialog indiiduell .nach Erhalt Excelfile
von Gemeinde

Anlagebuchhaltung (sofern lizenziert)

Nr.  |Aktivitat Zustandig Endtermin Status
1|Neubewertung Anlagen per 01.01.2022 Gemeinde individuell vor Budget 2022

mz:EE:te Erfassung der Abschreibungsprofile, Anlagetypen, Anlagen im ABU HRMZ Gemeinde individuell vor Budget 2022
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Auswertungen

e Die neuen HRM2 Auswertungen stehen gemass Vorgabe vom Kanton zur
Verflgung.

e Einzelne Auswertungen der Jahresrechnung mussen im Anhang manuell erstellt
werden, da die Daten in der Finanzbuchhaltung nicht zur Verflgung stehen. Z.B.:
Beteiligungsspiegel, Gewahrleistungsspiegel, Sonderrechnungen

| .
| ijg] gestufter Erfolgsauswels
| & Geldflussrechnung

¥ Finanzkennzahlen

+ Eigenkapitalnachweis
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Fragen u nd Antwo rten Dialog Verwaltungs-Data AG

Dialog Verwaltungs-Data AG
Seebadstrasse 32, 6283 Baldegg
Tel. 041 289 22 71

fis@dialog.ch
www.dialog.ch



