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Begrissung und Einleitung
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Zielsetzung heute

= Vorstellen Revisionsmodell nach HBO-Kapitel 26

= Uberblick und Anleitung Prifungsprozesse
Hauptrevision (Abschluss)

= Vorstellung Prifungsprozesse Hauptrevision
= Berichterstattung zur Jahresrechnung
= Fragen und Antworten

Zielgruppe
= Mitglieder Rechnungsprifungskommissionen
= Mandatierte Revisionsgesellschaften


https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/26-Rechnungspruefung-6.1.pdf

Tl "solothurn
Schulung HRM2 Behérden (2021-2023)
FGhrungskurse
Informationen fir Gemeinderate und Vorstande ZV
Behdérdenkurs 1 Behdérdenkurs 2
Grundlagen und Stuktur zu HRM2 Bewertung Finanzvermégen
1. Budget nach HRM2 1. Jahresrechnung nach HRM2
4. Quartal 2021 1. Quartal 2023

Revisionskurse
Informationen fir Prifungsorgane (Rechnungsprifungskommission / Revisionsstelle)

Revisionskurs 1 Revisionskurs 2
Grundlagen und Stuktur zu HRM2 Bestandesprifungen
Ubernahmebilanz und Zwischenrevision Abschlussprifung nach HRM2
unter HRM2

1./2. Quartal 2022 1. Quartal 2023
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Ausbildung Finanzverwaltungen

EinfGhrungsinstruktion
Praktische Einflhrung HRM2 in der Gemeinde (nach Thema)

Instruktion 1 Instruktion 2 Instruktion 3 Instruktion 4
Kontenrahmen/ Anlagenbuchhaltung/ Bewertung/ Abschluss/
Budgetierung (2022) Investitionsrechnung Abgrenzungen Jahresrechnung

Spezialthemen

2. Quartal 2021 4. Quartal 2021 2. Quartal 2022 4. Quartal 2022

Grundlagenschulung (2./3. Quartal 2019)
Vermittlung theoretische Grundlagen HRM2 (4 Kursdurchfihrungen a 3 Halbtage)

Kurs D - Programm |

;' Kurs C - Programm
3-_ ; Kurs B - Programm |
3 | 1| Kurs A -Programm

‘| 2.1 1. Halbtag: Grundlagen, Zielsetzungen und Aufbau HRM2

3.0 2. Halbtag: Anlagenbuchhaltung, Investitionsrechnung, Anhang
3. Halbtag: Bewertung/ Kennzahlen u.a.




Programm heute

Anderungen bleiben vorbehalten

BN KANTON

-

solothurn

Thema Referent Richtzeit
1) Begrissung und Einleitung Thomas Steiner, Leiter 10" 17.10
* Tagesibersicht Gemeindefinanzen AGEM
e Zielsetzung Veranstaltung
2) Rechnungspriafung und Vorgehen Thomas Steiner 200 17.30
+ Vorstellung Vorgaben HBEO 26
*  Aufsichis- und Prafungsorgane
*» Aufgaben, 5tellung RPO
* Priafungsorganisation
* Besondere Praffelder
3) Ubersicht fVorstellen ordentliche Prafungsprozesse | Tanja Schaad, 200 17.50
* Ubersicht Prisfungsprozesse im Jahresablauf (Zwischen- und Hauptrevision) | Finanzpriiferin / Revisorin,
*  Struktur und Anwendung der Checklisten AGEM
* Vorstellung ordentliche Prifungsprozesse
o Allgemeine Prafungen (26.10.2.1.1)
= Bilanz (Aktiven und Passiven) (26.10.2.1/1-12 / 26.10.2.1/13-22)
4) Pause 100 18.00
5) Vorstellen ordentliche Prafungsprozesse Il Remo Ruafenacht, 25" 18.25
* Erfolgsrechnung (26.10.2.1.3/1-6) Wirtschaftspriafer, BDO
* Investitionsrechnung (26.10.2.4)
* Anhang (26.10.2.1.6)
6) Berichterstattung Tanja Schaad 25 18.50
*  Besprechung mit Verwaltung und Gemeinderat
* Bestatigungsbericht (26.10.1)
a. Besonderheiten per 2022
b. Warianten mit und ohne Einschrankung
¢  Erlauterungsbericht «light=
a. Was akzeptiert das AGEM
b. Mustervorlagen
7) Fragen und Antworten Alle Referenten 15" 19.05
* Repetition Prifungsprozesse Zwischenrevision bei Bedarf?
* Mindliche und schriftliche Fragen an Referenten
* helpdesk-hrm2@vd.so.ch
8) Schluss Thomas Steiner 15" 19.20
*  Hilfsmittel und Webseite AGEM
»  Ausblick
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Fragen?

helpdesk-hrm2@vd.so.ch
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2) Rechnungspriufung und
Vorgehen
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Rechnungsprifung und Vorgehen
(HBO-Kapitel 26)



https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/26-Rechnungspruefung-6.1.pdf
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Agenda

= Grundlagen

= Aufgaben, Stellung, Befahigung
Rechnungsprifungsorgan

= PrGfungsorganisation und -technik
= Uberblick Berichterstattung
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Grundlagen

= Begrifflichkeiten
— Revision = gangiger Begriff
— Rechnungsprifung =» Begriff Gemeindegesetz (GG)

— Rechnungsprifungsorgan (RPO) gilt in 2-facher Hinsicht:

* Rechnungsprifungskommission (§ 103 GG) oder
« aussenstehende Revisionsstelle (§ 103 GG Abs. 3 GG)

= Prifungsziele
— Uberwachung Finanzhaushalt wéhrend des Rechnungsjahres

— Berichterstattung zuhanden der Organe:
 Gemeinderat: Antrage auf Mangelbehebung

« Gemeindeversammlung: Antrag auf Genehmigung mit oder
ohne Einschrankung oder Riuckweisung der Jahresrechnung

= Prifungsnorm

— Nach § 156 GG hat das RPO nach dem vom Departement vorgegebenen
Revisionsmodell die Rechnungsprifung vorzunehmen

— -> HBO-Kapitel 26 legt die Vorgaben zum Revisionsmodell fest



https://bgs.so.ch/app/de/texts_of_law/131.1/versions/4299
https://bgs.so.ch/app/de/texts_of_law/131.1/versions/4299
https://bgs.so.ch/app/de/texts_of_law/131.1/versions/4299
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/26-Rechnungspruefung-6.1.pdf
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Gegenstand der Rechnungsprifung

Haushaltfihrung HBO. Ziffer 4.2ff

Rechnungsprifung

Rechnungslegung  po ziffer 4.4ff

Buchfihrung HBO, Ziffer 4.5ff

Prifung Einhaltung der Grundsatze der
Haushaltfthrung:

auf Grundlage von § 136 Abs. 1 GG

HBO.

Ziffer:
m) Gesetzmassigkeit 4.2.1
=) Haushaltsgleichgewicht 4.2.2
m) Sparsamkeit 4.2.3
=) Dringlichkeit 4.2.4
m) Wirtschaftlichkeit 4.2.5
m) Verursacherfinanzierung 4.2.6
=) Vorteilsabgeltung 4.2.7
=) Verbot der Zweckbindung von Steuern 4.2.8

Prifung Einhaltung der Grundsatze der
Rechnungslegung:

auf Grundlage von § 147 Abs. 4 GG

HBO.

Ziffer:
m) Verstandlichkeit 4.4.1
=) Vorsichtigkeit 4.4.2
m) Verlasslichkeit 443
m) Wesentlichkeit 4.4.4
m) Vergleichbarkeit 4.4.5
m) Bruttodarstellung 4.4.6
m) Jihrlichkeit 4.4.7
=) Vollstandigkeit 4.4.8
=) Genauigkeit 4.4.9
m) Klarheit (formell und materiell) 4.4.10
=) Wahrheit 4.4.11
=) Periodizitit / Abgrenzung 4.4.12
=) Sollprinzip 4.4.13

Prifung Einhaltung der Grundsatze der
Buchfuhrung:
auf Grundlage von § 147 Abs. 3 GG

HBO.
Ziffer:

=) Buchfuhrung in formeller Hinsicht 4.5.1
m) Buchfihrung in materieller Hinsicht 4.5.2



https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/04-Finanz-und_Rechnungsgrundsaetze-5.0.pdf
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/04-Finanz-und_Rechnungsgrundsaetze-5.0.pdf
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/04-Finanz-und_Rechnungsgrundsaetze-5.0.pdf
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Aufsichts- und Priafungsorgane

Amt fur Gemeinden (AGEM)

Aufsicht, ob den Bestimmungen des
Finanzhaushaltes nachgelebt wird.

Gemeindeversammlung

Gemeindeversammlung

Rechnungspriafungskommission /
Revisionsstelle

Gemeinderat I—Baukommission
—Schulkommission

— Finanzkommission
Gemeindeprasidium —.

Gemeinderat

N

Kommissionen

/

Finanzverwaltung

Gemeindeschreiberei Finanzverwaltung

Bauverwaltung Sozialamt

Schulverwaltung

08.05.2023 HRM2 BG / KG - Revisionskurs 2 14
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Aufsichts- und Priafungsorgane
Stellung Rechnungspriufungsorgan

= Stellung (HBO, ziffer 26.3.2.2)
— keine Weisungsbefugnis
— unabhangig, objektiv, unparteiisch
— ist dem Gemeinderat nebengeordnet (weder tber- noch
untergeordnet)

= Befugnisse (HBO, ziffer 26.3.2.3)
— bei Mangeln: Antragsrecht gegenltber Gemeinderat

— Antrag auf Genehmigung mit oder ohne Einschrankung
gegenlber Gemeindeversammlung

= Wahl (HBO, ziffer 26.3.2.4)

— RPK: auf 4 Jahre fir eine Amtsperiode (Unvereinbarkeit far
Lehrpersonen der eigenen Volksschule, Gemeindebeamte,
Angestellte)

— Revisionsstelle: Wahl durch Gemeindeversammlung i.d.R. flr eine
Amtsperiode (Submissionsgesetzgebung beachten)



https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/26-Rechnungspruefung-6.1.pdf
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/26-Rechnungspruefung-6.1.pdf
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/26-Rechnungspruefung-6.1.pdf
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Aufsichts- und Priafungsorgane
Stellung Rechnungspriufungsorgan

= Schweigepflicht (HBO, ziffer 26.3.2.5)

— Alle Mitglieder des RPO (RPK oder Revisionsstelle) unterstehen der
Schweigepflicht gemass der jeweiligen Dienst- und
Gehaltsordnung

— Besondere Themen (Steuern, Sozialregion)

= Verantwortlichkeit / Haftung (HBO, ziffer 26.3.2.6)
— es gilt das kantonale Verantwortlichkeitsgesetz

— gilt auch fur aussenstehende Revisionsstellen, unabhangig davon,
dass sie ihre Tatigkeit i.d.R. obligationsrechtlich austiben



https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/26-Rechnungspruefung-6.1.pdf
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/26-Rechnungspruefung-6.1.pdf

Aufsichts- und Priafungsorgane
Befahigung Rechnungsprifungsorgan (HBo, ziffer 26.3.2.7)

BN KANTON
—

Befdhigung giiltig fiir mindestens eine Person / ein Mitglied des Rechnungspriifungsorgans (RPO)

Rechnungspriifung Rechnungsprifungskommission aussenstehende Revisionsstelle
durch Gemeindeordnung muss diese Variante vorsehen
Variante A B C D

Klassierung nach
Aufwand Erfolgs-
rechnung

< Fr. 2 Mio. im Durchschnitt der
letzten Amtsperiode.

= Fr. 2 Mio. im Durchschnitt der
letzten Amtsperiode.

Beschreibung

Gemeindeeigene RPK mit

mindestens einer Person (i.d.R.
Prasident/in), welche Gber eine
einfache Befihigung verfigt.

Gemeindeeigene RPK mit
mindestens einer Person (i.d.R.
Prasident/in), welche Gber eine
besondere Befihigung verfigt.

Mitwirkung einer aussensteh-
enden Revisionsstelle auf
bestimmte oder unbestimmte Zeit
erganzend zur Tatigkeit der RPK.

Mandatierung einer aussensteh-
enden Revisionsstelle, welche die
Rechnungsprifung anstelle der
RPK wahrnimmt.

Kriterien
Befahigung

Berufliche Tatigkeit im Bereich
Finanz- und Rechnungswesen mit

#® Fidg. Abschluss als Kauffrau
oder Kaufmann oder

® Allgemeiner Lehrabschluss und
zusatzliche kaufmannische
Ausbildung oder

® Mittelschulabschluss

Dreijahrige berufliche Tatigkeit im
Bereich Finanz- und Rech-
nungswesen als (Variante B2):

® Absolventin eines Universitdts-
oder Fach{hoch)schulstudiums in
Betriebs- oder Volkswirtschaft
oder

® |nhaber/in des Diploms
Wirtschaftsprifer,
Treuhandexperte,
Steuerexperte oder Experte in
Rechnungslegung und
Controlling oder

® Treuhdnder/in mit eidg.
Fachausweis oder Inhaber/in
eidg. Fachausweis in Finanz-
und Rechnungswesen.

® Ausnahme (B1):
Bei < Fr. 10 Mio. wird auch
akzeptiert: Abschluss als
Kauffrau/Kaufmann mit eidg.
Fachausweis oder eidg. Diplom
im Bank- oder Versicherungs-
wesen oder in der Finanz-
planung.

Zulassung gemass §5 4 und 5 RAG
und / oder Mitgliedschaft bei
EXPERTsuisse.

Zulassung gemdss §5 4 und 5 RAG
und / oder Mitgliedschaft bei
EXPERTsuisse

solothurn
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Prafungsorganisation - 'solothurn
Zeitliche Planung (HBo, ziffer 26.4ff)

= Zeitliche Vorgaben

— Beschlussfassung Jahresrechnung bis 30.06. des Folgejahres
durch Gemeindeversammlung

— Einreichung Jahresrechnung beim AGEM bis 31.07. des
Folgejahres

= Planung mit Blick auf Rechnungsgemeinde
— Zeitaufwand Prifungshandlungen Abschlussrevision
— Koordination mit Finanzverwaltung/Rechnungsfihrung
— Besprechungstermine

= Planungshorizonte
— Mehrjahresplanung
— Zwischenrevisionen
— Hauptrevision (Abschluss)


https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/26-Rechnungspruefung-6.1.pdf
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Prifungsorganisation =" "solothurn
Mehrjahresplanung Hgo, ziffer 26.4ff)

Jahresrechnungen

2023 2024 2025 2026

Bilanzprufung

Prifung der Erfolgsrechnung und der Investitionsrechnung

Prifung Funktionsstellen

Prifung Anhang

Internes Kontrollsystem (IKS)

Steuerertrag und

Abgrenzungsmethodik Gebuhreninkasso

Anlagenbuchhaltung Lohnwesen

Bewirtschaftung Forderungen
Inventare aus Lieferungen und Leistungen
(Debitorenforderungen)

Verpflichtungen

Bewertung Finanzvermogen
Sonderrechnungen o g

Liquiditats- und Bauwesen/Bauprojekte /

Zahlungsverkehr Versicherungswesen
o 9 Anlagenmanagement Warmverbund



https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/26-Rechnungspruefung-6.1.pdf

Prifungsorganisation =""""solothurn
jahrliche Prafungshandlungen
Hauptrevision Zwischenrevision Weitere Aufgaben
(Abschluss)

* Prufung auf Richtigkeit und
Vollstdndigkeit

®* Einhaltung der Vorschriften
Uber Vermogenslage

® Bericht an den Gemeinderat
und die Gemeindever-
sammlung

® Bericht an das AGEM

* Uberwachung des Finanz-
haushaltes wahrend des
Jahres

®* Vornahme von periodischen
Schwerpunktprifungen

* AmtsUbergabe
Finanzverwaltung

* Spezielle prifungen gemass
Auftrag des Gemeindetrats
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Prafungsdurchfihrung und -technik
(HBO, Ziffer 26.5 - 26.8)

= Einzelfallprifungen

= Analytische Prafungen
= Prafungsweg

= Prafungsumfang

= PrGfungshandlungen und —prozesse
= Dokumentation

= Besondere Prafungsfelder

= =» siehe folgende Referate zu den Prifungsprozessen


https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/26-Rechnungspruefung-6.1.pdf
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Ubersicht Berichterstattung

(HBO, Ziffer 26.9)

= Ablauf (HBO, ziffer 26.9.1)

— Vorgangige Besprechung mit Finanzverwaltung und
Ressortverantwortlichen Gemeinderat

— Beschlussfassungen im Gemeinderat und Gemeindeversammiung

= Erlduterungsbericht (HBO, zZiffer 26.9.3)
— nicht é6ffentlich
= Bestatigungsbericht (HBO, ziffer 26.9.4)
— oOffentlich
— Berichtsform gilt auch fur externe Revisionsstellen

= Prasenz RPO an der Gemeindeversammlung (HBO, ziffer 26.9.5)
— Keine gesetzliche Verpflichtung
— Prasenz wird empfohlen

= Bericht an Aufsichtsbehérde (AGEM) (HBO, ziffer 26.9.6)
— erfolgt i.d.R durch Gemeindeverwaltung



https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/26-Rechnungspruefung-6.1.pdf
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/26-Rechnungspruefung-6.1.pdf
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/26-Rechnungspruefung-6.1.pdf
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/26-Rechnungspruefung-6.1.pdf
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/26-Rechnungspruefung-6.1.pdf
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/26-Rechnungspruefung-6.1.pdf

Berichterstattung
(HBO, Ziffer 26.9)

= Bestatigungsbericht
— Nach § 156 Abs. 2
Gemeindegesetz

— Berichtsform 2011 wird
abgeldst

— Berichtsinhalt orientiert sich
am Revisionsmodell und
gangigen Gepflogenheiten
der Rechnungsprifung

— Vorstellung Musterberichte
siehe folgendes Referat 06
« Standardbericht ohne

Einschrankung
HBO, Ziffer 26.10.1.1

BN KANTON
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Rechnungsprifungskommission
der Gemeinde Musterwi
9999 Musterw

Gemeindeversammlung
der Gemeinde Musterwil
Musterwil

9599 Musterwil

Bestitigungsbericht
der Rechnungsprifungskemmission zur Jahresrechnung 202x

Als Rechnungsprifungskommission der Gemeinde Musterwil haben wir die per 31.12.202x abgeschlossene
Jahresrechnung 202x, bestehend aus Bilanz, Erfolgsrechnung, Investitionsrechnung. Geldflussrechnung und
Anhang im Sinne der kamtonalen Gesetzgebung nach § 156 Gemeindegesetz (GG) gepraft.

Der Gemeinderat ist fir die Aufstellung der Jahresrechnung in Ubersinstimmung mit den kantonalen und
kommunzlen Vorschriften verantwortlich. Diese Verantwortung beinhaltet die Ausgestaltung und Umset-
zung des internen Kontrollsystems (IKS) sowie die Einhaltung des Rechnungslegungsmeodells nach den Vor-
gaben des zustandigen Departements.

Unsere Verantwortung ist es, aufgrund unserer Prifung ein Prifungsurteil dber die Jahresrechnung abzu-
geben. Die Prifung beinhaltet die Durchfihrung von Prifungshandlungen zur Erlangung der Sicherheit,
dass die Jahresrechnung frei von falschen Angaben als Folge von Verstdssen oder Irrtimern ist. Die Auswahl
der Prafungshandlungen lizgt im Ermessen des Prifers. Dies schlizsst eine Beurteilung der Risiken wesentli-
cher falscher Angaben in der Jahresrechnung als Folge von Verstéssen oder Irrtdmern ein. Bei der Beurtei-
lung dieser Risiken bericksichtigt der Prifer das interne Kontrollsystem, soweit es far die Aufstellung der
Jahresrechnung won Bedeutung ist. um die den Umstinden entsprechenden Prifungshandlungen festzule-
gen, nicht aber um ein Prifungsurteil Gber die Wirksamkeit des internen Kontrollsystems abzugeben. Die
Prafung umfasst zudem die Beurteilung der Angemessenheit der angewandten Rechnungslegungsmetho-
den, die Plausibilitit bei vorgenommenen Schitzungen sowie die Wardigung der Gesamtdarstellung der
Jahresrechnung. Wir sind der Auffassung, dass die von uns erarbeiteten Prafungshinweise eine ausreichende
und angemessenes Grundlage fir unser Prifungsurteil bilden.

Mach unszerer Beurteilung entspricht die Jahresrechnung fir das am Eilanzstichtag 31.12.202= abgeschlos-
sene Rechnungsjahr 202x den kantonalen und kommunalen Vorschriften.

Wir bestatigen, dass unsere Rechnungsprifungskemmission die gesetzlich verlangte Befahigung durch min-
destens eine Person erfillt. Die Bestimmungen dber die Unvereinbarkeit der Amtsausibung sind eingehal-
ten.

Wir beantragen, die vorliegende Jahresrechnung 202x mit einem Ertragsdberschuss / Aufwandiberschuss
vor Ergebnisverwendung von Fr. 0.00 zu genehmigen.

Musterwil, TT.MM.JJIL
Melchior Fehlerlos Mechtilde Sauber
Priasident Fachfrau in Finanz- und Rechnungswesen

mit eidg. Fachausweis
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Fazit

1.

Ab Rechnungsjahr 2022 gelten die
AusfUihrungsbestimmungen nach Kapitel 26
«Rechnungsprifung (Revisionsmodell)» fir
Revisionshandlungen bei Blurger- und Kirchgemeinden;

Checklisten fur die jeweiligen Prifungsgebiete wurden
vollstandig Uberarbeitet (vgl. Referate folgend);

Fraher eingeflihrte Regelungen zur «Befahigung» des RPO
sind unverandert gultig;

Neuer Bestatigungsbericht ist in modifizierter Form neu
anzuwenden

Haftung und Berichtsform von aussenstehenden
Revisionsstellen richtet sich nach den 6ffentlich-rechtlichen
Grundlagen und deren Gesetzgebung


https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/26-Rechnungspruefung-6.1.pdf
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Fragen?

helpdesk-hrm2@vd.so.ch
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3) Ubersicht und Vorstellen
ordentliche Prifungsprozesse |
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Agenda

= Ubersicht Prafungsprozesse

= Vorstellung ordentliche PrGfungsprozesse |
= Aufbau und Struktur Checklisten

= Anwendung / Fallbeispiel

= Fragen und Antworten



Ubersicht Prifungsprozesse
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Prifungsprozesse

Zwischenrevision

2. - 4. Quartal 2022

Hauptrevision
(Abschluss)
1./ 2. Quartal 2023

Ordentliche Prifungen

¢ Allgemeine Prifungen

e Bilanz ‘/
e Erfolgsrechnung

e Investitionsrechnung

e Anhang

X X X X X

Besondere Priifungsprozesse (Ubergang)

e Kontenrahmen/-plan HRM2

e Bilanzibernahme HRM1 zu HRM2
e Neubewertung Finanzvermégen
e Anlagenbuchhaltung

e Amtsibergaben

X X X X

nach Ereignis

X

nach Ereignis
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Besondere Prifungsprozesse im Uberblick

Prafprozesse

Beschreibung

Prifungshandlungen

Kontenplan HRM2

e Vollstandige Ubernahme
neuer Kontenplan HRM2
bezlglich Funktionsstellen
und Sachgruppenkonten

HBO Kapitel 3 Rechnungslegungsmodell im Uberblick
Checkliste Kontenplan (Ubergang HRM1/HRM2) 26.10.2.2.2

Aufgabenbereiche (Funktionen)
— Funktionale Gliederung
Sachgruppeneinteilung

- etc

Anlagenbuchhaltung

e EinfUhrung von 15 Anlagen-
kategorien mit jeweils
unterschiedlichen
Nutzungsdauern und den
entsprechenden
Abschreibungssatzen

HBO Kapitel 7 Anlagenbuchhaltung
Checkliste Anlagenbuchhaltung (Ubergang HRM1/HRM?2) 26.10.2.2.5

— Anlagenkategorien — Nutzungsdauer
— Abschreibungsmethode (linear)
- etc

Bilanziibernahme

e Uberfihrung der Aktiven
und Passiven aus der
Schlussbilanz nach HRM1 per
31.12.2021 in die

HBO Kapitel 10 Budget und HBO Kapitel 13 Bilanz
Checkliste Bilanziibernahme (Ubergang HRM1/HRM?2) 26.10.2.2.3

— Umgliederungen

: _ — Ubernahmeprotokoll
Er6ffnungsbilanz nach HRM2 | _ Eigenkapitalausweis
per 01.01.2022 _ etc.

Neubewertung
Finanzvermdgen

o Neubewertung der Sach-
anlagen im Finanzvermégen
(FV) sowie Ubrige Positionen,
rackwirkend per 01.01.2022

HBO Kapitel 14 Bilanzbewertung
Checkliste Bewertung FV (Ubergang HRM1/HRM?2) 26.10.2.2.4

— Bewertungsgrundlagen
— Neubewertungsreserve
- etc.

HRM2 BG / KG - Revisionskurs 2
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https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/03-Rechnungslegungsmodell_und_UEberblick-5.0_01.pdf
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/06aa_-_CL_Kontenplan_HBO_26.10.2.2.2-1.2.xlsx
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/07-Anlagenbuchhaltung-5.0.pdf
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/06bb_-_CL__Anlagenbuchhaltung_HBO-26.10.2.2.5-2.1.xlsx
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/10-Budget-5.0.pdf
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/13-Bilanz-5.0.pdf
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/05aa_-_CL-Bilanzuebernahme_HBO-26.10.2.2.3_up-date-1.2.xlsx
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/14_Bilanzbewertung_6.7.pdf
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/05bb_-_CL__Neubewertung_SachA_FV_HBO-26.10.2.2.4_update_1.2.xlsx

Ordentliche Prafungsprozesse |

Ubersicht

= Al
= Bi
= Bi

gemeine Prifungen
anz (Aktiven)

anz (Passiven)

= Erfolgsrechnung

= |nvestitionsrechnung

= Anhang

= AmtsUbergabe

(besonderer Prifungsprozess)
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26.10.2.1.1

26.10.2.1.2/1-12

26.10.2.1.2/13-22

26.10.2.1.3/1-6

26.10.2.1.4

26.10.2.1.6

26.10.2.2.1



https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/1_CL_Allg_Pruefungen_HBO-26.10.2.1_V_2.8.xls
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/2_CL_Bilanz_Aktiven_HBO-26.10.2.2_V_2.8.xls
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/2_CL_Bilanz_Passiven_HBO-26.10.2.2_V_2.8.xls
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/3_CL_ER_HBO-26.10.2.3_V_2.8.xls
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/4_CL_IR_HBO-26.10.2.4_V_2.8.xls
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/6_CL_Anhang_HBO-26.10.2.6_V_2.8.xls
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/CL_Amtsuebergabe_HBO-26.10.2.8_V_2.8.xls
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Vorstellung Prifungsprozesse | 1/5
Wichtige Prafungsthemen

Allgemeine Prifungen

— Umsetzung der Beanstandungen und Empfehlungen des RPO
aus dem Vorjahr

— Liegt ein Prufbericht der Aufsichtsbehérde zur
Vorjahresrechnung vor?

— Jahresrechnung vollstandig und unterzeichnet?

— Einhaltung der Grundsatze zur Rechnungslegung



Vorstellung Prﬁfungsprozessél 2/5

BN KANTON
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Wichtige Prafthemen
Bilanz PrGfungen (Aktiven) 1/2

Korrekte Eigenkapitalveranderungen zum Vorjahr

Ubereinstimmung der Saldi aus der Schlussbilanz mit den Saldi
der Er6ffnungsbilanz

Ubereinstimmung der Bilanzgliederung mit den Vorgaben des
Rechnungsmodells (Kontenplan)

Korrekte Aufteilung nach Finanz- (FV) und
Verwaltungsvermégen (VV)

keine Abschreibungen im Finanzvermdégen (108) bzw. nur bei
effektivem Wertverzehr

Erfolgten die Rickbuchungen der aktiven
Rechnungsabgrenzungen (ARA) zu Beginn des Rechnungsjahres
(01.01.20xx)?



Vorstellung Prﬁfungsprozessél 3/5
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Wichtige Prafthemen
Bilanz Prafungen (Aktiven) 2/2

Abschreibungen des bisherigen Verwaltungsvermégens (VV)
linear mit 10% oder gemass Hartefallregelung

keine Abschreibungen im VV bei Anlagen im Bau

Korrekte Verbuchung der planmassigen Abschreibungen Gber
die WB-Konten mit den Laufnummern 99

Korrekte Verbuchung der zusatzlichen Abschreibungen Uber die
WB-Konten mit den Laufnummern 98 (wurden die Kriterien fur
die Vornahme von zusatzlichen Abschreibungen gemass HBO,
Ziffer 16.4.3 eingehalten?)

In den Spezialfinanzierungen (SF) sind keine zusatzlichen
Abschreibungen erlaubt!


https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/16-Finanzielle_Steuerung-5.0.pdf
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Vorstellung Prafungsprozesse | 4/5

Bilanz Prifungen (Passiven) 1/2

Verbuchung des Jahresergebnisses als Einlage in
resp. Enthnahme aus dem Eigenkapital in
Konto 29900.01 Jahresergebnis

Korrekte Umbuchung des Vorjahresergebnisses auf das
Konto 29990.01 Kumulierte Ergebnisse der Vorjahre

Liegt ein Bilanzfehlbetrag vor?

Ein Bilanzfehlbetrag muss spatestens innerhalb von 5 Jahren seit
der erstmaligen Entstehung abgetragen werden (§136 GG).
HBO, Ziffer 4.2.2

Erfolgten die Rickbuchungen der passiven
Rechnungsabgrenzungen (PRA) zu Beginn des Rechnungsjahres
(01.01.20xx)?


https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/04-Finanz-und_Rechnungsgrundsaetze-5.0.pdf
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Vorstellung Prafungsprozesse | 5/5

Bilanz PrGfungen (Passiven) 2/2

Erfolgte die Aufteilung nach lang- resp. kurzfristigem
Fremdkapital?

Wurde das langfristige Fremdkapital mit einer Restlaufzeit unter
einem Jahr in das kurzfristige Fremdkapital umgebucht?

Wurden Vorfinanzierungen, welche langer als 5 Jahre bestehen,
erfolgswirksam aufgelést?

Bestehen Ruckstellungen?

« Falls ja, stimmen die ausgewiesenen Saldi im
Rickstellungsspiegel im Anhang A6 zur JR mit den Bestanden
Uberein?

« Wurden hinfallige Ruckstellungen korrekt aufgeldst?
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Aufbau und Struktur Checklisten

= Anleitung 1/5

Allgemeines:

Welche Arbeitshilfen stellt das AGEM fir die
Hauptrevision zur Verfiigung?

— Checklisten pro Prifungsgebiet

ohne Anspruch auf Vollstandigkeit
lassen Raum fur individuelle Prafungshandlungen
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Aufbau und Struktur Checklisten

= Anleitung 2/5
— Allgemeiner Aufbau
— Struktur der Checkliste
— Anwendung und Einsatz / Fallbeispiele

08.05.2023 HRM2 BG / KG - Revisionskurs 2 38
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Aufbau und Struktur Checklisten

= Anleitung 3/5

— Excel-Formular mit einzelnen Tabellen pro Prifungsthema
innerhalb der Prifungsgebiete (Allg. PrGfungen, Bilanz, etc.)

Anleitung zu den Arbeitspapieren/Checklisten:

Allgemeines:
Die vorliegenden Checklisten dienen als Arbeitshilfen fiir die Zwischen- oder Schlussrevision.

Die Checklisten mit Fragen zu den jeweiligen Priifungsgebieten erheben keinen Anspruch auf
Wollstandigkeit. Hingegen sollen sie einen maglichst hohen Grad an Priifungshandlungen abdecken.
Fur die Prifer/innen besteht nach wie vor ein grosser Spielraum fir zusatzliche individuelle
Priifungshandlungen in den verschiedenen Priiffungsgebieten.

Samtliche Prifungshandlungen missen belegt bzw. dokumentiert werden. Diese Nachweise kénnen mit
zusatzlicher Dokumentation belegt werden (beispielsweise Resultate von individuellen Berechnungen oder
erganzende Dokumente wie Saldonachweise etc.). Diese gehdren zusammen mit den abgearbeiteten
Checklisten zur Gesamtdokumentation der durchgefiihrten Prifungen.

Wurde ein Prifungsgebiet bearbeitet bzw. wurden Prifungshandlungen vorgenommen, muss am Schluss
ein Kommentar abgegeben werden oder eine abschliessende Beurteilung erfolgen.

Fir die bessere Lesbarkeit, ist es wiinschenswert, dass die Checklisten elektronisch ausgefiillt werden.
Sie kdnnen aber van Hand ausgefillt werden.
Aufbau der Checklisten:

Spalte 1 und 2 (Nr. /HBOI:
Die Spalte 1 zeigt eine |

Anleitung Allgemeine Prifungen Flaml Forderungen Finanzanlagen Aktive Rechnungsabgrenzungen Vorrate Sachanlagen FV Sachan ... >

08.05.2023 HRM2 BG / KG - Revisionskurs 2 39
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= Anleitung 4/5

[ - 26,10,2,1,211 Allgemeine Prisfungen Bilanz (Aktiven) >

- Bezeichnung der Checkliste

BN KANTON

_ solothurn

Aufbau und Struktur Checklisten

- Angaben zu:

- Gemeinde

- Rechnungsjahr
- Revisionsorgan
- Revisionsdatum

—
e —

Gemeinde
Visum leitende/r Revisor/in
e

- Definition des
Prafungsziels

-

HBO

Rechnungsjahr

Datum

Priifungsgebiet

Bilanz
Allgemeine Priifungen

Bemerkungen / Feststellungen

Prifungs- erl. |Dok.
ergebnis

- Definition der — |

Prafungsgrundlagen

Priifungsziel >

Prifung der korrekten Zuteilung des Finanz- (FV) und Verwaltungsvermagens (VV).

o

I Prufungsgrundlaw

Bilanz, Erfo gsrechnung laufendes Jahr, Antrag Ergebnisverwendung, Vorjahresbilanz.

- Analytische
Prafungen

e
Analytische Priifungen )

=
(9X]

w
=~

Stimmen die einzelnen Eigenkapitalveranderungen mit
den jeweiligen Rechnungsergebnissen des Vorjahres
uberein?

ia | Ornein | [

Einzelfallpriifungen (Detailpri]fungen))
e

Stimmt die Eingangsbilanz per 01.01. mit der
Schlussbilanz per 31.12 tiberein?

[ia | Cnein | [

Hinweis: Abstimmung FIBU-Einzelkonto 31.12. mit
Eroffnungssaldo in der Bilanz per 01.01.

- Einzelfallprifungen

(Detailprifungen) mit
vorgegebenen

131

Kritische Durchsicht der Bilanzkonten in Bezug auf
wesentliche Abweichungen zum Vorjahr und
ausserardentliche Buchungen.

[ia | Cnein | [

Prafungsfragen

08.05.2023

HRM2 BG / KG - Revisionskurs 2

- Link HBO-Kapitel 26

- Angaben zum
Prafungsgebiet

- Bemerkungen /
Feststellungen

- PrGfungsergebnis

- Kontrollfeld zur
Erledigung

- Dokumentation des
Revisionsorgans

40
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Aufbau und Struktur Checklisten

= Anleitung 5/5

- Kommentar /
abschliessende
Beurteilung

- Feststellung fur die
interne / externe
Berichterstattung

08.05.2023

- Zusatzliche
Prifungshandlungen
aus Risikobeurteilung

Gemeinde Rechnungsjahr
Visum leitende/r Revisor/in Datum
HBO Priifungsgebiet
26 Bilanz Bemerkungen / Eeststellungen Prufungs- erl. |Dok.
Allgemeine Prifungen ergebnis
/-, \
@ ||Zusatzliche Prisfungshandiungen aus Risikobeurteilung: || (52 | Clnein | [
o ——— I
| S —
g Kommentar [ abschliessende Beurteilung
R | S ——
/'/ \
/ - L. . N N
( Feststellung fiir die interne / exteme Berichterstattung [l | [ nein

/

HRM2 BG / KG - Revisionskurs 2
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Anwendung / Praxisbeispiel Bilanz 1/2

Gemeinde Biirgergemeinde Musterhausen Rechnungsjahr 2022

Visum leitende/r Revisor/in Max Mustermann Datum 371.03.2023

HBO Prifungsgebiet

26 Bilanz Bemerkungen f Feststellungen Prifungs- erl. [Dok.
Allgemeine Prifungen ergebnis

Priifungsziel
Prirfung der komekten Zuteilung des Finanz- (FV) und Verwaltungsvermégens (VV).

Priifungsgrundlagen
Bilanz, Erfolgsrechnung laufendes Jahr, Antrag Ergebnisverwendung, Vorahresbilanz.

Analytische Priifungen

13 Stimmen die einzelnen Eigenkapitalveranderungen mit es wurden keine Abweichungen festgestellt
737 ||den jeweiligen Rechnungsergebnissen des Vorjahres [l | [ nein 1,2
Uberein?

EinzeHallpriifungen (Detailprifungen)

Stimmt die Eingangsbilanz per 01.01. nut der
Schlussbilanz per 31.12 Gberein?

Hinweis: Abstimmung FIBU-Einzelkonto 31.12. mit
Erdffnungssaldo in der Bilanz per 01.01.

[ ja [1 nein 34

131 Kntische Durchsicht der Bilanzkonten in Bezug auf as wurden keine wesentlichen
wesentliche Abweichungen zum Verjahr und Abweichungen festgestellt ja | [ nein
ausserordentliche Buchungen.

30 Entspricht die Gliederung der Bilanz den Vorgaben des die Gliederung der Bilanz entspricht den
Rechnungsmodells HRMZ2 (Kontenplan)? Worgaben HRMZ2
Hinweis: Sachgruppengliederung

[dsa | Cdnen

12.1.1 |[Erfolgte die korrekte Auftellung nach Finanz- und die Aufteilung nach Finanz- und ) . -
! . e Aufteilu acl anz- und 567
Verwaltungsvermbgen (Akfiven)? Verwaltungsvermagen zeigt sich in der e |O== H
Hinweis: Keine Abschreibungen im Finanzvermégen Bilanz zur JR 2022
bzw. nur bei eff. Wertverzehr.
30.2 ||Wurden die zusatzlichen Wertberichtigungen des in der JR 2022 wurden keine zusatzlichen
Verwaltungsvermbgens iiber das komrekte WB-Konto Wertberichtigungen vorgenommen ja | [nein

000098 in der Bilanz verbucht?

08.05.2023 HRM2 BG / KG - Revisionskurs 2 42
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Anwendung / Praxisbeispiel Bilanz 2/2

Gemeinde Biirgergemeinde Musterhausen Rechnungsjahr 2022

Visum leitende/r Revisor/in Max Mustermann Datum 31.03.2023

HBO Priifungsgebiet

26 |J|Bilanz Bemerkungen / Feststellungen Prufungs- erl. |Dok.
Allgemeine Priifungen ergebnis
Zusatzliche Prifungshandlungen aus Risikobeurteilung: || die Deliarationen im Betsiligungsspisgel || M [Cnen | 4 |88

wurde mit den Bilanzkonten verglichen; es
wurden keine Abweichungen festgestellt

in Konto 10020.08 Raiffeisenbank wurde die |
Komtonummer nicht komekt in der Software

Kommentar { abschliessende Beurteilung

Es wurden keine Abweichungen bei den Kontensaldi in den Akfiven der Bilanz zur JR 2022 festgestelit. Die Bilanzgliederung wurde gemass
HRM2 eingshaltzn.

Das Rechnungsprifungsorgan empfiehlt, die Bezeichnung des Kontos 10010020.08 Raiffeisenbank mit den nachfolgend aufgefihrien
Angaben zu erganzen, damit die Bezeichnung des Kontos vollsténdig in der Bilanz zur JR 2023 erscheint.

Konto 10010020.08 Raiffeisenbank Musterhausen, CH22 3625 2222 2222 33890

Feststellung fir die inteme / externe Benichterstatiung | [ ‘ (] nein

08.05.2023 HRM2 BG / KG - Revisionskurs 2 43
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Fazit

= Die Revisionstatigkeit des RPO umfasst jahrlich eine
Zwischen- und Hauptrevision (Abschluss).

= Fir die wichtigsten Prifungsgebiete bestehen
Checklisten, welche die PrGfungshandlungen des RPO
unterstitzen und dokumentieren.

= Bei Bedarf und nach Risikoanalyse kénnen weitere
Prafungshandlungen vom RPO festgelegt und
vorgenommen werden.
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G

Fragen?

helpdesk-hrm2@vd.so.ch
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4) Pause
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5) Vorstellen besondere
Prifungsprozesse Il
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Amt far Gemeinden

Ubersicht Prifungsprozesse
Vorstellen ordentliche
Prafungsprozesse Il
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Agenda

= Vorstellung ordentliche Prafungsprozesse Il

= Anwendung

= Tipps und Tricks aus Sicht des Wirtschaftsprufers
= Fragen und Antworten
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Ubersicht ordentliche Prifprozesse

Prifungsprozesse Zwischenrevision Hauptrevision
(Abschluss)
2. — 4. Quartal 2022 1./ 2. Quartal 2023

Ordentliche Prifungen

e Allgemeine Prafungen

e Bilanz
e Erfolgsrechnung — X

e

e Investitionsrechnung

e Anhang ~

X X X X X

Besondere Prifungsprozesse (Ubergang)

e Kontenrahmen/-plan HRM2

e Bilanzibernahme HRM1 zu HRM2
e Neubewertung Finanzvermégen
e Anlagenbuchhaltung

X X X X
X

e Amtsibergaben / nach Ereignis nach Ereignis




Ordentliche Prafungsprozesse Il

Ubersicht

= Allgemeine Prafungen
= Bilanz (Aktiven)

= Bilanz (Passiven)

= Erfolgsrechnung

= Investitionsrechnung

= Anhang
= Amtsibergabe

(besonderer Prifungsprozess)
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26.10.2.1.1

26.10.2.1.2/1-12

26.10.2.1.2/13-22

26.10.2.1.3/1-6

26.10.2.1.4

26.10.2.1.6

26.10.2.2.1



https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/1_CL_Allg_Pruefungen_HBO-26.10.2.1_V_2.8.xls
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/2_CL_Bilanz_Aktiven_HBO-26.10.2.2_V_2.8.xls
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/2_CL_Bilanz_Passiven_HBO-26.10.2.2_V_2.8.xls
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/3_CL_ER_HBO-26.10.2.3_V_2.8.xls
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/4_CL_IR_HBO-26.10.2.4_V_2.8.xls
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/6_CL_Anhang_HBO-26.10.2.6_V_2.8.xls
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/CL_Amtsuebergabe_HBO-26.10.2.8_V_2.8.xls
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Vorstellung Priafungsprozesse Il 1/2
Wichtige Prifthemen

= Erfolgsrechnung (ER)
— Allgemeine Prifungen (Abweichungen, Gliederung ER, usw.)
— Personalaufwand
— Steuern und Gebihren
— Abschreibungen (z.T. bereits bei VV oder FV)
— Interne Verrechnungen, weitere ER-Positionen

= |nvestitionsrechnung (IR)
— wesentliche Abweichungen zum Budget
— Einhaltung der Aktivierungsgrenze
— korrekte Aktivierung der Nettoinvestitionen
— Abstimmung Verpflichtungskreditkontrolle (VKK) mit IR



BN KANTON

solothurn

Vorstellung Pri]fungsprozessé 1l 2/2
Wichtige Prifthemen

= Anhang

— Prufung der Vollstandigkeit (§150 GG) HBO, Ziffer 2.1.3

« Als Vereinfachung kénnen Anhédnge ohne Werte im Inhalts-
verzeichnis mit dem Zusatz «keine Werte» aufgefihrt werden
(FAQ-Nr. 55)

— Einhaltung der vorgegebenen Reihenfolge und Darstellung
HBO, Ziffer 15.3

= Amtslbergabe (besonderer Prifungsprozess)

— Bei Amtsantritt einer neuen Finanzverwaltung ist unter der
Leitung des RPO eine Amtsibergabe durchzufihren.
HBO, Ziffer 18.19



https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/02-Rechtliche_Grundlagen-5.0_01.pdf
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/FAQ-Alle_nummerisch.pdf
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/15-Jahresrechnung__JR_-5.0.pdf
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/18-Rechnungsfuehrung-5.0.pdf
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solothurn

Aufbau und Struktur Checklisten

= Anleitung 1/7

Allgemeines:

Welche Arbeitshilfen stellt das AGEM fir die
Hauptrevision zur Verfiigung?

— Checklisten pro Prifungsgebiet (Excel-Listen)
- ohne Anspruch auf Vollstandigkeit
* lassen Raum fur individuelle Prafungshandlungen

« Excel-Formular mit einzelnen Tabellen pro Prifungsthema
innerhalb der Prifungsgebiete (Erfolgsrechnung,
Investitionsrechnung, Anhang, Amtsibergabe, etc.)



https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/3_CL_ER_HBO-26.10.2.3_V_2.8.xls
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/4_CL_IR_HBO-26.10.2.4_V_2.8.xls
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/6_CL_Anhang_HBO-26.10.2.6_V_2.8.xls
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/CL_Amtsuebergabe_HBO-26.10.2.8_V_2.8.xls
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Anwendung / Praxisbeispiel
Amtstbergabe (besonderer Prifungsprozess)

= Anleitung 2/7 —————==—

w Rechnungsjahr
. BezeiChnung der CheCinSte Visum leitende/r Revisor/in Datum
—

HBO Priifungsgebiet

- Anga ben ZU: < |@ IIAmtsi.'lhergabe - Finanzverwaltung Flemerkungem’ Feststellungen Priifungs- erl. |Dok:
_ H ergebnis
Gemelnde H ~ An de P lasslich der Amtsiib b i ;
- ReChnungSJahr -l wesen ersonen anlasslic er subergaie —
- Revisionsorgan el
. . Adresse
- Revisionsdatum Pzl
Telefon privat
. . Handy
- Link zur Checkliste Toeion Geschaftvor ENEt
Telefgn G%chaﬂnac.h Qninrt
- Angaben zum —
PrUfu ngsgebIEt Liegt ein aktueller Betreibungsauszug vor? [ |[nein | []
_ Bem erku n g en / Liegt ein aktueller Auszug aus dem Strafregister vor? [(Jjo | Clnein | [

Abrretende Finanzverwaliung
Herr / Frau/ Fima
Adresse

Feststellungen

- PrGfungsergebnis Lz IO
Telefon privat

- Kontrollfeld zur Randy .
Telefon Geschaft vor Austritt

Telefon Geschaft nach Austritt
E-Mail-Adresse vor Austritt
E-Mail-Adresse nach Austritt

Erledigung
- Dokumentation des
Revisionsorgans

Vertretung Rechnungspriifungsorgan
Herr / Frau/ Fima

Adresse

PLZ | Ot

Telefon privat

Handy

Telefon Geschaft

E-Mail-Adresse

- Persénliche Angaben zu
anwesende Personen
anlasslich der Amtsibergabe
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Anwendung / Praxisbeispiel
Amtstbergabe (besonderer Prifungsprozess)

= Anleitung 3/7

T —

Ubergabe_Dokumentation — >
_ Ubergabe—Dokumentation Die Buchhaltung ist nachgefinrt bis bis am: [Jia | [ nein
9 B UCh h a I.tu n g naChger h rt') Die Anlagenbuchhaltung ist nachgefuhrt bis am: [Jja | [ nein
= Kontrolle der Saldobilanz e e 2USSCEKT U JLTEn e FIV &t g O |Oeen | O
= Einsicht Erlauterungsbericht St
9 Einsich_t PrUfbe”Cht AG EM ﬁ?tg?tgm letzte abgeschlossene Jahresrechnung beidseitig Os |Oeen | O
Stichtag:
Wurde der leizie Eramierungsbenicht de - .
R;chﬁunzrssnﬁigggg;usngeidsn:ﬁig qu?ﬁied? O |Onen | O
- Flussige Mittel Wurde der letzter Priffoerchi der AUfsichisbenards AGEM On 1o O
beidseitig quittiert?
= Kontrolle Kassenbestand -
= Einsicht Saldobestatigungen M —
POSt- un d B an k kO nten \Pﬂfrzﬁoﬁr;rﬁjfte?nsturz durchgefinm und ein entsprechendes O |Oen | O
Liegen Saldobesah Tir Post- und Bankkon® - .
i wirden tiese bgiltjinsg?tir;t?trﬂtlilrert? e mamenTer Oz [Onen | O
. . Berechtigungen - Unterschriften I
- Berechtigungen / Unterschriften _ _ _ __
2 alte Berechtigungen geldscht? B D |Ore | O
Unterschriften / Passworter Wurden die neuen Berechfigungen O |Cleen | O
= neue Berechtigungen e e
bea ntra g _t.7 Wurde die Stellvertretung ad-interim bezeichnat? [Jja |[dnein | []
9 Kassen‘/ Tresorschlussel Wurden die Kassen - Tresorschiiissel iibergeben? [Hja |[lnein | [
Ubergeben?
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Anwendung / Praxisbeispiel
Amtstbergabe (besonderer Prifungsprozess)

= Anleitung 4/7

. — Anlagen - Wertschriften - Darlehe 3 B ' —
- Anlagen / Wertschriften / agen Wettsey fen Lollelen
Da r I e h en :t’]ﬁ;_dﬁtgas Woerischriftenverzeichnis ubemommen und O | Dlnen | [
9 We rtSCh rifte nverze I Ch n iS Wurden die verzinsliche Anfagen Ubemommen und Deidseiy | Tl | Clnen | L1
=> Verzinsliche Anlagen A
=> Darlehen, Vertrage B oy | Pendente ZIsfallokeen Or |Omn| O
pend. Zinsfalligkeiten i —,
mmen {Debfiorenlisten) Gbemommen i |[nein | [
- Forderungen e
> Forderungslisten T e o DT R
9 ForderungsaUSStande Wurde Uber den Stand der Inkassomassnahmen informiert s .
= Information zu Inkasso- und entsprechend beidseita quitert? = e
Wurde das Verzeichnis der bestehenden Veriustschein- . .
> \r;] a TS na h Ln e n forlée:nga:n ;megg:sew:n urrld bseidseitig quit‘;ellfts']? o s |Onen | O
erlustscheine
Inventare >
Inventare e e e 5 5= 7
9 I nve nta rI iSte n Wurden die Inventaristen uber Liegenschafien eingesehen s i
und beidseitig quitiert? B |Cnen ) O
. Aktive Rechnungsabgrenzungen D
- Aktive Rechnungsabgrenzungen —
. Wurden alle akiiven Rechnungsabgrenzungen auigelost und ) ]
= wurden ARA aufgeldst? quitert? Oz O] O
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Anwendung / Praxisbeispiel
Amtstbergabe (besonderer Prifungsprozess)

| A n I e it u n g 5/7 Taufende Verpflichtungen — L : -

urden die orenlisten engesenen un Semg N .
quittiert? [ia |Cnein | [
: Wurden die Abrachnungskonten mit SozZialversiche
- Laufende Verpflichtungen B O [Ome| O
= Kreditorenlisten [Wirden die MW ST-ABTEChnuNg emgesenen, Deidseig - -
quittiert? i |Onen | [

= Abrechnungskonten

Sozialversicherungen
[Wurden die Kontokomente mi Gemeinwes STmmt und |
9 MWSt beﬁidsaiglgumizn?orrenem emeinwesen abgestimmt un Or |Onen| O

‘Wurden die Depotgelder- und Vorauszahlungs-Konten
eingesehen und beidseitig quittiert?

- Kurzfr. Finanzverbindlichkeiten Viirden G Widionsn fr Ge Berechigungen arec o o=
. Banking” - Visa-Passworter erledigt?
=>» Saldobestatigungen KK L — — — — —
. Kurzfristige Finanzverbindlichkeiten )
= KK Zweckverbande

Wurde die MWSt-Abrechnung termingerecht eingereicht? [Tia |Lnein | [

|—]ia Dnein :|

Liegen fur die Bankkontokorrente Saldobestatigungen vor und

wurden diese beidseitig quittiert? O |Onen | O

Liegen fur die Kontokormente mit Zweckverbanden, Gemein-

- Passive Rechnungsabgrenzungen wesen Saldoabstimmungen vor und wurden diese beidseitig O |Onen | O
- |quittiert?
= wurden ARA aufgelost?

Passive Rechnungsabgrenzungen )

p———

urden alle passiven nungsabgrenzungen a uni
beidseitig quittiert?

- Langfr. Finanzverbindlichkeiten Langitistige Finanzverbindiichkeiten >

9 Saldobestat|gungen Hypo Liegen fur die Hypotheken Saldobestatigungen vor und Cie |Clnen| O

. wurden diese eingesehen und beidseitig quittiert?
=> Saldobestatigungen Darlehen ____ ]
Liegen fur Darlehen Saldobestatigungen undioder Verirage

vor und wurden diese eingesehen und beidseitig quittiert?

[Jia [nen | [

[Jja [nein | [

Verpflichtungen fiir Sonderrechnungen >
—_—

- Verpfl. Sonderrechnungen
‘Wurden die Fonds mit der direkter Vermogensanlage

9 F on d Sa b g eS't| m m‘t 7 ab_gest_ir_nmt yn_d wurden diese eingesehen und beidseitig O [Onen | O
beidseitig quittiert?
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Anwendung / Praxisbeispiel

BN KANTON

Amtstbergabe (besonderer Prifungsprozess)

= Anleitung 6/7

- Feststellung Stand der
Arbeiten - Termine

Infos zur Belegablage

Stand der Fakturierungen

Pendente Abrechnungen

von Subventionen

Pendente Sozialversicher-

ungsabrechnungen

Infos zur Informatik

Infos zu Berechtigungen

Mutationen, Passworter

Einsicht in pendente

Korrespondenz

Einsicht in Versicherungs-

portfeuilles

L 20 T N T

08.05.2023

solothurn

e —
Feststellung Stand der Arbeiten - Termine __—~2

Wurde uber die allgemeine Belegablage informiert und wurde
diese zur Kennfnis genommen?

i

I:l nein

‘Wurde uber den Stand der Fakturierungen (Steuem,
Gehbihren etc.) informiert?

[Jia

1 nein

Wurde uber die pendenten Abrechnungen von
Subventionen/Kostenbeitrige infomiert und wurden diese zur
Kenninis genommen?

(S

[] nein

Wurde Uber die pendenten SoZialversicherunsabrechnungen
infomiert und wurden diese zur Kenntnis genommen?

1 nein

Wurde tber die Informatik [Akualisierung, Software, Updates,
Defekte etc.) informiert und wurde diese zur Kenntnis
genommen?

[1 nein

Wurde uber die Berechiigung von Mutationen von Passworter,
E-Mail Account, etc. informiert und wurden diese zur Kenninis
genommen?

[1 nein

Wurden die pendente Komespondenzen eingesehen und zur
Kenntnis genommen?

1 nein

Wurde das Versicherungsportfeuille eingesehen und uber
Anpassungen oder Pendenzen informiert und wurden diese
zur Kenntnis genommen?

[71 nein

HRM2 BG / KG - Revisionskurs 2
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Anwendung / Praxisbeispiel

BN KANTON

solothurn

Amtstbergabe (besonderer Prifungsprozess)

= Anleitung 7/7

- Erklarung

>
>

v

Erklarung ausgefullt?
Unterschrieben durch
abtretende und neue
Finanzverwaltung?
Unterschrieben durch
Vertretung RPO?

Beilagen (Saldolisten, etc.)

Versand CL an AGEM
agem@vd.so.ch

08.05.2023

—

Erklarung D

Erklarung:

Derfdie abiretende/r Finanzverwalterfin bestitigt folgendes Vorgehen:

+ Auf der Grundlage der Saldobilanz vom
worden.

ist der neuen Finanzverwaltung der Stand der Buchhaltung zu Kenninis gebracht

+ Alle Bestandeskonten (Geld, Forderungen, Vorrate, Verpfiichtungen) sind durch Saldonachweise - Kontoausziige - Einzelbelege nachgewie-

sen und quittiert.

+ Alle bestehenden Pendenzen wurden offen gelegt und nach Prioritat festgehalten.

+ Die Unterschriftenregelung, zu Zutrittsrechte (Bank, IT-Passwirter) sind durch die Exekutive neu geregelt und sind ab: in
Kraft.

+ Alle Schlissel oder Chip-Cards sind zurlickgegeben oder vemichtet.

+ Derfdie abtretende/r Finanzverwalter/in veriert mit der Unterzeichnung dieses Dokuments die Berechtigung fir die Einwohnergemeinde

Geschafte zu tatigen.

Unterschrift abtretende Finanzverwaltung:

Unterschrift neue Finanzverwaltung:

Unterschrift Vertretung Rechnungspriifungsorgan:

Ort, Datum:

Beilagen:
Saldoliste(n) per

Weitere Beilagen

Kopie an Amt fir Gemeinden, Kanton Solothurn:
agem@vd.so.ch

HRM2 BG / KG - Revisionskurs 2
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BN KANTON

Tipps und Tricks aus Sicht ~  =efethumm
des Wirtschaftsprufers

= Checklisten / Arbeitspapiere nicht nur "abarbeiten". Was
macht Sinn und was nicht?

= Checklisten / Arbeitspapiere sollen das RPO bei den
Prafungshandlungen unterstitzen.

= Stets risikoorientierter PrGfungsansatz verfolgen.
= Priafungsplanung und -strategie umsetzen.

= Ein solider Mix aus analytischen und -Einzelfallprifungen
bringt die notwendige Sicherheit.

= Uberraschungselemente kénnen jederzeit eingebaut werden
(i.d.R. eigene Priufungshandlungen)

= Saubere Dokumentation der Prafungshandlungen und
Feststellungen ist sehr wichtig.



BN KANTON

_ solothurn

Fazit

= Die wichtigsten Prafthemen werden durch die
Checklisten abgedeckt.

= Checklisten / Arbeitspapiere sind sehr gute
Instrumente zur Dokumentation der
PrGfungshandlungen sowie fur die Feststellungen.

= Was nicht dokumentiert ist, wurde auch nicht
gepruft.

= AmtsUbergabe als besonderen Prifungsprozess: Mit
dem vorgegebenen Formular dokumentieren.



BN KANTON

_ solothurn

G

Fragen?

helpdesk-hrm2@vd.so.ch
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BN KANTON
> solothurn
mt fii meinden
Gemeindefinanzen
agem.so.ch

6) Berichterstattung



BN KANTON
_ solothurn
Amt flir Gemeind
Gemeindefinanzen
www.agem h

Berichterstattung
(HBO-Kapitel 26)
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BN KANTON

_ solothurn

Agenda

= Ziele und Ablauf Berichterstattung
= Formen des Revisionsberichts

= Bestatigungsbericht

= Erlduterungsbericht

= Besonderheiten aufgrund des 1. Abschlusses
nach HRM?2



BN KANTON
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Ziele Berichterstattung

= Berichterstattung Uber die erfolgten
Prafungshandlungen, Prifungsergebnisse zur
Jahresrechnung durch das Prifungsorgan.

= Besprechung der Prifergebnisse mit der
Finanzverwaltung und dem Gemeinderat.

= Schriftliche Berichterstattung in Form eines
Revisionsberichts. Dazu gehért ein Bestatigungs- wie
auch ein Erlauterungsbericht.



BN KANTON

_ solothurn

Ablauf Berichterstattung

= Verwaltung, Gemeinderat

— Vorgangige Besprechung des Erlauterungs- und Bestatigungsberichts
mit der Finanzverwaltung und dem Gemeinderat (ggf. mit
Ressortverantwortlichem)

— Beschlussfassungen im Gemeinderat zuhanden der Gemeinde-
versammlung

= Prasenz RPO an Gemeindeversammlung
— Prasenz wird empfohlen (HBO, Ziffer 26.9.5)

= Revisionsbericht an Aufsichtsbehorde zustellen

— erfolgt i.d.R durch Gemeindeverwaltung (HBO, Ziffer 26.9.6)
an das AGEM



https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/26-Rechnungspruefung-6.1.pdf
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/26-Rechnungspruefung-6.1.pdf
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Formen des Revisionsbericht

= Bestatigungsbericht (6ffentlich)
— Zielgruppe: Gemeindeversammlung, Gemeinderat

— Bestatigung, dass Prifungshandlungen vorgenommen wurden,
die ein Prifungsurteil zulassen

— Feststellungen zum Prifungsergebnis und des Prifungsurteils
— Bestatigung der Befahigung des Prifungsorgans
— Beschlussantrag zuhanden Gemeindeversammlung

= Erlauterungsbericht (nicht 6ffentlich)
— Zielgruppe: Gemeinderat und Finanzverwaltung
— «Protokoll» Uber die erfolgten Prifungshandlungen
— Zusammenfassung der Prifungsergebnisse
— Gesamturteil aufgrund Prifungshandlungen
— Pendenzenliste



BN KANTON
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Bestatigungsbericht
Uberblick

= Bestatigungsbericht HBO, Ziffer 26.9.4ff

Nach § 156 Abs. 2 Gemeindegesetz

Berichtsform 2011 wird abgeldst, neuer Berichtsinhalt orientiert sich am
Gemeindegesetz und den Ausfihrungsbestimmungen

Unterschiedliche Mustervorlagen je nach Prifurteil
Berichtsform gilt auch fir Revisionsstellen (HBO, Ziffer 26.9.4.12)
Musterbestatigungsberichte

« ohne Einschrankung: HBO, Ziffer 26.10.1.1

* mit Einschrankung: HBO, Ziffer 26.10.1.2

* mit Rickweisung: HBO, Ziffer 26.10.1.3

« Aussenstehende Revisionsstelle: HBO, Ziffer 26.10.1.4

Besonderer Bestatigungsbericht im Zusammenhang mit der
EinfiUhrung von HRM2 (Jahr 2022)

> Bestatigungsbericht im Ubergangsjahr



https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/26-Rechnungspruefung-6.1.pdf
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/26-Rechnungspruefung-6.1.pdf
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/Bestaetigungsbericht_ohne_Einschraenkung.docx
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/Bestaetigungsbericht_mit_Einschraenkung.docx
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/Bestaetigungsbericht_mit_Zurueckweisung.docx
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/Bestaetigungsbericht_ausstenstehende_Revisionsstelle.docx
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/HRM2_BG/Werkzeuge/Bestaetigungsbericht_im_UEbergangsjahr.docx
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Vorlagen Bestatigungsbericht 1/4

= Bestatigungsbericht im Ubergangsjahr

Bestatigungsbericht

— Beson d e rh eiten d leses o Rechmungepratungskemmission zur Jahresrechnung 2022

. - - Als Rechnungsprafungskommission der Gemeinde Musterwil haben wir die per 31.12.2022 abgeschlossene
B h [ Jahresrechnung 2022, bestehend aus Bilanz, Erfolgsrechnung, Investitionsrechnung und Anhang im Sinne
eS a Ig u ngs erlc S- der kantonalen Gesetzgebung nach § 156 Gemeindegesetz (GG) geprift.
- - . Der Gemeinderat ist far die Aufstellung der Jahresrechnung in Ubereinstimmung mit den kantonalen und
° E aI d m kommunalen Vorschriften wverantwortlich. Diese Verantwertung beinhaltet die Ausgestaltung und Umset-
Inm I Z u Ve rWe n e n I zung des internen Kontrollsystems (IKS) sowie die Einhaltung des Rechnungslegungsmadells nach den Vor-
gaben des zustindigen Departements.

-
Ubergang von HRM1zu HRM2 reare eransorsan it . sufgrund e S i FrGfangeare] e e e b

geben. Die Prifung beinhaltet die Durchfihrung von Prifungshandlungen zur Erlangung der Sicherheit,

dass die Jahresrechnung frei von falschen Angaben als Folge von Verstssen oder Irrtdmern ist. Die Auswahl

[ ] Bestétig u ng der besonderen der Prifungshandlungen liegt im Ermessen des Prifers. Dies schliesst eine Beurteilung der Risiken wesentli-

cher falscher Angaben in der Jahresrechnung als Folge won Verstdssen eder Irrtdmern sin. Bei der Bsurtei-
lung dieser Risiken berdcksichtigt der Prifer das interne Kontrollsystem, soweit es far die Aufstellung der

Prufp rOZeSSe Wi e; Jahresrechnung von Bedeutung ist, um die den Umstanden entsprechenden Prifungshandlungen festzule-

gen, nicht aber um ein Prifungsurteil dber die Wirksamkeit des internen Kontrollsystems abzugeben. Die
Prifung umfasst zudem die Beurteilung der Angemessenheit der angewandten Rechnungslegungsmetho-

/ - H H H den, die Plausibilitat bei vorgenommenen Schatzungen sowie die Wirdigung der Gesamtdarstellung der
O S a n I g e U n r I C I g e Jshresrechnung. Wir sind der Auffassung, dass die von uns erarbeiteten Prifungshinwsise sine ausreichende

und angemessene Grundlage fir unser Prifungsurteil bilden.

AnWe n d u n g d eS Rech n u n g S_ Im Zusammenhang mit der Einfihrung von HRM2 haben wir folgende ausserordentliche Prifungshandlun-

gen Vorgenommen:

Ieg ungsmOdeI IS H RM2 2> Wollstiandige und richtige Anwendung des Rechnunagslegungsmodells HRM2
v Bilanzibernahme HRM1 zu et von P na el o 7o sbesendare i
HRM2 inkl. U mg I iederungen e oriane2 pnrvermagen nach dan Vorgsben des Kantons mi

‘/ Neuzutei I ung Finanz_ und Aufgrund unserer Prifungen bestatigen wir,
Verwaltungsvermdégen

.
/ Neubewe r-tu n FI nanz_ - dass die fir die Neubewertung des Finanzvermdgens angewandten Bewertungsmethoden
g richtig und vollstandig dokumentiert sind und, dass die sich aus der Neubewertung ergebenden
Neubewertungsreserven per 01.01.2022 von Fr. 0.00 erfelgsneutral verbucht sind.

Ve rl I Iog e n pe r 0 1 L] 0 1 - 2022 Nach unserer Beurteilung entspricht die Jahresrechnung far das am Bilanzstichtag 31.12.2022 abgeschlos-

sene Rechnungsjahr 2022 den kantonalen und kammunalen Vorschriften

. . .
I I I It B I Id u n g el n e r Wir bestatigen, dass unsere Rechnungsprifungskommission die gesetzlich verlangte Befihigung durch min-

destens eine Person erfillt. Die Bestimmungen dber die Unversinbarkeit der Amtsausibung sind eingehal-

Neubewertungsreserve

Wir beantragen, die vorliegende Jahresrechnung 2022 mit einem Ertragsdberschuss
wor Ergebnisverwendung won Fr. 0.00 zu genehmigen.

- dass die Umstellung auf den Kentenplan HRM2, die Bilanzdibermahme vom 31.12.2021
auf den 01.01.2022 vollstandig und richtig erfolgt ist,

wandiberschuss

HRM2 BG / KG - Revisionskurs 2 72


https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/HRM2_BG/Werkzeuge/Bestaetigungsbericht_im_UEbergangsjahr.docx

BN KANTON

_ solothurn

Vorlagen Bestatigungsbericht 2/4

= Bestatigungsbericht ohne Einschréankung

Rechnungsprifungskommission

der Gemeinds Mustervwi
Gemeindeversammlung

— Aktuell besteht noch
keine Pflicht bei den
BG und KG ein IKS
zu fuhren.

Bestatigungsbericht
der Rechnungsprafungskommission zur Jahresrechnung 202x

Als Rechnungsprifungskemmission der Gemeinde Musterwil haben wir die per 31.12.202x abgeschlossene
Jahresrechnung 202x, bestehend aus Bilanz. Erfolgsrechnung, Investitionsrechnung, Geldflussrechnung wund
Anhang im Sinne der kantonalen Gesetzgebung nach § 156 Gemeindegesetz (GG} geprift.
- Der Gemeinderat ist fir die Aufstellung der Jahresrechnung in Ubersinstimmung mit den kantonalen und
kommunzalen Vorschriften verantwortlich. Diese Werantwortung beinhaltet die Ausgestaltung und Umset-
I B e I VO rh a n d e n e l I l I KS zung des internen Kontrollsystems (IKS) sowie die Einhalung des Rechnungslegungsmaodells nach den Vor-
I gaben des zustandigen Departements.
] n ]
I St d e r B estat I g u n g S_ Unsere Werantwortung ist es, aufgrund unserer Prifung ein Priafungsurteil dber die Jahresrechnung abzu-
geben. Die Prifung beinhaltet die Durchfihrung von Prifungshandlungen zur Erlangung der Sicherheit,
dass die Jahresrechnung frei von falschen Angaben als Folge von Verstdssen oder Irrtimern ist. Die Auswahl|

- - der Prafungshandlungen liegt im Ermessen des Prifers. Dies schliesst eine Beurteilung der Risiken wesentli-
e r I C t I I l It e I I l O rt cher falscher Angaben in der Jahresrechnung als Folge ven Verstéssen oder Irrtdimern =in. Bei der Beurtei-
ung dieser Risiken berucksichtigt der Prufer das interne Ronirollsystem, sowert es Tur die Aufstellung der]

»
L

. Jahresrechnung von Bedeutung ist. um die den Umstanden entsprechenden Prifungshandlungen festzule-
gen, nicht aber um ein Prifungsurteil dber die Wirksamkeit des internen Kontrollsystems abzugeben. Die
(( V o r I I e g e n d e )) —_— ] Prafung umfasst zudem die Beurteilung der Angemessenheit der angewandten Rechnungslegungsmetho-
den, die Plausibilitdt bei vorgenommenen Schatzungen sowie die Wirdigung der Gesamtdarstellung der
Jahresrechnung. Wir sind der Auffassung, dass die von uns erarbeiteten Prifungshinweise eine ausreichende

s
Z u e rg a n Ze n und angemessene Grundlage fir unser Prifungsurteil bilden.
]

Mach unserer Beurteilung entspricht die Jahresrechnung fir das am Bilanzstichtag 31.12.202x abgeschlos-
sene Rechnungsjahr 202« den kantonalen und kemmunalen Vorschriften.

Wir bestatigen, dass unsere Rechnungsprifungskommission die gesetzlich verlangte Befahigung durch min-
destens sine Person erfdllt. Die Bestimmungen dber die Unversinbarkeit der Amtsausibung sind eingehal-

— Weitere Informationen

Wir beantragen, die vorliegende Jahresrechnung 202x mit einem Ertragsiberschuss / Aufwandidberschuss

Z u m I KS H B O_ Ka p ite | 2 5 vor Ergebnisverwendung ven Fr. 0.00 zu genshmigen.

Musterwil, TT.MM 11111

Melchior Fehlerlos

Prasident wnd Rechnungswesen
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oder Weisungsbefugnis, daher

gilt:

* (Kleinere) Mangel — direkte
Bereinigung mit der FV

» Feststellung gravierender
Mangeln in der JR oder
Buchfihrung — RPO stellt
Antrag auf Korrektur an GR

« Bei Nichtbefolgung des Antrags
auf Korrektur — RPO kann Uber

Vornahme einer Einschrankung
auf Mangel hinweisen

* @GR stellt Antrag im Sinne
der RPO oder nach eigener
Beschlussfassung

BN KANTON

_ solothurn

Vorlagen Bestatigungsbericht 3/4

= Bestatigungsbericht mit Einschrankung
— RPO hat keine Entscheidungs-

Rechnungsprifungskommission
der Gemeinde Musterwi
3993 Musterv

Gemeindeversammlung
der Gemeinde Musterwil
Musterwil

9999 Musterwil

Bestatigungsbericht
der Rechnungsprifungskommission zur Jahresrechnung 202x

Als Rechnungsprifungskemmission der Gemsinde Musterwil haben wir die per 21.12.202x abgeschlossene
Jshrasrechnung 202x, bestehend aus Bilanz, Erfelgsrachnung, Investitionsrechnung, Geldflussrechnung und
Anhang im Sinne der kantonalen Gesetzgebung nach § 156 Gemesindegesetz (GG) geprift

Der Gemeinderat ist for die Aufstellung der Jahresrechnung in Obereinstimmung mit den kantonalen und
kommunalen Worschriften werantwortlich. Diese Werantwortung beinhaltet die Ausgestaltung und Umset-
zung des internen Kontrollsystems (IKS) sowie die Einhaltung des Rechnungslegungsmeodells nach den Vor-
gaben des zustindigen Departements.

Unsere Verantwortung ist es, aufgrund unserer Prifung ein Prifungsurteil dber die Jahresrechnung abzu-
geben. Die Prifung beinhaltet die Durchfihrung von Prifungshandlungen zur Erlangung der Sicherheit,
dass die Jahrasrechnung frei von falschen Angaben als Folge von Verstéssen oder Irrtimern ist. Die Auswahl
der Priifungshandlungen liegt im Ermessen des Priifers. Dies schliesst eine Beurteilung der Risiken wesentli-
cher falscher Angaben in der Jahresrechnung als Folge won Verstéssen oder Irrtamern ein. Bei der Beurtei-
lung dieser Risiken berdcksichtigt der Prifer das interne Kontrollsystem, sowent es for die Aufstellung der
Jahresrechnung von Bedewtung ist, um die den Umstanden entsprechenden Prifungshandlungen festzule-
gen, nicht aber um ein Prifungsurteil dber die Wirksamkeit des internen Kontrollsystems abzugeben. Die
Prifung umfasst zudem die Beurteilung der Angemessenheit der angewandten Redhnungslegungsmetho-
den. die Plausibilitat bei vorgenommenen Schitzungen sowie die Wirdigung der Gesamtdarstellung der
Jahresrachnung. Wir sind der Auffassung, dass die von uns erarbeiteten Prafungshinwsise sine ausreichende
und angemessene Grundlage fir unser Prifungsurteil bilden.

Mach unserer Beurteilung entspricht die Jahresrechnung fur das am Bilanzstichtag 31.12.202x abgeschlos-
sene Rechnungsjahr 202x mit folgenden Einschrankungen den kantonalen und kommunalen Vorschriften:

2
Wir beststigen, dass unsere Rechnungsprifungskemmission die gesetzlich verlangte Befahigung durch min-
destens sine Person erfillt. Die Bestimmungen dber die Unversinbarkeit der Amtsausiibung sind eingehal-

ten.

Wir beantragen, die vorliegende Jahresrechnung 202x mit eimem Ertragsiberschuss / Aufwanddberschuss
wor Ergebnisverwendung von Fr. 0.00 trotz unseren Einschrankungen zu genehmigen.

Musterwil, TT.MM.J11J

Melchior Fehlerlos

Prasident au in Finanz- und Rechnungswesen

idg. Fachausweis
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Vorlagen Bestatigungsbericht 4/4

= Bestatigungsbericht mit Zurtickweisung
— RPO hat keine Entscheidungs-

oder Weisungsbefugnis, daher comenterms,
gilt:

+ Feststellung sehr gravierender

der Rechnungsprifungskommission zur Jahresrechnung 202x
. .
Mange | in der JR oder Als Rechnungsprisfungskommission der Gemsinde Musterwi haban wie die per 31,12 202« bgexchlosssns
Jahresrechnung 202x, bestehend aus Bilanz, Erfolgsrechnung, Investitionsrechnung. Geldflussrechnung und
B hf . h RPO 't I It Anhang im Sinne der kantonalen Gesetzgebung nach § 156 Gemeindegesetz (GG) geprift
u c u ru n g S e Der Gemeinderat ist far die Aufstellung der Jahresrechnung in Dbereinstimmung mit den kantonalen und
- - kommunalen Vorschriften verantwortlich. Diese Verantwortung beinhaltet die Ausgestaltung und Umset-
Antra a uf RuckWe ISu n a n G R zung des internen Kontrollsystems (IKS) sowie die Einhaltung des Rechnungslegungsmaodells nach den Vor-
gaben des zustindigen Departements.
Unsere Verantwortung ist es, aufgrund unserer Prifung =in Prifungsurteil Gber die Jahresrechnung abzu-
geben. Die Prifung beinhaltet die Durdhfihrung von Prifungshandlungen zur Erlangung der Sicherheit.

° N |Cht BefOIg u ng des Antrags dass die Jahresrechnung frei von falschen Angaben als Folge von Verstossen oder Irrtamern ist. Die Auswahl

der Prifungshandlungen lizgt im Ermessen des Prifers. Dies schliesst sine Beurteilung der Risiken wesentli-

s - cher falscher Angaben in der Jahresrechnung als Folge von Verstéssen oder Irmtdmern ein. Bei der Beurtei-

a uf Ruckwe | Su n g N RPO ka n n lung dieser Risiken berdcksichtigt der Prifer das interne Kontrollsystem, soweit as far die Aufstellung der
Jahresrechnung von Bedeutung ist, um die den Umstanden entsprechenden Prifungshandlungen festzule-

s . gen, nicht aber um ein Prafungsurteil dber die Wirksamkeit des internen Kontrollsystems abzugeben. Die
u be r B e r I Chte rstattu n g a n GV Prifung umfasst zudem die Beurteilung der Angemessenheit der angewandten Rechnungslegungsmetho-
den, die Plausibilitat bei vorgenommenen Schatzungen sowie die Wiardigung der Gesamtdarsiellung der

Jahresrechnung. Wir sind der Auffassung, dass die von uns erarbeiteten Prifungshinweise sine ausreichende

a uf IVI é n g e I h i nWe i Se n und angemessene Grundlage for unser Profungsurteil bilden.

Mach wunserer Beurteilung entspricht die Jahresrechnung fir das am Bilanzstichtag 31.12.202x abgeschlos-
sene Rechnungsjahr 202« in wesentlichen Teilen nicht den kantonalen und kemmunalen Verschriften:

* @GR stellt Antrag im Sinne :
der RPO oder nach eigener
Beschlussfassung t::(enselne erson erfdllt. Die Bestimmungen dber die Unvereinbarkeit der Amtsausdbung sind eingehal-

Aufgrund unserer Feststellungen, welche eine wesentliche Falschdarstellung des Vermégensausweises dar-
stellt (10 % der Bilanzsumme), beantragen wir die Zurdckweisung der Jahresrechnung 202x.

Musterwil, TT.MM 111

Melchior Fehlerlos Mechtilde Sauber
w in Finanz- und Rechnungswessn
dg. Fachausweis
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Fallbeispiele
Genehmigung JR mit Einschrankung / Zurtckweisung der JR?

= Das RPO stellt bei der Revision der Jahresrechnung (JR)
folgenden Sachverhalt fest:

» In der Spezialfinanzierung (SF) Wasserversorgung wurden nicht die
korrekten Abschreibungssatze angewendet. Das Rechnungsergebnis
in dieser SF ist dadurch um Total Fr. 20°000.00 zu hoch dargestellt in
der JR und liegt tGber der Wesentlichkeitsgrenze der Gemeinde

Genehmigung JR mit Einschrdankung M Zurtickweisung der JR O

» Die bilanzierten Forderungen in Konto 10120.00 erweisen sich im
Zeitpunkt der Prifung im Umfang von Fr. 140°000.00 als nicht
werthaltig. Die anlasslich der Hauptrevision verlangte Korrektur
wurde nicht vorgenommen. Es handelt sich um eine wesentliche
Falschdarstellung des Vermdgensausweis, da sie GUber der
Wesentlichkeitsgrenze der Gemeinde zu liegen kommt.

Genehmigung JR mit Einschrénkung OO Zurlckweisung der JR M
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Erlduterungsbericht

= Erlauterungsbericht HBO, Ziffer 26.9.3

— Ist dem AGEM zusammen mit der Jahresrechnung
sowie dem Bestatigungsbericht einzureichen
(vgl. HBO, Ziffer 15.7.1).

— Mustervorlage Erlauterungsbericht «light»

« Der Inhalt der Mustervorlage kann erganzt und geandert
werden.

« Die Aufzahlung der Prifungsschwerpunkte ist nicht
abschliessend, Anpassungen kénnen vorgenommen werden.

« Die Darstellung der Pendenzenliste ist als
Vorschlag anzusehen, Darstellungsanderungen jederzeit
moglich.



https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/26-Rechnungspruefung-6.1.pdf
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/15-Jahresrechnung__JR_-5.0.pdf
https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/HRM2_BG/Werkzeuge/Vorlage_Erlaeuterungsbericht_light-1.2.docx

Vorlage Erlauterungs
(Mustervorlage)

Gemeinde XXX

Erlauterungsbericht zur Jahresrechnung 20xx

Inhalte des Erlduterungsberichts «lights:

Besprechungsdaten, Verteiler

Zusammenfassung (Protokollierung) der vorgencmmenen Prafungshandlungen
Zusammenfassung der Profungsergebnisse

Pendenzenliste

Gesamturteil

EalE ol

Besprechung vom XX XX XXXX

Teilnehmende Gemeinde X0
(Mitglieder Gemeinderat, Rechnungsfihrung) Mame, Vorname

Teilnehmende RPK: Mame, Vorname

Verteiler: Anwesende

(allenfalls weitere Personen)

Ort und Datum: Ort, 300 5% XXX

08.05.2023 HRM2 BG / KG

BN KANTON

= solothurn
bericht «light» 1/2

1. Zusammenfassung (Protokollierung) der erfolgten Profungshandlungen

Am cexooor haben wir die Schlussrevision der Jahresrechnung 20xx der Gemeinde XXX
durchgefahrt.

Gegenstand unserer Prafungen war die Jahresrechnung per 31. Dezember 20xx.

Wir haben dabei folgende Prafungsschwerpunkie respektive Prafungshandlungen
VOorgenommen:

Allgemeine Prifungen
+  Nachkontrollen zum letztjdhrigen Revisionsbericht (Bestatigungs- und Erlauterungsbericht)
des Revisionsorgans
+  Kontrolle des 4-Augenprinzips
+  Uberprifung und Besprechung der ausstehenden Forderungen anhand der Debitorenliste

Bilanz
+  Stichprobenprifung im Zahlungsverkehr
+  Bestandsprifungen beziiglich folgender Konten:
10000.07 Hauptkasse A
10010.07 Geschaftskonto Postfinance CHIT 1117 1117 1191 17111
10020.07 Bankkontokorrent Raiffeisenbank Musterwil CH22 2222 2222 2222 2222 2

+  Bewertungsprdfungen bezlglich folgender Konten:
14000.07 Grundstiicke «Bodeli Musterwils GB-Nr. 1
14040.01 Hochbauten «Gemeindehaus Musterwils GB-Nr. 2

+  Plausibilisierung von Verdnderungen bezdglich...
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Vorlage Erlauterungsbericht «Iight» 2/2

Erfolgsrechnung
* Volistandigkeit der erfassten Aufwande, namilich...
*  Korrekte Erfassung der Ertrage, namlich... (Hier bitte die Feststellungen und das Pridfungsresultat festhalten nach Prifungshandlungen,
*  Prifung des Personalaufwands (turnusmassige Stichproben) geméss Aufzéhlungen nach Punkt 1)
+  Abhgleich zwischen der Lohnliste aller Mitarbeitenden und den effektiven Lohnempfangern
+  Kontrolle der internen Verrechnungen im Lohnbereich

2. Zusammenfassung der Prafungsergebnisse:

3. Pendenzenliste (Beispieldarsteliung):
Investitionsrechnung { Anlagenbuchhaltung

+  Vertiefte Prufung im Bereich der Investitionsrechnung in Abstimmung mit der Feststellungen | Empfehlungen des Stellungnahme Erledigung | Erl.?
Anlagenbuchhaltung und der Verpflichtungskreditkontrolie Rechnungsprafungsorgans | Finanzverwaltung | bis
Lja
Kredirf\resen Cnein
. Ul‘.:.e.'prd fung der Nachtragskreditkontrolle und der Einhaltung der entsprechenden Oja
Finanzkompetenzen Olnein
Rechnungsablage ,‘“a .
*  Korrekte Offenlegung und Prasentation der Jahresrechnung Lnein
. Lja
Lnein
Oja
(Aufzahiung nicht abschliessend) [nein

4. Gesamturteil (Textvorschlage):

* [Die Buchhaltung ist sauber gefuhrt und gut dokumentiert. Der Abschluss lag per
Revisionsstichtag prdfbereit vor.

* gWir empfehlen, die vorliegende Jahresrechnung 20xx mit einem Ertragstberschuss /
Aufwandiberschuss von Fr. xx.xx zu genehmigens.

*  Wir bedanken uns bei ihnen fir die Mithilfe und die Unterstitzung durch Herrn [/ Frau XXX
(vt noch weitere Personen auffihren) anlasslich der Revision.
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Ubersicht Vorlagen

= Bestatigungsberichte
> Bestatigungsbericht im Ubergangsjahr
» Bestatigungsbericht ohne Einschrankung
» Bestatigungsbericht aussenstehende Revisionsstelle
» Bestatigungsbericht mit Einschrankung
» Bestatigungsbericht mit Zurtickweisung

= Erlduterungsbericht
» Erlduterungsbericht "light"
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Fazit

= Berichterstattung ist die «Kir» der
Revisionshandlungen eines RPO

= Bestatigungsbericht und Erlauterungsbericht haben
unterschiedliche Zielgruppen, Klassifikationen und
unterscheiden sich auch im Informationsgrad

= Eine Einschrankung oder gar Zurtckweisung der
Rechnung ist wenn immer méglich zu vermeiden:
Eine sachliche Lésung unter den betroffenen Stellen
(FiV, GR und RPO ist vorrangig anzustreben).
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G

Fragen?

helpdesk-hrm2@vd.so.ch
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Amt fiir Gemeinden
Gemeindefinanzen
agem.so.ch

7) Fragen und Antworten
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Fragen und Antworten

Mdindliche und schriftliche
(helpdesk-hrm2@vd.so.ch)
Fragen werden beantwortet.
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Gemeindefinanzen
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8) Schluss
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Amt flr Gemeinden
Gemeindefinanzen
www.agem.so.ch

Schluss
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Was ist jetzt zu tun?

1. Planung Priafungshandlungen fir Hauptrevision ab
heute bis Marz/April 2023 angehen

2. Koordination mit Finanzverwaltung und Gemeinderat

3. Eigene Vorbereitung vornehmen (Fachliche Grundlagen,
Checklisten, Webseite AGEM)

4. Ansetzen und Durchfihrung der Hauptrevision

5. Berichterstattung erstellen
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Kontrolle und Genehmigung im Uberblick
Verfahren

Kontrolle und Genehmgiung

Prozesse/| Umbilanzierung [Anlagenbuchhaltung] Neubewertung Jahresrechnung
Gegenstand 2022
Organ
Rechungs- besonderer besonderer besonderer regularer
prafungsorgan Prifungsprozess Prafungsprozess Prafungsprozess Prifungsprozess
(RPK, Revisionsstelle) nach Instruktion AGEM nach Instruktion AGEM nach Instruktion AGEM
Gemeindever- formell keine formell formell
sammlung mit separatem Ausweis bei mit separatem Ausweis
Umgliederungen FV/VV
Amt far Gemeinden | auf Anfrage beratend | auf Anfrage beratend Vorprifung Prozesse + JR
(AGEM) (Erfa-Gruppe-Termin) aufgrund § 157
Gemeindegesetz




Ausweis Jahresrechnung (1)
Umbilanzierung FV, AQ0.2 (Burgergemeinde Kestenholz per 1.1.2019)

Anhang

BN KANTON
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Umgliederung Finanz- und Verwaltungsvermbgen per 01.01.2019

3

HRM
1023.01

1023.01
1023.01
1023.01
o
1023.01
1023.01

1021.01

Bilanzkonto | Bllanzgruppe

HRM1

02301 |

FV

RV

FV
FV

FV
Fv
Fv

__|Bozeichnung
\\Land

Finanz- und Verwaltungsvermagen

fand
Slrassen / Verkehiswege
Strassen { Verkehrswe

Waldfische

Anteilschein Wohnbaugenossenschaft
"Rittel” Kestenholz

Bllanzgruppe
_HRMZ

s3335333%

Bilanzkonto | Ubernahmewert
HRM2
" 14000.01
14000.03
1400005

14016.01

1456001

t [ -
- S —
|
- - S
|
-
|
. - - S
|
-
|

meso01 |

In Fr.
840000
48'226.00
_ 2425100
61'470.00
S
. 600,00
55°200.00
_ 247200

100000

Begriindung Obertragung
Grinzone, nicht verdusserbar
Allmendiand mit Pachtvertrigen, nicht verdusserbar
Alimendland mit Pachtvertriigen, nicht veriussarbar
Allmendland mit Pachtvertrigen, nicht verdusserbar |
Maturschutzreservat, nicht verausserbar
T s

T —
Waldiiche .

Beteiligung an privater Organisation ohne Erwerbszweck
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Ausweis Jahresrechnung (2)
Neubewertu ng FV, AO. 1 (ev. ref. KG Biberist-Gerlafingen per 1.1.2019)

Anhang AO0.1

Neubewertung Bilanzpositionen im Finanzvermigen per 01.01.2019

Erstellungszeitpunkt der Bewertung 31122019 ; Bilanziibernahme per 01.01.2019

Finanzvermigen Sachanlagen

Wert aufgrund Saldo aus

HRM1 HRM2 Bestand HRM1 Neubewertung in = Neubewertung in
Konto-Nr. Konta-Nr. Bozeichnung Fléiche m2 GB-Nr. in Fr, Fr. Fr. Neuwert Fr./m2

Grundstiick FV unbebaut
102301 10600.01 Land KGH Gerafingen 2376 05 152 261,75 356 400,00 204 138.25 150.00
Saldo Neubewertungsresenve | 152 261.75 356 400.00 204 138.25
Neubewertung (ibrige Bilanzpositionen

Wert aufgrund Saldo aus

HRM1 HRMZ Bestand HRM1 Neubewertung in ~ Neubewertung in
Konto-Mr. Konto-Mr. Bezeichnung in Fr. Fr. Fr.

Total dibrige Fositionen Vv )
- 10617.01 Abgrenzung Yorrdte Roh- + Hilfematerial (Heizol Luki L-A) - 11 296.30 11 286.30
- 10617.02 Abgrenzung Vorrate Roh- + Hillsmatenal (Heizdl KGHPRH OG) - 12 245,00 12 245,00
1155.01 14580.01 Anteilscheine Gen. Alterssiediung Biberist 200 Stk & Fr. 100.00 ) 1.00 20 000.00 18 995,00
1155.03 14560.02 .?.nleelst:heme Gen. "Alte Schmilte” Lahn 10 Stk 4 Fr. 250.00 o 1.00 2 500.00 2 499,00
1155.05 1456003 Antellschein Gen. Evang -Zentrum Magliaso T11 Ste 4 Fr. 00000 100 1 000.00 589.00
1155.06 14560.04 Antedlschein Gen. Wobalo L-A 1 Stk & Fr. 500,00 ) 1.00 500.00 495.00

Passive Rechnungsabgrenzungen allg. der ER
2080 20d?'0.ﬂ1 {H' figstallung Betref isShuuanlamnlagungm[l - dU.ﬂD0.0IJ 40 00000
Saldo Neubewertungsresara I 4.00 8T 545.30 87 541.30
Neubewertungsreserve Total : 291 679.55
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...und bitte beachten

= Handbuchordner
— Letztaktuelle Fassung, August 2017

= «FAQ»
— haufig gestellte Fragen werden dort beantwortet

= Newsletter lesen
— bitte abonnieren (bei Interesse)



https://so.ch/fileadmin/internet/vwd/vwd-agem/pdf/hrm2/Handbuch_HRM2/Handbuch_gesamt.pdf
https://so.ch/verwaltung/volkswirtschaftsdepartement/amt-fuer-gemeinden/gemeindefinanzen/faq/
https://so.ch/newsletter/anmeldung-newsletter-gemeindefinanzen/newsletter-gemeindefinanzen/

