
Internes Kontrollsystem (IKS)

Einwohnergemeinde Gerlafingen

Projektplanung

Tätigkeit Aufgaben Abteilung Zeit (h) MA inkl. IKS-Verantwortliche/r 2022 2023

KW 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52 KW 01 02 03 04

Kick-off-Meeting Definition Projektteam, Umsetzungsplanung, Entwurf 

Konzepthandbuch + Verwaltungsregelement

IKS-Projektteam 2.0

Einwohnerdienste / 

Finanzen / Steuern

3.5

Allgemeine 

Verwaltung

1.5

Schulsekretariat / 

Hauptschullleitung

1.0

Bauverwaltung 1.0

Werkhof 1.0

Arbeitsauftrag Risikobeurteilung: Eintretenswahrscheinlichkeit, Schadensausmass Alle Abteilungen 1.0

Einwohnerdienste / 

Finanzen / Steuern

3.5

Allgemeine 

Verwaltung

1.5

Schulsekretariat / 

Hauptschullleitung

1.0

Bauverwaltung 1.0

Werkhof 1.0

Workshop 3 IKS integrieren: Art der Umsetzung (Software), Berichtswesen; 

Konzepthandbuch + Verwaltungsreglement

IKS-Projektteam 2.0

Arbeitsauftrag Genehmigung/Abnahme des IKS durch den Gemeinderat Gemeinderat 2.0

Projektabschluss Einführung/Schulung Software, Vorgehen und Regeln Alle Abteilungen 2.0

Go live Kontrollen und Rapportierungen Alle Abteilungen -

Workshop 1 Risikoidentifikation: Brainstorming der Arbeitsgebiete, Erfassen der 

Risiken

Workshop 2 IKS definieren: Kontrollaktivitäten, Verantwortlichkeiten, Periodizität
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