IKS SO EG: Inventar IKS Bereiche

Kantonales Inventar IKS-Bereiche (Tatigkeiten und Aufgaben), die dem IKS unterstellt werden kdnnen.

Stand 01.2021

Eintretens-

Nr |[IKS-Bereiche Hauptbereich Beschreibung Bereich GrunQIagen . Mogliche Risiken wahrschein- Schadens- Moégliche Kontrollmassnahmen
(rechtlich, fachlich) : . ausmass
lichkeit
010 |Aufbauorganisation 000 Allgemeine |Hierarchische Gliederung Gemeinde- Verwaltungsreglemente, |Unklare Aufgabenverteilung, Besteht ein Organigramm?
Verwaltung und |verwaltung und angegliederte Betriebe Organigramme, Doppelspurigkeiten, Wurden samtliche Stellenbeschreibungen erstellt?
Organisation (Organigramm), Funktionsdiagramme keine oder ungenigende Kompetenzdelegation 3 2 Stimmen diese mit der Gemeindeordnung Uberein?
Regelung der Aufgaben, Kompetenzen und Sind die Stellvertretungen geregelt?
Verantwortung nach Funktionstrager Bestehen angemessene Kompetenzdelegationen?
020 |Gemeindeschreiberei 000 Allgemeine |Kanzleiarbeiten Behordentatigkeit wie Gemeindeordnung (GO), |Unsaubere Protokollfiihrung, Versand Protokollausziige, fehlende Wurden die Geschéfte mit den zustandigen
Verwaltung und [Gemeindeversammlung, Verwaltungsreglemente, |Beschlisse, Nichteinhaltung Fristen Abstimmungen/Wabhlen, keine oder Personen abgesprochen (Einbezug fir vollstédndige
Organisation Biro des Gemeinderat u.&. Geschaftsreglemente mangelnde Fihrung einer Pendenzenliste, unkorrekte Archivierung Protokollfiihrung)?
2 1 Wurden die Protokolle kritisch gegengelesen?
Sind die Beschusse klar und eindeutig formuliert?
Werden die Auflagefristen fir die GV und GR
sinnphalten?
030 (Erlasse und Beschlisse 000 Allgemeine  |Relevante Erlasse und Beschlisse sind Pflichtenhefte Behorden |Relevante Stellen haben keine Kenntnisse von Erlassen/Beschlissen, Ist die Liste der Behdrdenmitglieder aktuell und
Verwaltung und [|allen Akteuren bekannt, und Kommissionen Fehlentscheide durch nicht bekannte Beschliisse, wurde diese Uberpruft?
Organisation fur alle Akteure sind Erlasse und Beschliisse werden nicht angewendet oder umgesetzt Werden Erlasse unmittelbar nach der
BeschlUsse jederzeit aktuell verfigbar 2 1 Beschlussfassung publiziert (z.B. Webseite)?
Wer ist zustandig fir den sachgerechten
Beschlussvollzug? Besteht eine Kontrolle tiber den
\/ollziin der Reschliissa?
040 |Berichtswesen (Reporting) 000 Allgemeine |Zeitgerechtes, aussagekraftiges und Interne Weisungen, Massnahmen werden nicht umgesetzt, Welche Vorgaben sind aus dem IKS-
Verwaltung und |[empfangergerechtes Berichtswesen aus IKS- keine systematische Uberwachung der festgelegten Massnahmen, Verwaltungsreglement diesbezlglich vorgegeben?
Organisation den Fachbereichen Verwaltungsreglement  |wirkungsloses Controlling Werden periodisch Berichte zum IKS aus den
1 1 Fachbereichen eingeholt?
Ist das Berichtswesen aussagekréftig und
adressatengerecht aufgebaut?
Sind die Ansnriiche des Rerichtwesens hekannt?
050 |Finanzielle Kompetenzen 000 Allgemeine |Einhaltung der Finanzkompetenzen nach  |GO, Visumspflicht wird nicht eingehalten, Héhe der Wurden entsprechende Regelungen festgelegt?
Verwaltung und |Organ und Funktionstrager Dienst- und Finanzkompetenzen nach Geschaften z.B. bei Abschreibungen 3 4 Waurden die Kompetenzhohen nach Geschéftsfall
Organisation Gehaltsordnung (DGO), |auf Steuerforderungen oder der Beschaffung der Liquiditat eingehalten?
Verwaltunasrealement |und Darlehen werden verletzt
060 |Einwohnerregister 000 Allgemeine |Korrekte Fuhrung des Einwohnerregisters |HBO, Kap. 24 Register ist nicht a jour, lickenhaft, Mutationen fehlerhaft ausgefiihrt Besteht ein Mutationsjournal (An-/Abmeldungen)?
Verwaltung und 4 3
Organisation
070 |Datenschutz 000 Allgemeine |Sicherstellung des Schutzes von sensiblen |Informations- u. Daten- |Fehlende Regelungen betreffend Datenschutz, Bestehen Regelungen beziiglich Datenschutz, z.B.
Verwaltung und [Daten schutzgesetz (InfoDG) |ungesicherter Datenzugang, Datenschutzreglement?
Organisation BGS 114.1, keine Recovery-Mdglichkeiten, Sind Datensperren bekannt?
Registerharmonisierungs{falsche Auskunftserteilung 4 3
gesetz (RHG),
Handbuch
Einwohnerkontrolle
110 |Kasse 100 Flussige Dokumentation Kassenverkehr, HBO, Kap. 18 Entwendung, Falschbuchungen, Kassenbestand falsch, Diebstahlgefahr Wird Kassenbestand periodisch Uberpruft
Mittel, Kreditoren,|Bestandesnachweis (Kassensturz)?
Liquiditat 3 1 Ist der Kassenbestand angemessen (Minimal-
/Maximalbestand)?
Besteht ein Versicherungsschutz?
120 |Post-/Bankkonto 100 Flissige Verwaltung der Ubrigen Flissigen Mittel HBO, Kap. 19 Falschzahlungen, Belastung entspricht nicht dem Buchhaltungsjournal, Besteht eine klare Regelung beziiglich
Mittel, Kreditoren, Kontostand in der Fibu nicht korrekt ausgewiesen, falsche Verbuchung, Zeichnungsberechtigungen/Visa und wird diese
Liquiditat e-hacking 2 2 eingehalten?
Wird das 4-Augen-Prinzip eingehalten?
Erfolgt ein Abgleich zwischen Zahlungsauftrag und
Zahlunasvarschlaa bei der e-Zahlunasfreinahe?
130 |Kreditoren 100 Flussige Vollstandige, zeithahe und HBO, Kap. 4, 12 Bezahlung erfolgt nicht innert Frist, Skonto und Rabatte werden Erfolgen die Zahlungen fristgerecht und werden die
Mittel, Kreditoren, |transparente Erfassung der und 18 nicht realisiert, vorsteuerabzugsberechtigte Bereiche werden Skontoabziige und Rabatte geltend gemacht?
Liquiditat eingegangenen Verpflichtungen nicht korrekt beriicksichtigt, Doppelzahlungen, Kontrollen 3 1 Wurden die mdglichen Vorsteuerabziige getéatigt?
versaumt, Visum vergessen Ist sichergestellt, dass keine Doppelzahlungen
_ erfolaen?
140 |Liquiditatsbeschaffung 100 Flussige Uberwachung der Liquiditat, HBO, Kap. 7, 13 Kompetenziberschreitung, Kredite nicht dokumentiert, Wurden bei Kreditaufnahmen/Darlehen
Mittel, Kreditoren,|Beschaffung von marktgerechten Darlehen [und 14 unattraktive Bedingungen - Gberhohter Zinsaufwand, fehlende 3 2 Alternativofferten eingeholt?

Liquiditat

Alternativofferten, fehlende Liquiditatsplanung

Wurde ein Liquiditatsplan erstellt/tberarbeitet?
Sind die Liguiditatsfalliakeiten solide einaeplant?
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150 |Beitrdge/Subventionen 100 Flussige Uberpriifen von entsprechenden Sektorielle Nichterkennen der Subventionsberechtigung der 6ffentlichen Hand oder Besteht eine Ubersicht tiber die mdglichen
Mittel, Kreditoren, |Erlassen wie Zusicherungen, RRB oder Gesetzgebungen Dritten wie Stiftungen, private Donatoren (z.B. Antossfinanzierungen Anspriche und Termine fir solche Eingaben nach
Liquiditéat Verfugungen von Bund und Kanton von Bund, Kanton, Bund, Hartefallhilfen, Abrechnung Schulerpauschalen, Fachbereich/Abteilung oder funktionaler Gliederung?
sowie Dritten, Feststellen von Dritten Ruckvergutungen Sozialhilfe, u.a.), Beitragsgesuche werden nicht oder Wurden samtliche Beitragsgesuche gestellt?
Beitragsberechtigungen, falsch eingereicht, materiell fehlerhafte Eingaben, Terminversdumnisse 3 3 Ist die Eingabe formell und materiell richtig erfolgt?
Beitragsgesuche flr Subventionen Sind alle Unterlagen vollstandig vorgelegen?
erstellen, Termin- und
Geschaftskontrolle erstellen
160 |Mehrwertsteuer 100 Flussige Mehrwertsteuer ordnungsgemass HBO, Kap. 18.20, Falsche Umsatz- und Vorsteuerberechnung, Werden MWSt-Abrechnungen durch die
Mittel, Kreditoren,|abrechnen Merkblatt EStV Nichtberiicksichtigung von Subventionszahlungen bei der MW St- verantwortliche Person kritisch geprift?
Liquiditat und Vorsteuer vollstandig geltend machen Abrechnung 3 2 Wann erfolgte die letzte MW St.-Revison durch die
EStV?
210 |Steuerregister 200 Steuerwesen |Steuerregister fiihren HBO, Kap. 20 Nicht a jour, lickenhaft (Mutationen), ungentigende Daten beziiglich Erfolgte ein Abgleich zwischen der
Feuerwehrersatzpflicht oder Kirchensteuerpflicht 4 3 Einwohnerkontrolle und dem kantonalen Register?
Ist das Register a - jour? Werden die Mutationen
regelmassia voraenommen?
220 |Steuerfakturierung 200 Steuerwesen |Steuerfakturierung durchftihren (inkl. Nach- [HBO, Kap. 4 und 18 Steuerflsse und Zinssatze nicht nachgefiihrt, falsche Wurden samtliche Angaben (Steueranfragen) fir den
u. Strafsteuern) Steuerreglement Rechnungsstellung/Berechnung Vorbeziige oder Veranlagung, Vorbezug bearbeitet?
verspatete Verarbeitung DTA, fehlerhafte Fakturierung Nachsteuern und 4 2 Erfolgte eine Uberpriifung auf Vollstandigkeit via
Bussen, Vorauszahlungen werden nicht beriicksichtigt, fehlende Systemreports?
Verzinsung, falscher Bezug fir Kirchen und Feuerwehr Existiert eine Funktionstrennung (Benutzerrechte)?
230 |Inkassowesen 200 Steuerwesen |Regelmassige Mahnlaufe durchfiihren, HBO, Kap. 18.1.2 Keine oder ungeniigende Uberwachung des Inkassowesens Existiert eine Ratenzahlungskontrolle?
Fortsetzung Betreibungsbegehren, (Einhaltung Fristen), keine regelmassigen Mahnlaufe, fehlende Wurde die Kompetenzregelung (max. Anzahl Raten)
Beseitigung Rechtsvorschlag Dokumentation von Vorgaben fiir Ratenzahlungsvereinbarungen, 5 5 eingehalten?
nicht einhalten von Ratenzahlungsvereinbarungen, Erfolgen regelmassige Mahnlaufe?
weniger restriktive Handhabung als Kanton, Wurden Checklisten fur die Ablaufe erstellt?
Komnetenziiherschreituna Debitorenverliiste
240 ([Verlustscheinverwaltung 200 Steuerwesen |Bewirtschaftung der Verlustscheine HBO, u.a. Kap. 18 Nicht abgeschriebene Forderungen aufgrund von Verlustscheinen, Wird eine Verlustschein-Liste gefiihrt?
unter Beachtung der Verjahrungsfristen Verwaltungsreglement |fehlende Inkassohandlungen, keine Abzahlungsvereinbarungen Erfolgt eine Zusammenarbeit mit einer Inkassofirma
(Ratenzahlungen), Verjahrung von Verlustscheinen 1 2 oder wird die Bewirtschaftung gemeindeintern
vollzogen?
Besteht eine Regelung uber die gemeindeinterne
Bewirtschaftunag von Verlustscheinen?
310 |Geblhren SF 300 Gebuhren Gebihrenerhebung- / Fakturierung HBO, Kap. 4, 8, 12 und |Falsche Ablesung, Berechnung, Rechnungsstellung, Festsetzung Instrumentelle Ausstattung der Messgerate
18, Geblihren, (elektronisch, mechanisch u.a.)?
gemeindeeigene keine oder unvollstéandige Fakturierung, falsche Verbuchung, Wie erfolgt die Messung (Ablesung) elektronisch,
GebUhrenreglemente Vorauszahlungen werden nicht berlicksichtigt 3 2 manuell u.a.?
Wird ein Abgleich mit der Einwohnerkontrolle
durchgefuhrt (Anzahl Haushaltungen)?
_ Erfoloen Perindenveraleiche?
320 (Ubrige Gebihren 300 Gebuhren Gebuhrenerhebung- / Fakturierung fur HBO, Kap. 4, 7, 12 und |Falsche Berechnung, fehlerhafte Erhebung/Gebiihrenhthe, Erfolgt eine periodische Uberprifung der Berechnung
amtliche Handlungen nach kommunalem 19, Unvollstandigkeit (z.B. Anzahl Anmeldungen), falsche Verbuchung der Gebuhrenhohe (Deckung der laufenden Kosten)?
Gebiihrentarif, Geblhrenreglemente 2 1 Erfolgt ein Abgleich mit einem vorhandenen online-
Erhebung Hundesteuer, Reservationssystem? Wird ein konsequenter
Reservationsgebihren, Kurtaxe (Citytaxe) Abgleich mit Amicus (Nationale Datenbank fiir
Hunde) durchaefiibri?
410 [Finanzanlagen FV 400 Bewirtschaftung von Finanzanlagen HBO, Kap. 7, 12 - 15 Fehlendes Anlagereglement mit klarer Zuordnung von Aufgaben, Besteht ein Anlagereglement?
Bewirtschaftung und 18.9 ff. Kompetenz, Verantwortung, ungenigende Rendite, risikoreiche 1 1 Erfolgt eine Risikoverteilung bei Kapitalanlagen?
Finanzvermdégen Anlagen, Vermdgensverlust
420 [Sachanlagen FV 400 Bewirtschaftung von Liegenschaften im Verwaltungsreglement  |Kompetenziiberschreitung, Stammdaten der jeweiligen Sachanlagen Wer ist in der Gemeindeverwaltung zustéandig fur die
Bewirtschaftung |Finanzvermdgen (FV) (Liegenschaften FV) nicht dokumentiert, Nichteinhaltung Bewirtschaftung (Bau, Finanzen)?
Finanzvermdogen Bewertungsgrundsatze, Einnahmenverluste (Miete und Verkauf), 1 1 Liegt ein Nutzerreglement bei Liegenschaften FV

mangelnder Unterhalt und Bewirtschaftung

vor?
Existieren Vorgaben bei der
Liegenschaftsverwaltung?
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510 |Baubewilligungsverfahren 500 Bauwesen Vorgehensweise im Baubewilligungs- Kantonale- und Nichteinhaltung des Baubewilligungsverfahren, baupolizeiliche Besteht eine Prozessbeschreibung zum
verfahren Gemeinde: kommunale Erlasse wie [Versaumnisse, Regressforderungen auf Schadenersatz Baubewilligungsverfahren?
Vom Eingang des Gesuchs (vollstandige |kantonales Planungs- Wie lang sind die Bearbeitungszeiten fir eine
Gesuchsvorlagen) bis zur und Gesuchsbehandlung?
Baubewilligung durch das zusténdige Baugesetz oder 2 1 Welches Mengengeriist besteht beziglich Anzahl
Organ (Baukommission) Baureglement, Gesuche (bewilligte, abgelehnte, pendente)?
Zonenreglement Werden die Baubewilligungsauflagen vor Ort
kontrolliert ("Baupolizei®)?
520 [(Baugebiihren 500 Bauwesen Gebuhrenerhebung- / Fakturierung HBO, Kap. 4, 12 und 18, |Nicht alle Baugesuche/-gebuhren in Rechnung gestellt, falsche Wie erfolgt der Abgleich zwischen Bauverwaltung /
kommunales Verbuchung Finanzverwaltung (Baugebiihren)?
Baureglement 4 2 Wird der Prozess periodisch auf Vollstandigkeit
Uberpruft?
530 [Anschlussgebihren 500 Bauwesen Gebtihrenerhebung- / Fakturierung HBO, Kap. 4, 7, 12 und |Erhebung, Fakturierung wird zu spéat oder nicht vorgenommen, fehlende Wie erfolgt der Abgleich zwischen Bauverwaltung /
18 Schnittstelle zur Bauverwaltung, Berechnung, falsche Verbuchung, 4 4 Finanzverwaltung (Anschlussgebiihren)?
falsche Rechnungsstellung, keine Bewirtschaftung der Ausstande Wird der Prozess periodisch auf Vollstéandigkeit
Uberprift?
540 |Grundeigentimerbeitrage 500 Bauwesen Gebuhrenerhebung- / Fakturierung PBG, GBV, kommunales |Fehlende oder falsche Erhebung, fehlende Fakturierung (lange Sind relevante Erschliessungen oder Enteighungen
Reglement, PAG Zeithorizonte) 2 5 bekannt?
550 |Unterhalt Werke 500 Bauwesen Unterhalt und Werterhalt Werke (Strassen, |- Mangelnder Unterhalt = Folgeschaden, Leitungsbriiche, Ist der Zustand der Strassen und Werkleitungen
Wasser- und Abwasserleitungen) Schadenersatzforderungen, Gefahrung Sicherheit, Investitionsstau 2 4 bekannt?
Besteht eine Sanierungsplanung?
560 |Unterhalt Gebaude 500 Bauwesen Unterhalt und Werterhalt gemeindeeigene |- Mangelnder Unterhalt = Folgeschaden, Schadenersatzforderungen, Ist der Zustand der gemeindeeigenen Gebaude
Gebaude Gefahrung Sicherheit, Investitionsstau 2 4 bekannt?
Besteht eine Sanierungsplanung?.
610 |Submissionswesen 600 Vergabe von Auftragen (Bau und Submissionsgesetz- Nichtbeachtung der Schwellenwerte bei der Vergabe, Beschwerderisiko Erfolgte die Zuteilung zum jeweiligen
Submissionswes |Dienstleistungen) nach den Regeln gebung (BGS: 721.54  |durch unklare oder ungeeignete Eignungs- und Zuschlagskriterien, Submissionsverfahren und damit nach
en und der Submissionsgesetzgebung bzw. Submissionsreglement |Formfehler, je nach Submissionsverfahren, Risiko der Wiederholung Schwellenwerten korrekt (Freihandig, Einladungs-,
Vertragsmanage [der Submissionsreglementes der Gemeinde des Verfahrens, 4 3 offentliches Verfahren)?
ment Gemeinde. fehlendes Offertverfahren geméss Submissionsgesetzgebung Sind die Ausschreibungskriterien bekannt?
Besteht eine Ubersicht tiber samtliche
Alisschreibhiinaen?
620 [Vertragsmanagement 600 Verzeichnis der glltigen Vertrage, HBO, Kap. 26 Nichteinhaltung der Kundigungsfristen, fehlende allgemeine Wird eine Vertragsubersicht inkl. Fristenkontrolle
Submissionswes |Kontrolle der auslaufenden Vertrage Fristenkontrolle, Nichtfakturierung von vertraglich festgelegten gefluhrt?
en und Bedingungen (bspw. Miete) 1 1 Werden die Rechte und Pflichten geméss Vertrag
Vertragsmanage eingefordert respektive eingehalten?
ment
710 |Personaladministration 700 Effiziente Stellenbewirtschaftung Dienst- und Versaumte Nachfiihrung der Ein- und Austritte, fehlender Bestehen Checklisten zu den jeweiligen Ereignissen
Personalwesen Gehaltsordnung Stellenplan und/oder Stellenbeschreibungen, versdumte wie Eintritt, Austritt, Mutationen u.a.?
(DGO) Mutationen der Sozialversicherungen infolge Krankheit oder
Unfall, unterlassene Mitarbeiterbeurteilung, fehlende 5 1
Weiterbildung der Mitarbeitenden, durch Personalausfall
fehlende Stellvertretungen, durch Fluktuation Verlust von
know-how
720 [Lohnwesen 700 Fehlerfreie Lohn- und Saléaradministration [GAV, Dienst- und Unkorrekte Einstufung, falsche Lohnausweise oder Lohnabrechnungen, Erfolgen periodische Revisionen durch RPO (intern
Personalwesen Gehaltsordnung Sozialversicherungsabrechnungen, nicht zeitgerechte Uberweisungen, 3 2 od. extern) und AHV?
(DGO) falsche Verbuchung, inkl. Lohnwesen Lehrpersonen Wurden allfallige Beanstandungen beseitigt?
730 |Sitzungsgelder und Spesen 700 Bestimmung und Ausrichtung Dienst- und Keine Regelungen, Gefahr von Doppelzahlungen, falsche Berechnung, Welche diesbezlgliche Reglemente bestehen?
Personalwesen |der Sitzungsgelder und Spesen fir... Gehaltsordnung (DGO) |keine Belege, fehlendes Visum Wurden klare Regelungen beziiglich
Reglement zur Sitzungsansétzen respektive- pauschalen je nach
Entschéadigung der 2 1 Sitzungshéaufigkeit erlassen?
Nebenamter
Spesenreglement
740 |Versicherungen 700 Vorkehrungen zum Versicherungsschutz  [UVG, Keine Ubersicht, keine Inventare, ungeniigende Deckung oder Besteht eine Ubersicht iiber samtliche
Personalwesen |beziiglich Personen- und Sachschaden, Inventar Uberdeckung, Versicherungsstand entspricht nicht aktuellem Stand, Versicherungen?
Fuhrung eines Versicherungsinventars, Versicherungspolicen neue Risiken wurden nicht periodisch untersucht, fehlende periodische Wird eine Falligkeitskontrolle gefiihrt (Ablauf der
2 4

Einholung von Vergleichsofferten,
Falligkeitskontrolle

Evaluation durch Sachverstandigen

Versicherungen)?
Periodische Kontrolle/Evulation tber Unter- oder
Uberdeckungen des Versichungsschutzes
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750 |Arbeitssicherheit 700 Einhalten des Arbeitsgesetzes, ArG Unfélle (Personenschéaden), Beanstandungen bei Kontrollen Wird den Arbeitnehmern ein sicherer Arbeitsplatz zur
Personalwesen |Zurverfligungstellung eines sicheren Verfligung gestellt?
Arbeitsplatzes unter Einhaltung der 4 3 Ist ein gentigender Arbeitsschutz vorhanden?
Arbeitssicherheit Sind die Arbeitnehmer sensibilisiert oder finden
Schulungen/Weiterbildunagen statt?
810 |Budgetierung 800 Planung Durchfiihren Budgetierungsprozess HBO, Kap. 4 Nicht rechtzeitige Beschlussfassung Budgetvorlage nach Wird der Budgetprozess dokumentiert?
Gemeindegesetz, wesentliche Berechnungsfehler, fehlende Wie wird die Qualitat der Budgetwerte sichergestellt
Qualitatssicherung bei der Erstellung, Einhaltung und Kontrolle (Steuerschatzung, Lohnberechnungen u.&)?
laufend (Bedarf an Nachtragskrediten mit rechtzeitiger Einholung 4 2 Bestehen Vorgaben durch GR?
des zusatzlichen Kreditbedarfs), Informationen fur Finanzplan Werden die verantwortlichen Personen/Ressorts in
stehen nicht rechtzeitig zur Verfugung (geringe Aussagekraft den Prozess miteinbezogen?
Fipla)
820 |Finanzplanung 800 Planung Erstellung Finanzplan § 138, Abs. 1 GG Informationen fur Finanzplan stehen nicht rechtzeitig zur Verfigung. Beschlussfassung FP 1x jahrlich durch Gemeinderat
HBO, Kap. 16, 24 Die Aussagekraft des Finanzplans ist ungeniigend. Griinde: nicht 1 1 erfolgt?
aktuell, unvollstandig, technisch nicht a-jour Ist FP fester Bestandteil des Planungsprozesses
(aeméss HBO., Kap. 24)?
830 |Nachtragskredite 800 Planung Kontrolle und Flhrung von HBO, Kap. 11 Nachtragskredite werden nicht oder zu spéat beantragt, Sind die Finanzkompetenzen bekannt?
Nachtragskrediten der Erfolgsrechnung und fehlende Rechenschaftsberichterstattung gegeniber Beschlussorgan Erfolgt eine regelméassige Uberpriifung der Kredite
Investitionsrechnung 5 2 respektive ihrer Uberschreitungen?
Wird die Nachtragskreditkontrolle sauber gefuhrt?
Werden fir die ausgeschoépften VK Zusatzkredite
beantraqt?
910 |IT (Hard- und Software) 900 EDV /IT Schriftliche Richtlinien (Datensicherheit), Verwaltungsreglement, |Datenverlust, Datendiebstahl, Datenschutz, -schaden, keine Sicherung, Besteht ein Datensicherungskonzept?
Aufbewahrung/Datensicherungen, Verwaltungsinterne kein Virenschutz, Updates vernachlassigt, nicht verwaltete Erfolgt die Uberpriifung der Datensicherungen
Dokumentationen Weisungen Benutzerrechte, fehlende Kompatibilitat, keine Erneuerungen, veraltete regelmassig?
Infrastruktur, keine Zusammenarbeit mit externem Anbieter, kein Wie ist die Wartung der IT geregelt?
Notfallszenario 3 4

Stellvertretungsregeln?

Besteht ein IT-Notfallkonzept? Bestehen klare
Regelungen fir Mitarbeiter (z.B. Passwortschutz
u.a.)?

Cind CSnft_ 1ind Harcwwara aldniall?
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