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Checkliste Jahresrechnung
NEU ONLINE-Einreichung von Unterlagen ab Rechnungsjahr 2022

Sehr geehrte Damen und Herren

Ab dem Rechnungsjahr 2022 kénnen alle Dokumente fir die jahrliche Berichterstattung
durch die Stiftung online eingereicht werden. Die Zusendung Uber den Postweg ist wahrend der
Ubergangsfrist von 2 Jahren noch méglich. Die Online-Einreichung wird von der Stiftungsauf-
sicht bevorzugt.

Das Online-Formular fir den Dokumenten-Upload finden Sie ab dem 1. Marz 2023 auf unserer
Website (so.ch/stiftungsaufsicht). Die Stiftungsaufsicht kann alle Originaldokumente mit Ori-
ginalunterschriften in physischer Form bei Bedarf einverlangen.

Die Unterlagen zum Rechnungsjahr 2022 sind via Online-Formular innert 6 Monaten nach
Rechnungsabschluss zuzustellen. Die SASO stellt jahrlich der Stiftung die Checkliste fur die
Jahresberichterstattung zur Verfligung.

Ein Gesuch um Fristerstreckung wird grundséatzlich fir maximal zwei Monate bewilligt und ist
vor Ablauf der ordentlichen Frist einzureichen.

Im Verlauf des Jahres 2023/2024 wird der Dokumenten-Upload flr weitere Prozesse (wie Regle-
mente, Fristerstreckung, Befreiung von der Revisionspflicht etc.) zur Verfligung stehen.

Wir danken Ihnen fur die Beachtung der vorliegenden Informationen und freuen uns auf eine
angenehme Zusammenarbeit.

Freundliche Grusse

Sabrina Schwab
Leiterin Stiftungsaufsicht



CHECKLISTE Klassische Stiftungen
FUR DIE PRUFUNG DER BERICHTERSTATTUNG

Die Dokumente sind im PDF-Format via Online-Formular einzureichen unter der Homepage
(so.ch/stiftungsaufsicht).

Physisch signierte PDF-Dokumente: Alle Unterlagen sind ausschliesslich von den
Originaldokumenten mit Originalunterschriften einzuscannen und im PDF-Format (Dateiendung:
pdf) ohne Schreib- und Passwortschutz mit max. 6 MB einzureichen.

Digital signierte PDF-Dokumente: Ein digital signiertes Dokument muss eine gultige Signatur
aufweisen. Die Validierung der Unterschrift kann unter (www.validator.ch) gepraft werden.

Alle physischen Unterlagen per Postweg sind im Original mit Originalunterschriften einzusenden.

Nr

Dokumente

Bemerkungen

Jahr

esrechnung mit Beilagen

01

Jahresrechnung, bestehend aus Bilanz, Betriebsrech-
nung und Anhang, mit den Vorjahreszahlen

vom Stiftungsrat genehmigt und unterzeichnet
(Zusatzlich bei ordentlichen Revision: zusatzliche Anga-
ben im Anhang, Geldflussrechnung, Lagebericht, ev.
Abschluss nach anerkanntem Standard)

Unterschriften (vgl. Art. 958 Abs. 3 OR)

e Préasident/-in mit;

e innerhalb der Stiftung fir die Rechnungslegung
zustandigen Person; oder

e dem fur die Rechnungslegung zustandigen Stif-
tungsratsmitglied; oder

e weiteren zeichnungsberechtigten Stiftungsratsmit-

glied, falls der Stiftungsratsprasidenten fir die

Rechnungslegung zustandig ist.
FUr den Fall, dass Buchfiihrung und Rechnungslegung
extern erstellt werden, ist der Gesamtstiftungsrat fur
die Rechnungslegung zustandig. Die Unterzeichnung
ist daher rechtsgultig durch den Stiftungsrat vorzu-
nehmen (z.B. bei kollektivem Zeichnungsrecht durch
zwei Stiftungsrate) mit dem Vermerk, dass Buchflh-
rung und Rechnungslegung extern erstellt werden.

Unterschriften auf alle Bestand-
teile der Jahresrechnung (Bi-
lanz, Betriebsrechnung und An-
hang)

02

Bericht der Revisionsstelle inklusive dazugehérige
Jahresrechnung, bestehend aus Bilanz, Betriebsrech-
nung und Anhang, mit den Vorjahreszahlen

bei Revisionspflicht

03

Bericht der freiwilligen Revisionsstelle bei Befrei-
ung von der Pflicht zur Bezeichnung einer Revisions-
stelle

falls vorhanden

04

Umfassender Bericht der Revisionsstelle

soweit eine ordentliche Revision
durchgefihrt wird

05

Management Letter / Schlussbesprechungsnotiz der
Revisionsstelle

falls vorhanden

06

Bericht der Revisionsstelle mit integrierter Jahresrech-
nung fur beherrschende Unternehmen und gegebe-
nenfalls Konzernrechnung

falls nicht revisionspflichtig nur
Jahresrechnung

07

Vermoégensnachweise (Bankbelege, Depotauszlige
der Bank etc. / keine FIBU-Kontoblatter)

nur bei Befreiung von der Pflicht
zur Bezeichnung einer Revisions-
stelle
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Dokumente

Bemerkungen

08

Vollstandiges, unterzeichnetes Protokoll der Stif-
tungsratssitzung betreffend die Genehmigung der Jah-
resrechnung

Vom Stiftungsrat rechtsgultig unterzeichnet oder vom
Stiftungsratsprasidenten zusammen mit dem Protokoll-
fuhrer unterzeichnet

09

Bestatigung des Stiftungsrats im Anhang der Jahres-
rechnung, dass die Werte sowohl wahrend des Jahres,
als auch per Stichtag weder verpfandet noch sonst ir-
gendwie belastet waren

gemass Musteranhang auf
SASO-Website

10

Verzeichnis im Anhang zur Jahresrechnung Uber die
personelle Zusammensetzung ihrer Organe mit Hin-
weis auf die Zeichnungsberechtigung

gemass Musteranhang auf
SASO-Website

11

Bestatigung von Stiftung im Anhang zur Jahresrech-
nung, dass:

- die Jahresrechnung vollstéandig ist und relevan-
ten Geschaftsfalle und Sachverhalte gesetzes-
konform abgebildet sind;

- die Bilanzen zu Verkehrswerten erstellt ist;

- das Vermdgen dem Zweck entsprechend ver-
wendet worden ist und

- die Voraussetzungen fir die Befreiung weiter-
hin gegeben sind.

- nur bei Befreiung von der
Pflicht zur Bezeichnung ei-
ner Revisionsstelle

- gemass Musteranhang auf
SASO-Website

12

Prifen, ob Handelsregistereintrag nachgefihrt ist

Handelsregister: www.zefix.ch

13

Tatigkeits- oder Jahresbericht (falls nicht bereits in
Jahresrechnung oder Protokoll integriert)

Unterzeichnet mind. von einem Stiftungsratsmitglied

In Ei

nzelfdllen zusatzlich bzw. falls im Berichtsjahr zutreffend einzureichen

14

Neuer bzw. verldngerter Subventionsvertrag (oder die
Leistungsvereinbarung) in Kopie, sofern die Stiftung
Subventionen erhalt

15

Bemerkungen/Empfehlungen in unserem letzten Prif-
bericht (sind die Bemerkungen/Empfehlungen erledigt
worden?)

Vgl. dazu letzter Bericht zur Jah-
resrechnung

16

Neue Reglemente und Reglementdnderungen rechts-
gultig unterzeichnet inkl. Antrag sowie unterzeichne-
ter Beschluss des Stiftungsrates

17

Mutationen im Stiftungsrat und Adressanderungen

Vgl. dazu auch den aktuellen
Handelsregisterauszug

Glossar der wichtigsten Gesetze und Verordnungen (ohne Anspruch auf Vollstandigkeit)
Eidgendssisches Recht:

Schweizerisches Zivilgesetzbuch (ZGB, SR 210)
Obligationenrecht (OR, SR 220)
Handelsregisterverordnung (HRegV, SR 221.411)

Kantonales Recht:
Gesetz Uber die Einfuhrung des Schweizerischen Zivilgesetzbuches (EG ZGB, BGS 211.1)
Verordnung Uber die Aufsicht Gber Stiftungen (VAS, BGS 212.152),

Gebuhrentarif (GT, BGS 615.11)
Gesetz Uber den Rechtsschutz in Verwaltungssachen (Verwaltungsrechtspflegegesetz, BGS 124.11)
Verordnung Uber die Delegation der Unterschriftsberechtigung in den Departementen (BGS,
122.218)
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